Anexanr. 1
la Hotararea Guvernului nr. din

Regulament-cadru de organizare si functionare a muzeelor
I. Dispozitii generale

1. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a muzeelor din Republica
Moldova (in continuare Regulament) este elaborat in conformitate cu prevederile
Legii muzeelor nr. 262 /2017.

2. Prezentul Regulament stabileste cadrul general privind organizarea si
functionarea muzeelor din Republica Moldova.

3. Muzeul este o institutie de cultura, aflatd in serviciul societatii, care
achizitioneaza, conservad, cerceteaza si valorificad, in special prin expunere,
patrimoniul material si imaterial in scopul cunoasterii, educdrii si al recrearii
publicului larg.

4. Muzeul este organizat in calitate de institutie distincta, cu sau fard personalitate
juridicd, inclusiv cu statut de filiald sau de sectie a unui alt muzeu.

5. Din punctul de vedere al specificului patrimoniului muzeal, se disting
urmatoarele tipuri de muzee: de arheologie, de istorie, de etnografie, de arta, de
literatura, de stiinta si tehnicd, de arhitecturd, memoriale, de istorie naturald si
altele.

6. Dupa modul de expunere a patrimoniului muzeal, muzeele pot fi amenajate in
spatii inchise (in edificii sau pavilioane) si in aer liber (situri si rezervatii culturale
care au caracter arheologic, istoric, artistic, etnografic, tehnic sau arhitectural,
constituite din terenuri de pamant si constructii aferente)

7.In functie de importanti, de acoperirea teritoriald, de marimea si valoarea
patrimoniului muzeal, de capacitatea stiintifica si tehnicd, muzeele se clasifica in:
a) muzee nationale;

b) muzee raionale si ale UTA Gagauzia;

¢) muzee locale;

d) muzee institutionale.

8. In functie de clasificare, muzeele pot avea statut national, raional, al UTA
Gagauzia, local si institutional:

a) statutul de muzeu national se atribuie prin hotarare de Guvern, la propunerea
Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii;

b) statutul de muzeu raional, de muzeu al UTA Gagauzia, de muzeu local sau de
muzeu institutional se atribuie prin deciziile fondatorilor.
0. Muzeul este institutie publicdA subordonatd direct
si functioneaza din contul alocatiilor acordate de la bugetul de
stat si al veniturilor colectate.

10. Muzeul are sediul in str. nr. , municipiul (satul,
raionul) . Edificiul/edificiile muzeului are/au regimul juridic al




monumentelor si siturilor istorice si arheologice, beneficiind de protectia conferita
prin reglementarile legale in vigoare.

Terenul aferent cladirii, stabilit prin documentele de luare in posesie de catre
muzeu, precum si prin reglementarile legale in vigoare privind zona de protectie a
monumentelor si siturilor istorice, este administrat de muzeu.

Muzeul poate solicita organelor de drept, in conformitate cu reglementarile legale
in vigoare, atribuirea de cladiri si terenuri pentru organizarea unor unitifi muzeale
sau extinderea celor existente.

11. Toate muzeele inregistrate in Registrul national al muzeelor sunt supuse in mod
obligatoriu acreditarii.

12. Acreditarea muzeelor este in competenta Ministerului Educatiei, Culturii si
Cercetarii, efectuandu-se in baza avizului pozitiv al Comisiei nationale a muzeelor
st colectiilor.

13. Acreditarea muzeelor se face o datd la fiecare 4 ani, conform procedurii
stabilite de Regulamentul de acreditare a muzeelor, aprobat de Guvern.
14. Muzeul 1isi desfasoard activitatea in conformitate cu legislatia nationald,
prevederile prezentului Regulament, precum si1 cu deontologia profesionala
stabilita In documentele emise de Consiliul International al Muzeelor.

I1. Obiectul de activitate si functiile muzeelor

15. Muzeele exercita urmatoarele functii de baza: constituirea, dezvoltarea,
evidenta si cercetarea patrimoniului muzeal, conservarea si restaurarea
patrimoniului muzeal; valorificarea culturala, educativd si stiintificd a
patrimoniului muzeal.

16.Muzeele nationale au ca obiect de activitate pastrarea, dezvoltarea, conservarea,
restaurarea, valorificarea stiintificad, expozitionald si instructiv-educativa a
bunurilor culturale cu valoare istorica, documentara, artisticd, etnografica, naturala,
memoriald si tehnicd, din cele mai vechi timpuri pana in prezent, semnificative
pentru istoria si cultura nationala si universala.

17. Muzeele nationale, prin modul in care sunt organizate, armonizeaza activitatile
unel institutii de cultura cu acelea ale unei institutii de cercetare.

18. Pentru realizarea obiectivelor sale, muzeele nationale desfasoara o serie de
activitdfi specifice: pastreaza marturii §i vestigii relevante pentru istoria si cultura
tariijrealizeaza cercetari stiintifice si sapaturi arheologice; desfasoara o vasta
activitate expozitionald internd si externa, elaboreaza si organizeazd proiecte
educationale, presteaza servicii culturale si stiintifice de o inalta tinuta; organizeaza
si participa la manifestari stiintifice internationale pentru a comunica si integra
valorile nationale in circuitul valorilor culturale universale.

19. Muzeul national este centru metodologic republican. El acorda asistentd de
specialitate, contribuie la formarea si perfectionarea muzeografilor din tara.
Totodata, muzeul national poate servi ca laborator de studiu si practica pentru
elevi, studenti, doctoranzi etc., ca institutie de stagiu temporar pentru tinerii
specialisti in formare, conform unor programe elaborate in comun cu institutiile de
invatamant si aprobate de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii.



20. Muzeele raionale, ale UTA Gagauzia, locale, institutionale, private au ca obiect
de activitate pastrarea, dezvoltarea, conservarea, valorificarea stiintifica,
expozitionald si instructiv-educativa a bunurilor culturale semnificative in
contextul unitatii teritorial-administrative pe care o reprezintd. Aceste obiective se
indeplinesc in special prin colectionarea obiectelor cu valoare raionald sau locala,
conservarea si valorificarea lor.

21. Muzeele din Republica Moldova 1isi desfasoard activitatea in baza de planuri
anuale si de perspectivd, intocmite de conducerea muzeului si aprobate de
Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetdrii in cazul muzeelor nationale sau de
fondator in cazul muzeelor de alta clasificare.

22. Potrivit obiectului de activitate, competentelor si structurii de organizare,
muzeele au urmatoarele atributii principale:

a) elaboreaza programele si proiectele culturale proprii in corespundere cu strategia
culturald promovata de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii;

b) stabilesc masuri tehnice, economice si organizatorice pentru realizarea
programului de activitate aprobat si raspund de indeplinirea lui;

c) asigurda accesul publicului iIn muzeu printr-un orar adecvat de functionare;
efectueazd amenajari speciale pentru accesul persoanelor cu dezabilitati;

d) raspund de executarea lucrarilor de reparatii capitale, restaurare, conservare si
protectie a patrimoniului cultural mobil si imobil aflat in administrarea sa;

e) au responsabilitatea ca prin activitatile sale specifice sa nu pericliteze
integritatea obiectelor din colectie;

f) colaboreaza cu directia de specialitate a Ministerului Educatiei, Culturii si
Cercetarii in vederea aplicarii tuturor masurilor privind evidenta, conservarea,
restaurarea i punerea in valoare a bunurilor mobile si imobile ce apartin
patrimoniului cultural national.

I11. Patrimoniul

23. Patrimoniul muzeelor publice este format din bunuri culturale mobile si
imobile, aflate in proprietatea publicd a statului, pe care muzeele le administreaza
in conditiile legislatiei in vigoare.

24. Muzeele respecta politica de dezvoltare a patrimoniului in conditiile legislatiei
in vigoare. Aceasta se implementeaza continuu prin achizitii, donatii, colectare,
cercetare §i transfer de obiecte, precum si prin preluarea pieselor in custodie de la
institutii, Intreprinderi, organizatii si persoane fizice din tard si din strdinatate.
Obiectele achizitionate trebuie sa fie relevante pentru activitatea muzeului, fiind
insotite de avize sau expertize autorizate cu privire la autenticitatea si valoarea lor.
Muzeele pot primi donatii numai in cazul cand acestea sunt convergente cu politica
muzeald de constituire a colectiilor si expozitiilor permanente, temporare sau
tematice.

25. Bunurile culturale, aflate in administrarea muzeelor, se gestioneaza conform
Legii muzeelor nr. 262/2017, Legii nr. 280/2011 privind protejarea patrimoniului
cultural national mobil si prezentului Regulament.



26. Toate bunurile culturale, indiferent de modalitatea de completare a patrimoniul
muzeal, Inregistrate in actele de evidentd specifice, sunt §i rdman proprietatea
institutiei si nu reprezintd obiectul unor tranzactii comerciale sau al restituirii lor
catre fostul proprietar.

27. Transferul, custodia sau transmiterea in gestiune provizorie a pieselor de
patrimoniu muzeal in interiorul sau exteriorul tarii, in scopul valorificarii
stiintifice, expozitionale, restaurdrii sau expertizarii lor, se face numai in baza
reglementdrilor legale in vigoare.

28. Muzeele au prioritate in valorificarea stiintifica, publicistica si expozitionala a
patrimoniului muzeal detinut.

IV. Subordonare. Personal. Conducere

29. Anual, pana la 25 decembrie, muzeele sunt obligate sa prezinte directiei de
specialitate a Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii proiectul planului de
activitate pentru anul viitor, iar pana la 15 ianuarie a anului curent - raportul de
activitate pe anul precedent, conform Structurii-tip a Planului si Raportului privind
activitatea institutiet muzeale, prezentate 1n Anexd, parte a prezentului
Regulament, precum si raportul statistic 8-c.

30. Fondatorul aproba planul de activitate al muzeului, planul de cercetare
stiintificd si muzeald, propunerile de diversificare a acestor activitati, proiectele de
conservare-restaurare a patrimoniului mobil si imobil detinut, propunerile de
dotare si dezvoltare a bazei materiale, structura organizatorici a muzeului,
atributiile personalului, numirea si eliberarea din functie a personalului de
conducere si 1i asigura bugetul anual.

31. Personalul muzeului este structurat in personal de conducere, de specialitate si
de intretinere. Denumirile si functiile de executie sunt stabilite potrivit statelor-tip
pentru institutiile muzeale, elaborate i aprobate de Ministerul Educatiei, Culturii si
Cercetarii. Ocuparea posturilor In muzeu se face prin concurs, organizat de
conducerea institutiei, conform legislatiei in vigoare. Eliberarea din functie a
personalului muzeului sau incetarea raporturilor de munca decurge conform legii.
Pentru fiecare post atributiile de serviciu sunt inscrise pe fisa postului.

32. Conducerea muzeului national este asiguratd de directorul general, numit, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare, prin ordin al ministrului educatiei,
culturii si cercetarii. Muzeele raionale, locale, ale asociatiilor obstesti, private sunt
conduse de director. Conducerea muzeului are obligatia organizarii judicioase a
intregii activitati, asigurdrii integritatii patrimoniului institutiei, bunei gospodariri
a fondurilor materiale §i banesti si asigurarii respectarii principiilor si normelor
eticii profesionale si conduitei morale.

33. Directorul general/directorul asigura conducerea activitatii executive a
institutiei, coordonand nemijlocit prestatiile personalului de conducere si a celui
stiintific. El este presedintele consiliului de administrare si al consiliului stiintific,
raspunde direct de asigurarea securitatii si conservarii patrimoniului muzeal, de
integritatea bunurilor institutiei. Directorul general/directorul decide, in functie de
necesitati si cu respectarea prevederilor legale in domeniu, constituirea unor



comisii permanente sau temporare pentru desfasurarea unor activitati precum:
evaluarea si avizarea unor proiecte sau programe, evaluarea, expertizarea si
avizarea ofertelor de donatii sau achizitii muzeale, expertizarea, avizarea si
receptia lucrdrilor pentru conservare-restaurare, selectarea si evaluarea bunurilor
valorificate in incinta muzeului, casarea de bunuri. In absenta directorului
general/director, institutia este condusa de unul din directorii-adjuncti, desemnat de
directorul general in baza unei decizii scrise. Directorul general/directorul este
responsabil pentru solicitare si sustinerea procedurii de acreditare a muzeului.

34. Directorii-adjuncti sunt subordonati direct directorului general/directorului, au
competentd operationalda si inifiativa deciziilor de nivel macro. Ei asigura
coordonarea si buna desfasurare a activitatii sectiilor, sectoarelor si serviciilor din
subordine in baza unui program cuprinzand obiective concrete si termene exacte,
precum si disciplina personalului.

35. Contabilul sef, care se afld in subordinea directorului general/directorului si
este seful serviciului financiar-contabil, asigurd intocmirea si executarea bugetului,
finantarea activitatilor si disciplina financiara a institutiei. In lipsa contabilului sef,
toate atributiile se exercita de persoana desemnata de acesta din cadrul serviciului
de specialitate, cu acordul directorului general/director.

36. Pe plan ierarhic inferior, respectiv la nivelul sectiilor si al serviciilor,
conducerea o exercitd sefii de sectii, sectoare si servicii. Acestia sunt numifi pe
baza de concurs, cu respectarea dispozitiillor legale, de directorul
general/directorul. Ei asigura conducerea operationald a sectiilor, sectoarelor si
serviciilor corespunzatoare, coordonand activitatea salariatilor din subordine si
urmarind disciplina specifica activitatii lor.

V. Consilii de specialitate

Consiliul de administratie

37. Deciziile referitoare la organizarea generald a activitatii muzeului se iau de
catre consiliul de administratie, care este un organ deliberativ de conducere,
constituit cu scopul sustinerii directorului general in organizarea activitatii
institutiei muzeale nationale.

Consiliul de administratie este format din directorul general, directorii adjuncti,
secretarul stiintific, contabilul-sef, sefii de sectii, presedintele organizatiei sindicale
primare §i consilierul juridic. Presedintele sindicatului si consilierul juridic au
statut de observator, cu drept de opinie, fara drept de vot.

Consiliul de administratie este considerat legal constituit daca are in componenta
sa cel putin cinci membri.

Membrii Consiliului de administratie sunt numiti prin ordin de catre directorul
general al institutiei muzeale, pe o perioada de trei ani.

Presedintele Consiliului de administratie este directorul general al institutiei
muzeale nationale.

Presedintele Consiliului de administratie desemneazd un secretar din randul
membrilor consiliului sau un alt salariat din institutie.



Consiliul de administratie se intruneste in sedintd lunar sau ori de cate ori este
nevoie, la initiativa directorului general/directorului, care este si presedinte,
precum si a 1/3 din numdrul membrilor sdi. Sedinta consiliului de administratie
este consideratd legala daca la ea sunt prezenti 2/3 din numarul total al membrilor
sdi. Hotararile lui se adoptd cu majoritatea simpld a voturilor membrilor prezenti.
Ordinea de zi a sedintei este comunicata membrilor consiliului de administratie cu
cel putin trei zile inainte. Consiliul de administratie este prezidat de presedinte,
care numeste un secretar pentru consemnarea in procesul-verbal al sedintei a
dezbaterilor asupra chestiunilor de pe ordinea de zi. Procesul-verbal se semneaza
de catre presedinte si secretar. Consiliul de administratie adopta hotarari cu
caracter obligatoriu si verificd modul de aducere la indeplinire a acestora.

Consiliul director
38. Consiliul director este instituit prin ordinul intern al institutiei muzeale si
activeaza in baza propriului regulament de organizare si functionare.

Consiliul stiintific

39. Activitatea de specialitate a muzeului este sprijinitd de un consiliu stiintific,
organism colegial cu rol consultativ, alcatuit din sefii sectiilor de profil si
specialisti consacrati in domeniu, din interiorul sau exteriorul institutiei.

Consiliul stiintific se constituie si functioneaza in baza deciziei directorului
general/directorului. El este condus de directorul general/directorul in calitate de
presedinte si de un secretar. Consiliul stiintific se convoaca de catre presedinte
lunar sau ori de cate ori este nevoie. Sedinta se anunta cu cel putin trei zile inainte.
Pentru adoptarea unei decizii sau avizarea materialelor, lucrarilor, expozitiilor etc.
supuse dezbaterii este necesar votul a cel putin jumatate plus unu din numéarul
membrilor prezenti. Procesele-verbale se consemneaza intr-un registru special sub
semnatura presedintelui.

Comisia de evaluare si achizitii de bunuri culturale
40. Comisia de evaluare si achizitii este un organ consultativ, creatd in scopul
asigurarii procesului de dezvoltare a patrimoniului prin examinarea, evaluarea ,
selectarea s1 acceptarea bunurilor pentru completarea colectiillor muzeului
provenite din achizitii, donatii, colectari de teren, santiere arheologice, transferuri,
legate testamentare, schimburi, licitatii etc. Comisia este alcatuitd din vice-
directorul stiintific, custodele-sef, muzeografi-conservatori. Componenta nominala
a Comisiei se aproba de directorul general/directorul. Presedinte al Comisiei este
vice-directorul stiintific, sau, dupa caz, custodele sef.
Atributiile comisiei sunt:
- expertizarea/determinarea valorii istorice, artistice si stiintifice a bunurilor
susceptibile de a fi incluse 1n patrimoniul muzeal;
- stabilirea valorii nominale a bunurilor culturale expertizate (in lei/euro);
- luarea deciziei de acceptare in patrimoniul muzeal sau respingere a
bunurilor expertizate;



- analiza bunurilor susceptibile de clasare, gestionarea procesului de
clasare;

- marirea termenelor de expertizare si pastrare in Fondul tranzitoriu a
bunurilor susceptibile de a fi incluse in patrimoniul muzeal, de inscriere a
bunurilor in registre, in cazul in care, din motive obiective, procedura
respectiva nu se incadreaza in perioada stabilita de prezentul Regulament;

- sistematizarea bunurilor culturale in colectii muzeale, transferarea bunurilor
dintr-o colectie in alta;

- analiza situatiei evidentei: numarul de bunuri, cantitatea si calitatea
inventarelor si figselor existente, numarul de fise noi de elaborat, pe colectii;
numarul de fise de refacut, pe colectii; numarul de fotografii existent si
necesar;

- dezbaterea avizelor privind posibilitatea (imposibilitatea) transmiterii unor
bunuri culturale din patrimoniul muzeal in pastrare permanentd sau
custodie temporard altor detindtori, privind schimbul de duplicate, privind
radierea unor bunuri din registre;

- stabilirea cotelor tarifare de asigurare a bunurilor culturale transmise in
custodie temporara, inclusiv pentru expozitii internationale;

- examinarea $i aprobarea actelor de verificare a existentei si integritatii
bunurilor culturale inscrise in registrele de evidenta;

- aprobarea schimbarilor in registre privind descrierea bunurilor culturale,
care au intervenit in rezultatul noilor expertize, a lucrdrilor de restaurare
sau de cercetare;

- evaluarea resurselor umane i materialelor existente si necesare: personal
de specialitate, formulare, echipamente si programe, consumabile
aferente, spatiu, resurse financiare si altele.

41. In cadrul muzeelor nationale functioneazi diverse comisii de specialitate,
infiintate prin decizia directorului general. Acestea pot fi: consiliul de restaurare,
comisia de casare, comisia pentru protectia civila etc. Obiectivele, durata si modul
de functionare a comisiilor, precum si termenele de realizare a atributiilor si
competentelor lor specifice se stabilesc, pentru fiecare comisie in parte, de
consiliul director.

VI. Structura organizatorica

42. Pentru exercitarea functiilor sale, muzeul are o structurda organizatorica
proprie, incluzind sectii si sectoare de specialitate, servicii §i birouri cu caracter
administrativ, contabil, tehnic si de prestari servicii (potrivit organigramei ce se va
intocmi de fiecare muzeu §i se va anexa la regulament).

43. Muzeele pot avea unitdti componente (se vor enumera filialele cu scurte
referinte privind adresa, anul infiintarii si continutul expozitiei).

44 Relatiile dintre sectii, sectoare si servicii, precum si dintre unitatile componente
sint relatii de colaborare, care servesc scopului realizarii tuturor obiectivelor trasate
institutiei.



45. Fiecare sectie, sector, serviciu si unitate componenta elaboreaza planul propriu
de activitate stiintifica, expozitionald, cultural-educativa, de informatizare, de
conservare-restaurare, de optimizare a bazei materiale §.a., care se Tnainteaza
conducerii muzeului spre aprobare.

Activitatea sectiilor si serviciilor, precum si a unitatilor componente este prevazuta
in programul general de activitate a muzeului.

VII. Bugetul de venituri si cheltuieli

46. Activitatea muzeelor aflate in proprietate publicd se finanteaza din alocatii
acordate de la bugetul de stat, de la bugetele locale si din venituri colectate.
Fondatorul va asigura resursele necesare pentru functionarea si intrefinerea
institutiei (salarizarea personalului, realizarea programelor culturale, achizitionarea
obiectelor cu valoare patrimoniald), precum si dotarile adecvate prezervarii si
restaurarii bunurilor cultural-artistice.

47. Veniturile colectate ale muzeelor aflate in proprietate publicd provin din
tarifele pentru serviciile oferite de muzee, din donatii si sponsorizari, din
comercializarea tuturor tipurilor de produse cu utilizarea imaginilor pieselor si ale
colectiilor muzeale, ale edificiilor muzeelor, ale obiectelor amplasate pe teritoriul
muzeelor, cu utilizarea denumirilor si a simbolurilor muzeelor, din darea in arenda
a spatiilor neutilizate in scopuri expozitionale sau de depozitare a colectiilor,
executarea de lucrdri de restaurare-conservare a bunurilor culturale apartinand
tertilor, executarea de lucrari de redactare, tehno-redactare, editare-tiparire,
perceperea taxelor de fotografiere sau filmare;comercializarea in chioscul
muzeului a publicatiilor proprii sau ale unor terti din domeniul de specialitate
(monografii, cataloage, pliante, ilustrate, afise etc.), a reproducerilor si obiectelor
de artizanat,efectuarea expertizelor de specialitate, precum si din proiecte si alte
activitati legale,

48. Preturile si tarifele pentru serviciile oferite de muzeele publice sint stabilite de
Guvern, 1n cazul institutiilor din subordinea autoritdtilor publice centrale, sau de
catre administratia autoritatilor publice locale, in cazul muzeelor din subordinea
acestora.

49. In cazul muzeelor aflate in proprietate privati, preturile si tarifele pentru
serviciile oferite de acestea sunt stabilite de catre fondator.

50. Muzeele nationale Intocmesc anual proiectul devizului de venituri si cheltuieli,
tinandu-se cont de reglementarile si normele in vigoare, structura organizatorica a
institutiei, sursele de venituri si baza legald a incasarii lor, nivelul taxelor sau
tarifelor.

51. Muzeul national poate incasa, in conditiile legii, de la beneficiarii straini si
plati in valuta pentru activitidfi culturale desfidsurate in strdinatate, productii
culturale, drepturi de autor si alte actiuni similare.



VIII. Relatii

52. In realizarea activititilor sale, muzeele colaboreazi cu toate directiile
Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii, cu organismele culturale ale altor
ministere si institutii guvernamentale, cu directiile raionale de cultura si educatie,
cu institutii de Tnvatdmant, de cercetare si de cult, cu unitatile economice de stat si
particulare, organizatiile si asociatiile neguvernamentale, precum §i cu persoane
fizice din tara si din strainatate, fara a se angaja politic si fara a exprima interesele
vreunei formatiuni politice.

53. Muzeele colaboreaza cu institutiile similare din tard si din straindtate pentru
realizarea unor programe si proiecte culturale comune.

VIII. Dispozitii finale

54. Muzeele nationale dispun de stampila si sigiliu proprii.

55. Muzeele pot avea stemd, drapel, emblemad, logo, ecusoane si altd simbolica
proprie, ce se elaboreaza si se aproba cu avizul Comisiei nationale a muzeelor si
colectiilor si a Comisiei Nationale de Heraldicd a Republicii Moldova.

56. Muzeele au propria arhiva, in care se pastreaza in mod obligatoriu:

actul normativ de infiintare;

certificatul de inregistrare in Registrul national al muzeelor;

actul de acreditare a muzeului;

regulamentul de organizare si functionare;

planurile de activitate, rapoartele de activitate si rapoartele statistice;

documentatia expozitionald (tematici, conceptii, materiale promotionale etc.);
materialele privitor la activitatea stiingifica;

materialele ce atesta activitatea educationala;

ordinele directorului;

documentele financiar-contabile;

corespondenta;

alte documente.

57. Muzeele sunt obligate sa-si elaboreze regulamentul de organizare si functionare
in conformitate cu prezentul Regulament-cadru.

58. Persoanele pot fi angajate in muzeu doar dupa ce au luat cunostintd prin
semnaturad de regulamentul muzeului si de fisa postului respectiv.

59. Incilcarea prevederilor prezentului Regulament implici rispunderea
disciplinara, materiald, civild sau administrativd, dupa caz, sanctionandu-se in
conformitate cu legislatia in vigoare.

60. Prezentul Regulament intrd in vigoare incepand cu data publicérii in Monitorul

Oficial al Republicii Moldova si devine obligatoriu pentru toate institutiile muzeale
din Republica Moldova.



Anexa

Structura-tip
a Planului si Raportului privind activitatea institutiei muzeale

1. Elaborarea planului si intocmirea raportului privind activitatea
institutiei muzeale se va face conform structurii, care va contine urmatoarele
rubrici:

- numarul de ordine;

- continutul activitatii;

- responsabil ;

- termen de realizare;

- rezultatul scontat;

- note

I1. Planul si raportul vor contine urmatoarele compartimente:

1. Indici de baza: vizitatori; ghidaje; expozitii; manifestari cultural-educative;
piese de muzeu intrate in patrimoniu; piese introduse in baza electronica de date;
piese conservate/restaurate; manifestari stiintifice; lucrari stiintifice editate de
muzeu; materiale promotionale editate; prelegeri, lectii, materiale pentru Radio si
TV; proiecte implementate cu finantare extramuzeald, altele (in functie de profilul
muzeului si activitatile specifice).

2. Dezvoltarea colectiilor de patrimoniu (completarea colectiilor muzeale:
donatii, achizitii; categoriile de piese).

3. Evidenta, pastrarea si circulatia pieselor de muzeu (evidenta pieselor
muzeale; Iinscrierea pieselor in registrele de evidentd; fisarea, marcarea,
depozitarea pieselor; inventarierea stiintifica a pieselor muzeale; verificarea (in
conformitate cu prevederile Regulamentului privind evidenta si conservarea
patrimoniului muzeal, aprobat de catre Guvern) existentului pieselor de muzeu;
circulatia bunurilor culturale: predarea-primirea pieselor muzeale in procesul de
organizare a expozitiilor permanente, provizorii, etc.

4. Documentarea computerizatd a patrimoniului muzeal (intocmirea fiselor
analitice de evidentd; formarea bazei electronice de date; utilizarea informatiilor
din baza electronica de date, etc.)

5. Restaurarea, conservarea pieselor din colectii (piesele restaurate, conservate,
activitatea laboratoarelor de restaurare)



6. Cercetarea stiintifica (cercetarea patrimoniului propriu, cercetare documentara,
tematica cercetarilor)

7. Punerea in valoare a patrimoniului (expozifii temporare; expozitii din
colectiile proprii si organizate in colaborare cu alte institutii; expozifii organizate in
afara muzeului si in strainatate; manifestari stiintifice; participari la manifestari
stiintifice in afara muzeului; elaborarea cataloagelor de colectie; publicatii).

8. Activitati cu publicul (programe si servicii oferite publicului (ghidaje,
programe educative, ateliere, lectii tematice, prelegeri, programe culturale, lansare
de carte, evenimente speciale, etc.).

9. Elaborari, participari si implementare de proiecte culturale, educationale
etc. (dupa caz)

10. Promovarea muzeului in mass-media (contracte de colaborare cu agentiile de
publicitate; elaborarea site-ului muzeului; promovarea muzeului la radio,
televiziune; articole publicate n presa scrisd; interviuri Radio, TV, etc.)

11. Asistenta de specialitate (acordarea asistentei de specialitate pe diverse
probleme muzeografilor din republica, persoanelor fizice si juridice; avizare de
conceptii a muzeelor de profil, etc.).

12. Perfectionare, stagii (delegatii de serviciu; stagii in muzeele din tard si din
strainatate.

13. Activitatea bibliotecii stiintifice (dupa caz).
14. Activitatea Consiliilor: stiintific, metodic, de restaurare, administrativ.

15. Activitatea administrativ-gospodareasca (bugetul institutiei si executarea
acestuia, efectuarea lucrarilor de intrefinere, reparatii curente si capitale a
edificiilor muzeului, dotarea tehnica, etc.)

16. Activitatea filialelor (dupa caz).
17. Programe si proiecte:

a) elaborarea politicilor si strategiilor de dezvoltare si modernizare a
activitatii muzeelor: elaborarea conceptelor noi a expozitiilor muzeale;

b) implementarea Legii nr. 280/2012 privind protejarea patrimoniului
cultural national mobil: initierea procedurii de clasare a bunurilor culturale
mobile; prezentarea propunerilor de eliberare a autorizatiei pentru  experti,



conservatori si restauratori de bunuri culturale mobile, de autorizare a atelierelor si
laboratoarelor de conservare si restaurare a bunurilor culturale mobile.





