Anexa nr. 2
la Hotararea Guvernului nr. din

REGULAMENTUL PRIVIND EVIDENTA
SI CONSERVAREA PATRIMONIULUI CULTURAL MUZEAL

I. Dispozitii generale

Regulamentul privind evidenta si conservarea patrimoniului cultural muzeal din Republica
Moldova (in continuare — Regulament) este elaborat in conformitate cu prevederile Legii nr.
280/2011 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil si Legii muzeelor nr.
262/2017. Prezentul Regulament stabileste normele de evidentd si conservare a bunurilor
culturale cu valoare istorica, artistica si stiintifica, care constituie patrimoniul cultural national
mobil al Republicii Moldova. Regulamentul cuprinde etapele, metodele de lucru si regulile ce
trebuie aplicate in vederea organizarii activitdtii de intrare a bunurilor culturale in patrimoniul
muzeal, de evidentd scripticd si analiticd a acestora, de pastrare si circulatie a colectiilor
muzeale.

In sensul prezentului Regulament, se definesc urmitoarele notiuni:

a) Patrimoniu muzeal — totalitatea bunurilor culturale gestionate de muzeu sau, dupa caz, de
colectii publice, care se dezvoltd continuu, avand calitdti de inalienabilitate (cu exceptia
muzeelor private), de transmisibilitate si de stabilitate. Patrimoniul muzeal reprezinta o
componentd a patrimoniului cultural national;

b) Bunuri culturale mobile — toate bunurile transportabile, care sunt expresia sau marturia
unei creatii umane sau a evolutiei naturii i care au valoare sau interes arheologic, istoric,
artistic, stiintific sau tehnic;

c) Colectie muzeala — ansamblu de bunuri culturale, constituit in mod sistematic §i coerent de
catre persoane fizice sau persoane juridice de drept public ori de drept privat;

d) Piesd muzeald — un obiect cu valoare stiintifica, istorica, culturald i artistica, pastrat intr-
un muzeu;

e) Evidentd — consemnarea informatiilor privind bunurile culturale intrate in patrimoniul
muzeal conform unor reguli (norme) stabilite. Evidenta este una dintre activitatile cele mai
importante pentru cunoasterea, protectia, valorificarea stiintifica si culturala a
patrimoniului muzeal;

f) Conservare — ansamblu de masuri, actiuni, mijloace si tehnici, care actioneaza asupra
microclimatului, ambientului, modului de depozitare, expunere etc., astfel incat sa se
previna orice forma de degradare a bunului cultural.

In activitatea de evidenta si pastrare a documentelor, a armelor, a obiectelor din metale si

pietre pretioase, din sfera de aplicare a prezentului Regulament, se tine cont de dispozitiile

legale privind fondul arhivistic de stat al Republicii Moldova, privind regimul armelor, privind
regimul metalelor pretioase si a pietrelor pretioase.

Prezentul Regulament se aplica:

a) In muzeele din Republica Moldova, indiferent de forma de proprietate;

b) 1n alte institutii si organizatii detinatoare de bunuri culturale mobile.

In activitatea de aplicare a prezentului Regulament, personalului de conducere din muzee i

revin urmatoarele sarcini:

a) Directorul institutiei muzeale asigurd cadrul organizatoric si conditiile materiale necesare
pentru evidenta si conservarea bunurilor culturale, protectia si securitatea antiincendiara a
acestora; isi asuma responsabilitatea pentru starea patrimoniului muzeal;

b) Directorul adjunct (pentru patrimoniu sau de specialitate, dupd caz) este responsabil de
politica de formare si dezvoltare a patrimoniului muzeal, evaluarea stiintifica si nominala,
conservarea si restaurarea acestuia,

c) Custodele-sef/seful sectiei patrimoniu, dupa caz, este responsabil de evidenta, conservarea
si integritatea patrimoniului muzeal;
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d) Directorul adjunct tehnic este responsabil pentru buna functionare a tuturor instalatiilor de
iluminare, incalzire, aerisire, canalizare, crednd un regim favorabil de conservare a
patrimoniului muzeal;

e) Seful de sectie/sector este responsabil de starea patrimoniului muzeal luat in gestiune. In
cazul 1n care sefului de sectie/sector 1i revine si functia de conservare a colectiilor muzeale,
el poartd raspundere pentru integritatea patrimoniului de rand cu persoana ierarhic
superioara cu atributii in domeniul evidentei patrimoniului muzeal.

Angajatii muzeului sunt obligati sa respecte secretul profesional asupra oricaror informatii

confidentiale cu privire la obiectele din colectia permanentd sau Tmprumutate institutiei

muzeale, precum si confidentialitatea informatiilor privind sistemele de protectie si siguranta,
amplasarea depozitelor de patrimoniu.

Pe baza prezentului Regulament, institutiile muzeale 1si elaboreaza propriul regulament de

evidentd si conservare a bunurilor culturale detinute sau fac completirile adecvate in

regulamentul de ordine interioara sau in cuprinsul altor reglementari privind activitatea
personalului cu atributii in domeniul evidentei, conservarii si protejarii patrimoniului muzeal.

I1. Structura patrimoniului muzeal

Patrimoniul muzeal face obiectul dreptului de proprietate publicd a statului, a unitatilor
administrativ-teritoriale, a UTA Gagauzia sau, dupa caz, al dreptului de proprietate privata.
Patrimoniul muzeal de drept public, inclusiv cladirile si terenurile in/pe care isi desfasoara
activitatea muzeele, face parte din domeniul public al statului si este inalienabil, insesizabil si
imprescriptibil.

Din patrimoniul muzeal fac parte bunurile culturale mobile si rezervatiile muzeale (constituite
din terenuri, amenajari si constructii), clasate sau susceptibile de clasare in patrimoniul cultural
national mobil, cu valoare deosebitd sau exceptionald, istoricad si arheologicd, artistica,
etnografica, stiintificd si tehnica, literara, bibliofild, numismatica, filatelica, heraldica,
reprezentdnd madrturii materiale si spirituale ale evolutiei comunitatilor umane, ale mediului
ambiant si ale potentialului creator uman.

Patrimoniul muzeal este alcatuit din urméatoarele bunuri culturale mobile:

a) Bunuri arheologice si istorico-documentare, precum:

- piese arheologice din sapaturi terestre si subacvatice sau din descoperiri Intamplatoare,
cu exceptia esantioanelor de materiale de constructie, de materiale din situri, care
constituie probe arheologice pentru analize de specialitate;

- inscriptii, elemente separate provenite din dezmembrarea monumentelor istorice;

- marturii materiale si documentare privind istoria politica, economica, sociald, militara,
religioasa, stiintifica, artistica, sportiva sau din alte domenii;

- manuscrise, incunabule, carti rare si carti vechi, publicatii de diferite tipuri, cu autografe
si ex-librisuri, periodice;

- documente si tiparituri de interes social: documente de arhiva, harti si alte materiale
cartografice;

- obiecte cu valoare memorialistica;

- obiecte si documente cu valoare numismatica, filatelica, heraldica: monede, medalii,
decoratii, insigne, bancnote, sigilii, brevete, marci postale, drapele si stindarde;

- piese epigrafice;

- fotografii, clisee fotografice, filme, inregistrari audio si video;

- instrumente muzicale;

- uniforme militare si accesorii la ele;

- vestimentatie;

- obiecte cu valoare tehnica;

b) Bunuri cu semnificatie artistica, precum:

- opere de arta plastica: picturd, sculptura, grafica, desen, gravura, stampa si altele;

- opere de artd decorativa si aplicata: mobilier, tapiserii, covoare, piese din sticla, ceramica,
metal, lemn, textile si din alte materiale, podoabe;

- fotografie artistica;

- obiecte de cult: icoane, broderii, orfevrarie, mobilier si altele;
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- proiecte si prototipuri de design;
- materiale primare ale filmelor artistice, documentare si de animatie;
- monumente de for public, componente artistice expuse in aer liber;
- 1instalatii foto, video;
c) Bunuri cu semnificatie etnografica, precum:
- elemente de arhitecturd populara;
- elemente din instalatii tehnice;
- obiecte de uz casnic si gospodaresc;
- unelte de munca;
- produse ale industriei casnice textile: covoare, prosoape, port popular si altele asemenea;
- piese de mobilier;
- recuzita a obiceiurilor;
- obiecte de cult si de ritual;
- produse de artizanat contemporan;
d) Bunuri de importanta stiintifica, precum:
specimene rare si colectii de zoologie, botanica, mineralogie, petrologie, paleontologie,
antropologie, speologie, anatomie;
trofee de vanat;
e) Bunuri de importanta tehnicd, precum:
- creatii tehnice de unicat;
- raritati, indiferent de marca;
- prototipuri ale aparatelor, dispozitivelor si masinilor de creatie curenta;
- orologerie;
- realizari ale tehnicii populare;
- documente tehnice: proiecte, planuri, schite, brevete de inventii,
- mijloace de transport si de telecomunicatii;
- matrite de CD-uri, CD-ROM, DVD;
f) Bunuri cu semnificatie memorialistica, precum:
- bunuri si obiecte memoriale;
- documente si fotografii din viata personalitatilor;
- piese legate de evenimente de importantd nationala si internationala;
g) Piese complementare si auxiliare care au rol documentar, ilustrativ si educativ , precum:
- copii, replici, reproduceri, machete;
- mostre de culturi agricole, produse agricole si industriale, care se altereaza si
deterioreaza usor, necesitand o reinnoire permanenta;
- mostre de naturd organica si neorganica, utilizate pentru ilustrarea unor fenomene ale
naturii.
Patrimoniul muzeal este organizat pe colectii, formate din bunuri culturale cu un profil omogen
si/sau care reprezintd o epocd/temd. Bunurile disparate, intr-un numar foarte mic, ce nu
constituie o colectie se atribuie la ,,diverse”.
Marimea unei colectii in cadrul unui muzeu este stabilitd de catre Comisia de evaluare si de
achizitii de bunuri culturale, in functie de gradul si tipul fondurilor muzeale.

III. Clasificarea patrimoniului muzeal

In functie de semnificatia sau de importanta lor, bunurile culturale mobile care fac parte din

patrimoniul muzeal se clasificd, conform Legii privind protejarea patrimoniului cultural

national mobil si Legii muzeelor, 1n 3 categorii juridice:

a) Categoria A — ,,Tezaur”, care include bunuri culturale mobile de valoare exceptionald
pentru umanitate;

b) Categoria B — ,,Fond”, care include bunuri culturale mobile cu valoare deosebita pentru
Republica Moldova;

¢) Categoria C — ,,Patrimoniu mobil comun”, care include bunuri culturale mobile cu tipologii
comune ce nu indeplinesc conditiile de a fi susceptibile pentru clasare, avand o valoare
stiintifica auxiliard sau o valoare particulara.
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Pentru stabilirea bunurilor culturale care fac parte din categoriile juridice ale patrimoniului
cultural national mobil — ,,Tezaur”, ,,Fond” si ,,Patrimoniu mobil comun” — se declanseaza
procedura de clasare, iIn conformitate cu Normele de clasare a bunurilor culturale mobile
(Monitorul Oficial nr. 99-102 din 25.04.2014).

Trecerea unui bun cultural mobil dintr-o categorie juridicd a patrimoniului muzeal in alta se
poate face numai cu respectarea procedurii stabilite pentru clasare.

Retrocedarea catre persoanele fizice sau juridice a bunurilor culturale inscrise in Registrul
categoriei ,,Iezaur”, in Registrul categoriei ,,Fond” si In Registrul categoriei ,,Patrimoniu
mobil comun” este interzisa.

In cadrul categoriei B ,,Fond” si categoriei C — ,,Patrimoniu mobil comun”, poate fi creat un
fond de schimb intermuzeal, In cazul dacd muzeul dispune de mai mult de cinci bunuri
culturale identice sau bunuri ce nu corespund profilului sdu. Bunurile din fondul de schimb pot
fi transmise in gestiunea altor institutii muzeale din cadrul aceluiasi fondator numai cu avizul
Comisiel nationale a muzeelor si colectiilor si in temeiul ordinului ministrului educatiei,
culturii si cercetarii.

Muzeele beneficiaza de drepturile conferite de legislatia privind dreptul de autor si drepturile
conexe referitoare la bunurile culturale aflate in colectiile lor §i Inregistrate n inventarele
acestora.

IV. Clasarea bunurilor culturale mobile in Patrimoniul Cultural National Mobil

Clasarea bunurilor culturale mobile in Patrimoniul Cultural National Mobil se efectueaza in
conformitate cu Normele de clasare a bunurilor culturale mobile (Monitorul Oficial nr. 99-102
din 25.04. 2014).

Institutiile publice detindtoare de bunuri culturale mobile sunt obligate prin lege sa declanseze
procedura de clasare a bunurilor culturale mobile inscrise in registrele fondului de baza si
fondului auxiliar. Selectarea, evaluarea, clasarea si inscrierea bunurilor culturale mobile in
Registrul categoriei ,, Tezaur”, Registrul categoriei ,,Fond” sau Registrul categoriei ,,Patrimoniu
mobil comun” se va realiza esalonat, pornind de la bunurile cu valoare exceptionald sau
deosebita, susceptibile de clasare in categoriile ,,Tezaur” si, respectiv, ,,Fond”.

Orice bun cultural care intra in patrimoniul muzeal dupa data aprobarii prezentului Regulament
va fi supus in mod obligatoriu procedurii de clasare, in urma finalizarii careia bunul este Tnscris
in Registrul Patrimoniului Cultural National Mobil, precum si in unul din cele trei registre
tinute de institutiile muzeale — Registrul categoriei ,,Tezaur”, Registrul categoriei ,,Fond” sau
Registrul categoriei ,,Patrimoniu mobil comun”.

Institutiile publice detinatoare de bunuri culturale mobile sunt obligate sa stabileasca valoarea
nominald a bunurilor intrate in colectii, cu Inscrierea valorii In Registrele categoriilor ,,Tezaur”,
»Fond” si ,,Patrimoniu mobil comun”.

Declasarea bunurilor culturale mobile, precum si trecerea unui bun dintr-o categorie juridica a
patrimoniului cultural national mobil in alta se efectueazd in conformitate cu Normele de
clasare a bunurilor culturale mobile.

Dosarele de clasare/declasare a bunurilor culturale (ordinul ministrului educatiei, culturii si
cercetdrii, certificatul de clasare/declasare, rapoartele de expertiza, inventarul bunurilor
clasate/declasate, fisele analitice de evidentd, fotografiile bunurilor) se pastreaza in sectia
Patrimoniu, la responsabilul de evidenta patrimoniului muzeal, acesta avand si sarcina de a
inregistra clasarea in registru si de a marca bunurile.

Registrele de evidenta anterioare — Registrul fondului de baza si Registrul fondului auxiliar, se
vor pastra pand la clasarea integrala a patrimoniului muzeal si inscrierea tuturor bunurilor
culturale in Registrul categoriei ,,Tezaur”, Registrul categoriei ,,Fond” si Registrul categoriei
,,Patrimoniu mobil comun”.

Dupa finalizarea procesului de clasare a intregului patrimoniu muzeal al Republicii Moldova,
registrele fondului de bazd si fondului auxiliar se pastreaza in regim permanent in arhiva
institutiilor muzeale, alaturi de alte forme de documentatie de evidenta.
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IV. Procedura de intrare a bunurilor culturale in patrimoniul muzeal

Bunurile culturale predate in patrimoniul muzeal de persoane fizice si juridice sunt primite in
temeiul unei oferte si a unui act insotitor (de donatie, de achizitie, de pdstrare permanenta, de
custodie temporard), intocmit in dublu exemplar. Bunurile colectate in teren (arheologice,
etnografice, specimene naturale) sunt primite in baza actului insotitor si a fisei de teren.

In ofertd (anexa 1) se specifici modalitatea de transmitere a bunurilor culturale in
patrimoniul muzeal (achizitie, donatie, colectd, testament, decizia autoritatii judecatoresti etc.),
provenienta si legenda acestora.

Actul insotitor (anexa 2) se completeaza pe hartie si in format electronic. Se semneaza de cétre
donator/ofertant si reprezentantul institutiei muzeale, se aproba si se stampileazd de catre
directorul institutiei muzeale.

Este interzisa preluarea in patrimoniul muzeal a bunurilor culturale fara cerere din partea
proprietarului/ofertantului si fard act Tnsotitor.

Inainte a de fi acceptate in patrimoniul muzeal si trecute in documentatia de evidenta primari a
muzeului, bunurile culturale sunt supuse procedurii de expertizare cu scopul determinarii
valorii lor istorice, artistice si stiintifice.

Raportul de expertiza este intocmit de catre un specialist cu experientd din muzeu, cunoscator
al tipului de bunuri culturale sau al domeniului respectiv, in termen de 30 de zile de la data
transmiterii bunurilor in patrimoniul muzeal. Raportul cuprinde datele de identificare ale
bunurilor culturale: autenticitatea, vechimea (datarea), atribuirea (autor/atelier/marca/scoala),
raritatea, materialul, tehnica, marimile, starea de conservare, caracteristicile tipologice etc.,
precum si concluzia privind oportunitatea intrarii bunului in colectia muzeului.

Bunurile culturale supuse expertizarii inainte de a fi trecute in documentatia de evidenta
primard a muzeului, formeazad Fondul de tranzit, care este gestionat de cdtre o persoana
responsabila de evidentd, numitd prin ordinul directorului. Depozitarea bunurilor culturale care
fac parte din Fondul de tranzit se efectueaza intr-o incdpere separatd, echipatd cu mijloace
tehnice antifurt si antiincendiu, sau in dulapuri, pe rafturi, special amenajate pentru acest scop
intr-o Incdpere protejata.

Bunurile aflate in tranzit se inregistreaza de catre persoana responsabila in Registrul de tranzit
(anexa 3) pe baza documentelor de intrare (ofertd, act de insotire), respectiv, de iesire (proces-
verbal de predare in patrimoniu sau de returnare a obiectele care nu au fost acceptate de catre
Comisia de evaluare si de achizitii).

Numarul de rand din Registru devine numarul de evidenta provizorie al bunului cultural inscris.
Colectia/ansamblul/lotul de bunuri culturale poate primi la inregistrare o cota, alcdtuita din
numarul de rand din registru si o insiruire de cifre arabe, care indica fiecare bun din cadrul
colectiei/seriei/lotului, separate prin bara inclinatd (de exemplu: 23/1-12; 45/1-7).

Examinarea bunurilor culturale transmise in patrimoniul muzeal se efectueaza de catre
Comisia de evaluare si achizitii de bunuri culturale, in conformitate cu Regulamentul cadru de
organizare si functionare a muzeelor, art. 40.

Comisia de evaluare si achizitii de bunuri culturale acceptd spre examinare doar bunurile
insotite de oferta, actul Insotitor si raportul de expertiza al specialistului din muzeu.

Sedintele Comisiei de evaluare si achizitii de bunuri culturale se consemneaza intr-un proces-
verbal, semnat de membrii acesteia prezenti la respectiva sedinta. In procesul-verbal se indica
care bunuri culturale au fost acceptate in patrimoniul muzeal si/sau care au fost respinse,
numarul lor provizoriu, precum si valoarea nominald a bunurilor acceptate.

Bunurile culturale acceptate In patrimoniul muzeal de catre Comisia de evaluare si achizitii
sunt supuse procedurii de clasare in una din cele trei categorii juridice de patrimoniu cultural
mobil in termen de pana la trei luni de la data examindrii acestora de catre Comisia de evaluare
si achizitii.

Pand la clasare, bunurile culturale acceptate in patrimoniul muzeal poartd un numar de
inregistrare provizoriu, atribuit in Registrul de tranzit.

Bunurile culturale propuse in patrimoniul muzeal care, conform expertizei, nu prezinta valoare
istoricd, artisticd si stiintifica si care nu au fost acceptate de Comisia de evaluare si achizitii se
restituie proprietarului in baza actului insotitor si a unui extras din hotarirea comisiei.
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Ca parte a procedurii de clasare, bunul cultural se fotografiaza (vedere generald si detalii
semnificative), se Intocmeste fisa analiticd de evidentd standard, pe suport de hartie si in
format electronic, sau fisa bunului cultural. Fisa, care contine in mod obligatoriu fotografia
bunului cultural, este intocmita de catre muzeograful/cercetatorul specializat in categoria de
obiecte sau in epoca/tema respectiva.

In cazul bunurilor culturale similare ce fac parte dintr-o colectie sau din ansamblu/entitate
compusa din elemente diferite, care numara mai mult de zece piese, clasate in categoria
juridica ,,Patrimoniu mobil comun”, datele de identificare ale acestora se trec in inventarul
colectiei, completat pe suport de hartie si in format electronic. Este Intocmit de catre
muzeograful/cercetatorul specializat in categoria de obiecte sau in epoca/tema respectiva.

V. Reguli de evidenta

Evidenta bunurilor culturale mobile clasate si susceptibile de clasare este o

operatiune obligatorie, prioritard ce cade in sarcina persoanei desemnatd prin ordin de

conducatorul institutiei (muzeograf, conservator, gestionar sau potrivit modului de incadrare a

personalului). Persoana responsabild de evidentd este obligatd sa ia toate masurile pe care le

impune legislatia pentru corecta realizare a evidentei scriptice si pentru modul de administrare

a patrimoniului Incredintat.

Orice bun cultural intrat in muzeu/colectie publicd In regim permanent sau in custodie

temporard este supus procedurii de evidentd, scripticd si informatizatd, conform prezentului

Regulament. Este interzisd pdstrarea si valorificarea bunurilor culturale fara numere de

inventar.

Etapele de evidenta a bunurilor culturale intrate in patrimoniul muzeal:

a) Evidenta primara: Inscrierea in Registrul bunurilor culturale mobile clasate, pe baza actului
insotitor si a figei analitice de evidenta;

b) Evidenta pe colectii: inregistrarea pe tipuri de bunuri in Registrul de colectie, pe baza fisei
analitice de evidenta;

c) Evidenta speciala: inscrierea armelor si a bunurilor culturale din metale pretioase si pietre
pretioase, 1n registre speciale;

d) Evidenta informatizatd: introducerea fiselor analitice de evidentd intr-o bazad de date,
digitizarea imaginilor prin scanare sau fotografiere digitala.

Evidenta bunurilor culturale intrate in patrimoniul muzeal se va efectua in termen de trei luni

din data examindrii acestora de catre Comisia de evaluare si achizitii si/sau in decursul unei

luni de la data clasarii.

Instrumentele principale pentru evidenta patrimoniului muzeal sunt: Registrul bunurilor

culturale mobile clasate, registrele-inventar, actul care insoteste bunurile culturale, procesul-

verbal al Comisiei de evaluare si de achizitii, fisa analiticd de evidenta, baza de date.

(1) Registrul bunurilor culturale mobile clasate

Registrul bunurilor culturale mobile clasate (in continuare Registrul) este documentul oficial

obligatoriu si cu caracter permanent de evidentd gestionard. Registrul este ordonat pe trei

categorii de bunuri culturale clasate: Registrul categoriei ,,Tezaur”, Registrul categoriei ,,Fond”
si Registrul categoriei ,,Patrimoniu mobil comun”. Registrul prezintd cérti separate pentru
fiecare categorie si se tine pe suport de hartie si in format electronic.

Conditiile pe care trebuie sd le indeplineasca Registrul sunt urmatoarele:

a) Tiparirea registrelor se face pe o hartie de minimum 80 g/mp sau poate fi realizata prin
listare cu ajutorul computerului. Daca registrul este informatizat integral, se vor realiza
copii de siguranta pe un dispozitiv de stocare;

b) Inainte de a fi utilizat, Registrul se numeroteazi, se snuruieste si se sigileaza, iar pe ultima
pagini se inscrie data, se semneaza de catre conducatorul institutiei si se aplica stampila. In
cazul registrelor electronice, copiile printate dupd un anumit interval de timp vor fi supuse
aceleiasi proceduri;

c¢) Inscrierea se face lizibil, iar numele proprii, termenii specifici mai putin uzuali si
localitatile vor fi scrise cu majuscule;



d)

Nu se admit stersaturi, adaugari sau interventii ulterioare completarii rubricilor respective.
Daca este necesara o corectare sau o completare, aceasta se mentioneaza la rubrica
,Observatii”, cu certificarea interventiei respective prin semnatura custodelui-sef si a
conducatorului institutiei si cu stampila institutiei, pe baza unor documente explicative.

48. Structura Registrului, pentru categoriile ,,Tezaur” si ,,Fond”, este conforma anexei 4.
49. Pentru completarea pe coloane a Registrului se fac urmatoarele precizari:

a)
b)

d)

g)

h)

Coloana 01 cuprinde numarul de rand consecutiv din registru, care nu constituie numarul
de registru al bunului inscris;
Coloana 02 cuprinde data inregistrdrii bunului cultural, sursa din care provine — donatie,
achizitie, descoperire de teren, transfer etc., precum si numarul si data actului in baza
caruia s-a efectuat intrarea in patrimoniul muzeal. De exemplu: 21.03.2019
Donatie din partea scriitorului Vladimir
Besleaga
Act de donatie nr. 5 din 04.01.2019

25.03.2019

Expeditia etnograficdi din sudul raionului

Cahul

Act de pastrare permanentd nr. 3 din

10.01.2019;
Coloana 03 cuprinde numarul unic de identificare a bunului cultural (ID) atribuit in
Registrul Patrimoniului Cultural National Mobil din Republica Moldova in rezultatul
clasarii acestuia si comunicat institutiei muzeale prin ordinul ministrului educatiei, culturii
si cercetdrii. Bunurile clasate in categoria ,,Tezaur” sunt Inregistrate cu sigla T si numarul
de identificare din Registrul Patrimoniului Cultural National Mobil, separate prin cratima
(de exemplu: T-15). Bunurile clasate in categoria ,,Fond” sunt inregistrate cu sigla F si
numarul unic de identificare, separate prin cratima (de exemplu: F-21). Numarul unic de
identificare se inscrie in toate verigile sistemului de evidenta (registre, act insotitor, fise),
precum si pe bunul cultural. Numarul unic de identificare a bunului cultural clasat va fi
trecut si 1n registrele de evidentd anterioare — Registrul fondului de bazd si Registrul
fondului auxiliar, la rubrica ,,Mentiuni speciale”;
Coloana 04 cuprinde numarul si data emiterii ordinului ministrului educatiei, culturii si
cercetdrii privind clasarea bunului cultural in patrimoniul cultural national mobil.;
Coloana 05 contine numarul vechi al bunului din registrul de inventar anterior — Registrul
fondului de baza, Registrul fondului auxiliar sau din registrul altei institutii in cazul unui
transfer. Coloana se completeaza pentru bunurile inregistrate deja in patrimoniul muzeal si
clasate retroactiv;
Coloana 06 cuprinde denumirea bunului, denumirea lui tipologica, denumirea
stiintifica/literard/populara, sau, dupa caz, titlul bunului, autorul in cazul lucrarilor de arta
si a cartilor. In aceasta coloand se consemneazi si informatiile despre localizarea bunului
cultual, precum si perioada in care acesta a fost facut. Localizarea obiectului trebuie
interpretatd ca zona unde a fost creat;
Coloana 07 cuprinde descrierea sumara a bunului cultural, care este menita sa ajute la
stabilirea identitatii acestuia. Ea trebuie sd se raporteze la elementele care pot permite
identificarea usoara a bunului: morfologia, aspectul, cromatica si elementele decorative ale
acestuia, marcile si semnaturile. Descrierea nu se va referi la aspecte estetice, ea are un
caracter tehnic si nu unul literar;
Coloana 08 cuprinde tehnicile si materialele din care este facut bunul cultural, titlul se
completeazad pentru metalele pretioase;
Coloana 09 cuprinde dimensiunile bunului cultural. Standardul de notare al principalelor
dimensiuni este urmatorul: L = lungime, La = latime, i= inaltime, A = adancime, GR =
grosime, D = diametru (DL=diametrul lung, DLA=diametrul lat), G = greutate, TL = titlu
(pentru obiectele din metale pretioase). Pentru bunurile bidimensionale (documente,
fotografii, carti postale, grafica, steaguri, tapiserii, covoare etc.) si acele obiecte la care cea
de-a treia dimensiune este neconcludenta (icoane, picturi, vestimentatie etc.) vor fi trecute
ca dimensiuni doar L si La. Obiectele tridimensionale se noteaza cu L, La, A, GR sau D, de
la caz la caz. Pentru obiectele din ceramica, sticld sau portelan se pot folosi doar doud
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dimensiuni: I si D. Pentru pedologie se utilizeaza ca dimensiuni L, LA, 1 si G; pentru
mineralogie si petrografie — D, G si TL (in cazul pieselor cu continut de metal pretios);
pentru meteoriti — G; pentru paleontologie, in functie de categoria de piese — L, LA, I si D;
pentru botanicd — I si lungimea frunzei; pentru zoologie, in functie de grupa sistematica de
care apartine specimenul — animale coloniale: L, LA, I, si G, pentru moluste: L, LA si I,
pentru insecte: L, pentru crustacee: L si LCF (lungimea cefalotoracelui), pentru pesti — LS
(lungimea standard, pana la baza cozii) si ID ( indltimea dorsalei), pentru batracieni si
reptile: L si LC (lungimea capului), pentru pasari: LCO (lungimea cozii), LAR (lungimea
aripii) si LT (lungimea tarsului), pentru mamifere: L, LCO, LU (lungimea urechii) si LMP
(lungimea membrului posterior).

Notarea dimensiunilor se face in centimetri si in milimetri, dupd caz, iar greutatea — in
grame, care trebuie sd fie aceeasi 1n toate verigile sistemului de evidenta;

j) In coloana 10 se noteazi succint starea de conservare a bunului cultural (detaliile se
consemneaza in fisa speciald de conservare), in mod special se semnalizeaza deteriorarile —
tipul, localizarea, dimensiunea;

k) In coloana 11 se inscrie valoarea de achizitie a bunurilor cumpirate, respectiv, valoarea
nominala aferentd bunurilor primite cu titlu gratuit, stabilitd de catre Comisia de evaluare
si de achizitii. Valoarea nominala este notata in lei/euro;

1) In coloana 12 se noteazd numirul de inventar atribuit bunului in Inventarul colectiei,
conform evidentei pe tipuri de bunuri culturale;

m) In coloana 13 se noteazi schimbirile care survin in evidenta bunului cultural. Se aduc
completari Tn masura in care in urma cercetdrii se obtin informatii noi precum datarea sau
provenienta, precum si in ceea ce priveste restaurarea. Modificarile se fac in scris cu rosu,
pentru a permite sd se vadd clar schimbarile efectuate, fiind insotite de semndtura
custodelui-sef si a directorului institutiei si de stampila.

Structura Registrului bunurilor culturale mobile clasate in categoria ,,Patrimoniu mobil comun”

este conforma anexei 5.

Pentru completarea pe coloane a Registrului bunurilor culturale mobile clasate in categoria

»Patrimoniu mobil comun” se fac urmatoarele precizari:

a) In coloana 01 se numeroteaza in ordine succesivd bunurile culturale intrate. Numarul de
rand devine numarul de inregistrare al bunului. Pentru fiecare bun intrat se atribuie un
singur numar de registru. In cazul unor bunuri similare sau a unor entititi compuse din
elemente diferite, acestea se Inregistreazd grupat (de exemplu: 77/1-5), cu indicarea
numarului de piese, a dimensiunilor si descrierii explicite in rubricile respective. Numarul
atribuit in Registrul categoriei ,,Patrimoniu mobil comun” se inscrie in toate verigile
sistemului de evidenta, precum si pe bunul cultural. De asemenea, el este trecut si in
registrele de evidentd anterioare — Registrul fondului de baza si Registrul fondului auxiliar,
la rubrica ,,Mentiuni speciale”. Bunurile din aceastd categorie se marcheaza cu sigla PMC
si numarul de registru, separate prin cratima (de exemplu: PMC-35);

b) Coloana 02 se completeaza identic cu articolul 49 litera b) a prezentului Regulament;

¢) Coloana 03 cuprinde numarul si data procesului-verbal al Comisiei de evaluare si achizitii
de bunuri culturale a institutiei muzeale privind clasarea bunului cultural in categoria
juridica ,,Patrimoniu mobil comun”;

d) Coloana 04 contine numarul vechi al bunului din registrul de inventar anterior — Registrul
fondului de baza, Registrul fondului auxiliar sau din registrul altei institutii in cazul unui
transfer. Coloana se completeaza pentru bunurile inregistrate deja in patrimoniul muzeal si
clasate retroactiv;

e) Coloana 05 se completeaza identic cu articolul 49 litera f) a prezentului Regulament;

f) Coloana 06 se completeaza identic cu articolul 49 litera b) a prezentului Regulament;

g) Coloana 07 cuprinde numarul de piese componente inregistrate sub acelasi numar sau
numarul de exemplare;

h) Coloanele 08-13 se completeaza identic cu articolul 49 literele h), 1), j), k), 1) si m) a
prezentului Regulament.

Reguli de atribuire a numarului de registru pentru bunurile inscrise in categoria ,,Patrimoniu

mobil comun”:

a) In cazul in care se intocmeste primul registru, se aloci numerele de la 1 la infinit;
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b) La fiecare numar de rand din registru se alocd un singur bun cultural clasat in aceasta
categorie juridica, acest numar devenind semnul sau de identificare;

¢) Unui bun cultural cu elemente detasabile care nu au valoare aparte (vas cu capac, flacon cu
dop etc.) 1 se alocd un singur numar de Inregistrare, cu mentionarea in rubrica ,,descriere” a
existentei acestora;

d) Unui lot/colectie/ansamblu/tezaur de bunuri culturale poate sa i1 se atribuie un numar de
inregistrare unitar. Numarul de inregistrare unitar se constituie doar din cifre arabe,
numarul de rand din registru reprezinta radacina, iar cifrele ce urmeaza dupa separator — o
bara inclinatd, reprezintd partitia proprie a fiecarui bun ce face parte din
lot/colectie/ansamblu/tezaur (de exemplu: 77/1, 77/2,77/3, 77/4, 77/5 etc.);

e) Lotul/colectia/ansamblul/tezaurul de bunuri culturale poate fi Inscris grupat in registru (de
exemplu: 77/1-5);

f) Numarul de inregistrare unitar pentru un grup de bunuri culturale se aloca in urmatoarele
cazuri:

- bunurilor culturale similare (piese arheologice, numismatice, etnografice, grafica, desene,
harti, documente de arhiva, colectii de stiinte ale naturii) sau unei colectii de bunuri
memoriale;

- tezaurelor descoperite prin cercetari de teren;

- esantioanelor de colectii botanice, mineralogice, zoologice;

- ansamblurilor sau entitdtilor compuse din diferite elemente (garniturd de mobila, serviciu
de masa, trusd, album cu desene sau fotografii, costum, sabie cu teaca, pusca cu baioneta,
icoana cu ferecatura, instalatie etc.);

- perechilor de obiecte identice si simetrice intre ele (manusi, pantofi, epoleti etc.);

- bunurilor culturale compuse din elemente detasabile care au valoare intrinsecd si pot fi
valorificate individual (rochie cu guler detasabil etc.).

g) Ordinea alocarii numerelor de inregistrare unitara a bunurilor culturale care fac parte din
patrimoniul mobil comun se stabileste in fiecare institutie muzeald de catre Comisia de
evaluare si de achizitii de bunuri culturale, in baza prezentului Regulament;

h) Excluderea unui bun din registru duce la radierea numarului de inregistrare, care nu se mai
foloseste pentru alt bun intrat In patrimoniul muzeal.

(2) Registrul bunurilor culturale mobile in custodie temporara

Evidenta bunurilor culturale preluate de muzeu in custodie temporara se tine in Registrul
bunurilor culturale aflate in custodie temporard (anexa 6), in format scris si electronic.
Inregistrarea bunurilor se efectueaza in termen de o lund din data preludrii acestora in
patrimoniul muzeal. Bunurile preluate in custodie temporara nu sunt inscrise nici in Registrul
bunurilor culturale mobile clasate, nici in Inventarul colectiei.

Inainte de completare, Registrul bunurilor culturale in custodie temporara se numeroteazi, se
snuruieste si se sigileaza, iar pe ultima pagina se inscrie data, se semneaza de catre
conducitorul institutiei muzeale si se aplici stampila. In cazul registrului electronic, copia
printatd dupd un anumit interval de timp va fi supusa aceleiasi proceduri.

(3) Registrul de colectie

Evidenta pe colectii a bunurilor culturale mobile clasate si susceptibile de clasare se realizeaza
in institutiile muzeale cu colectii mari si bine structurate, asigurate cu personal de specialitate —
muzeograf/conservator/gestionar responsabil de colectie, desemnat pentru aceastd activitate
prin ordinul directorului. Muzeograful/conservatorul/gestionarul preia in gestiune colectia
incredintata de la custodele-sef sau persoana responsabild cu evidenta primara, avand obligatia
de a o inventaria si conserva.

Evidenta bunurilor culturale care fac parte dintr-o colectie sau alta se realizeaza intr-un registru
special — Registrul de colectie (anexa 7), care are rolul de a grupa doar bunurile culturale
specifice unei categorii sau gen de patrimoniu muzeal, de a prezenta caracteristicile de
identificare a pieselor si de a urmari starea lor de conservare.

Registrul de colectie se completeaza pe baza fisei analitice de evidenta standard si a datelor
oferite de conservator/restaurator privind starea de conservare a bunului cultural. Se tine in
forma scrisa si electronicd, in conformitate cu sistematizarea patrimoniului muzeal pe colectii
si cu marimea acestora. Inainte de completare, se numeroteazi, se snuruieste si se sigileazi, iar
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pe ultima pagind se inscrie data, se semneazad de catre conducdtorul institutiei muzeale si se

aplica stampila. In cazul registrului electronic, copia printatd dupa un anumit interval de timp

va fi supusa aceleiasi proceduri.

Numarul de rand din Registrul de colectie devine numarul de inventar al bunului cultural

inscris in colectia data, care se marcheaza pe bun alaturi de numarul de registru al categoriei

»lezaur”, ,Fond” sau ,,Patrimoniu mobil comun”. Numarul de inventar se marcheaza pe bunul

cultural prin sigla colectiei din care face parte (de exemplu: P-picturd, D-documente, M-

mobilier, B-botanica, A-arme etc.) si numarul de rand din registru (de exemplu: P-105, D-302,

B-401).

Sigla colectiei se stabileste de catre fiecare institutie muzeala prin decizia Comisiei de evaluare

si achizitii de bunuri culturale, In conformitate cu specificul patrimoniului detinut.

Piesele de patrimoniu Inregistrate grupat in Registrul bunurilor culturale mobile clasate in

categoria ,,Patrimoniu mobil comun” se inscriu in Registrul de colectie astfel:

a) Fiecare bun cultural ce face parte dintr-un ansamblu/entitate (garnitura de mobild, serviciu
de masa, trusd, costum, sabie cu teacd, pusca cu baionetd, icoana cu ferecatura etc.), care
are o valoare intrinseca si poate fi valorificat individual se Inregistreaza separat, notandu-se
in rubrica ,,descriere” apartenenta sa de ansamblu/entitate. Numarul de inventar al fiecarui
bun este format dintr-o rddacind comund si numarul de ordine al acestuia (de exemplu:
77/1,77/2,77/3 etc.);

b) Fiecare bun care face parte dintr-un tezaur sau dint-o colectie memoriald se inregistreaza
separat. Numarul de inventar al fiecarui bun este format dintr-o radacind comund si
numarul de ordine al acestuia (de exemplu: 85/1, 85/2, 85/3 etc.);

¢) Bunurile culturale similare (piese arheologice, numismatice, etnografice, desene, harti,
documente de arhiva, colectii de stiinte ale naturii) se inregistreaza separat. Numarul de
inventar al fiecarui bun este format dintr-o radacind comund si numarul de ordine al
acestuia (de exemplu: 101/1, 101/2, 101/3 etc.);

d) Lucrdrile de artd care fac parte dint-o instalatie (picturd, sculpturd, graficad etc.) se
inregistreaza separat;Bunurile culturale ale caror elemente detasabile au valoare intrinseca
si pot fi valorificate separat, se inventariaza separat (rochie cu guler si mangete detasabile
etc.);

e) Fiecare esantion de colectie se Inregistreaza separat;

f) Albumul cu desene/litografii/fotografii se inregistreaza grupat (exemplu: 105/1-37), cu
notarea in rubrica ,descriere” a numarului de file cu desene/litografii/fotografii, a
numarului de file goale sau lipsa, a desenelor/fotografiilor lipsa din fila;

g) Perechile de obiecte identice si simetrice intre ele (manusi, pantofi, epoleti etc.) se
inregistreaza grupat (exemplu: 123/1-2).

In Registrul de colectie nu se inregistreazi separat elementele detasabile ale bunurilor culturale

care nu au valoare intrinsecd si nu pot fi utilizate aparte (capacul unui vas, dopul unui flacon

etc.), accesoriile sau detaliile care se regasesc pe piesele vestimentare (nasturi, monete etc.), pe
arme, pe obiectele decorative.

Registrul de colectie contine o informatie ampla, strict controlatd stiintific, despre bunul

cultural inregistrat — dimensiuni, material, tehnica, autor/scoald/atelier, provenienta, descriere

desfasurata, stareca de conservare etc.

Norme de descriere:

a) Descrierea bunurilor culturale incepe cu titlul/denumirea specificd, continudnd cu
caracteristicile de bazd (forma, culoarea, factura etc.) si particularitdtile individuale. Se
noteaza prezenta semnaturilor, inscriptionarilor si a marcilor;

b) Descrierea colectiilor de stiintele naturii cuprinde date despre
increngatura/clasa/familia/specia din care face parte specimenul, biotopul, ecosistemul si
biocenoza din care provine piesa, compozitia chimica (pentru obiectele geologice), precum
si date despre unele caractere care reprezinta abateri de la diagnoza speciei: elemente de
variabilitate, penaj nuptial, cazuri de albinism, melanism, diverse cazuri teratologice sau
date referitoare la pozitia In care este naturalizatd piesa, unele informatii cu privire la
integritate sau valoarea sa estetica sau orice alte date care pot contribui la completarea
diagnozei. Tot n acest camp se vor scrie numele si prenumele unor personalitati ori
indicarea unor evenimente istorice deosebite de care este legat specimenul respectiv;
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c) La descrierea obiectelor de arta se prezenta pe larg subiectul sau compozitia structurala, iar
in cazul portretelor — date succinte despre persoana reprezentatd. De asemenea, se tine cont
de postamente, rame, ferecaturi si garnituri care, dacd au valoare artistica, se introduc 1n
inventar;

d) Descrierea fotografiilor cuprinde numele personajului (elor) reprezentat si informatii
lapidare despre acesta, pozitia persoanei fotografiate (in picioare, trei sferturi, bust, asezat
etc.), denumirea si prezentarea evenimentului, subiectului sau fenomenului, a cladirii si
locului imortalizat;

e) Descrierea publicatiilor cuprinde titlul propriu-zis, numarul de volume sau aparitii,
paginatia, subiectul abordat, mentionarea ilustratiilor sau a anexelor, a
insemnarilor deosebite (autografe, dedicatii, note marginale) si ex-libris-urilor etc.;

f) Descrierea documentelor contine denumirea tipului sau genului bunului cultural, emitentul,
destinatia si scopul, informatia esentiala cuprinsa in el, numarul de file componente si daca
sunt scrise recto si/sau verso. Se noteaza existenta mentiunilor speciale, a literelor ornate, a
semnaturilor, a stampilelor;

g) La descrierea obiectelor tridimensionale se prezinta forma, culoarea, motivele decorative,
sintaxa decorativd, modul de producere si de functionare, trasaturile distincte, elementele
componente, inscriptiile si marcile;

h) Descrierea pieselor de numismatica contine redarea textului si a imaginii de pe avers si
revers;

1) La descrierea obiectelor a caror elemente componente nedetasabile contin metale/pietre
pretioase, se prezintd metalul si/sau piatra din care sunt confectionate aceste elemente,
culoarea, titlul, forma si locatia acestora;

j) Descrierea pieselor vestimentare cuprinde materialul din care sunt confectionate, culoarea,
modelul, croiala, elementele decorative si accesoriile;

k) La descriere, marcile (de mester, de atelier, de proprietar etc.), blazoanele, contramarcile,
inscriptiile si semndturile de pe bunurile culturale sunt prezentate detaliat, in limba in care
sunt executate;

1) Starea de conservare a bunului inregistrat se noteaza detaliat, in mod special deteriorarile —
tipul, dimensiunea, localizarea. Schimbarile survenite in urma restaurarii bunului cultural
se mentioneaza in rubrica ,,observatii” ori de cate ori este necesar, fiind insotite de
semndtura responsabilului de colectia respectivd si a directorului institutiei si de stampila.

In cazul revizuirii sistemului de ordonare a patrimoniului muzeal pe colectii sau modificarii

datelor de identificare a bunului cultural, se permite transferarea bunurilor culturale dintr-un

Registru de colectie in altul (exemplu: din Registrul colectiei de artd decorativa in Registrul

colectiei de mobilier), cu schimbarea numarului de inventar si a marcajului pe obiect. Numarul

de inventar atribuit anterior bunului transferat este anulat in Registrul de colectie prin taiere cu

o linie, cu notarea In rubrica ,,observatii” a cuvantului ,transferat” si a noului numar de

inventar alocat.

Numarul de inregistrare din Registrul bunurilor culturale mobile clasate (,,Tezaur”, ,,Fond” sau

»Patrimoniu mobil comun”) a bunului transferat nu poate fi schimbat, el ramane acelasi.

Transferarea unui bun cultural dintr-un Registru de colectie in altul poate fi facutd doar in baza

hotararii Comisiei de evaluare si achizitii de bunuri culturale.

(4) Registre speciale

64. Obiectele din metale pretioase si pietre pretioase, de rand cu inscrierea in Registrul bunurilor
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culturale mobile clasate si in Registrul de colectie, sunt supuse unei evidente speciale, conform
Legii nr. 282-XV din 22 iulie 2004 privind regimul metalelor pretioase si pietrelor pretioase.
Evidenta speciala se tine in Registrul metalelor si pietrelor pretioase.

Registrul metalelor si pietrelor pretioase (anexa 8) cuprinde astfel de informatii ca: denumirea
metalului si a pietrei (indicandu-se si numarul lor), titlul, greutatea (cu precizie pana la 0,01 gr.
— pentru obiectele ce cantaresc pana la 100 gr. si pana la 0,1gr. — pentru cele ce au mai mult de
100 gr.), dimensiunile, institutia care a efectuat expertizarea etc. Registrul se tine in format
scris si electronic de catre persoana responsabila, numita prin ordin de conducatorul institutiei.
Inainte de completare, se numeroteazi, se snuruieste si se sigileazi, iar pe ultima pagini se
inscrie data, se semneaza de citre director si se aplica stampila. In cazul inventarului electronic,
copia printata dupa un anumit interval de timp va fi supusa aceleeasi proceduri.
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Numadrul de rand din registru devine numdrul de inventar special al bunului. Acesta se
marcheaza pe obiect prin sigla RMPP si numarul de inventar special, separate prin cratima (de
exemplu: RMPP-23).
Bunurile culturale din metale si pietre pretioase inainte de a fi trecute in registrul special sunt
supuse expertizarii de catre Camera de Stat pentru Supravegherea Marcdrii, pentru a identifica
metalul si a diagnostica piatra, a stabili greutatea si titlul metalului. Datele din actul de
expertiza se introduc in Registrul de evidenta a bunurilor culturale care contin metale si pietre
pretioase. In cazul in care un obiect din metal pretios contine elemente sau detalii din metal
comun, aceasta se mentioneaza in rubrica ,,descriere” sau ,,observatii”.
Bunurile culturale din metale pretioase identice (piese arheologice, numismatice), a caror
greutate individuald este mai micd de 0,1 g, pot fi inscrise in registru grupat, cu indicarea
greutatii si cantitatii totale.
La descrierea bunurilor culturale identice se face o prezentare detaliatd a unuia dintre ele, n
cazul celorlalte facandu-se referire la aceasta descriere si notandu-se caracteristicile distinctive
ale fiecarui bun: locatia marcii, a numerelor, a altor semne etc.
Caracteristicile individuale ale pieselor numismatice produse in serie care au un aspect fizic
identic sunt stabilite prin greutatea fiecarei piese.
Nu se inscriu in Registrul metalelor si pietrelor prefioase urmatoarele piese:
- bunurile care contin metale pretioase doar in ornamente, cum ar fi: incrustare, incizie,
acoperire;
- piesele textile care contin fire, paiete si alte ornamente, precum si accesorii din metale si
pietre pretioase;
- imitatiile de pietre pretioase si monturile din materiale nepretioase;
- esantioanele de roci, de minerale si de minereuri, In care metalele pretioase sunt sub
forma de compusi chimici.
Armele, de rand cu inscrierea in Registrul bunurilor culturale mobile clasate, sunt supuse unei
evidente speciale, conform Legii nr. 130/2012 privind regimul armelor si al munitiilor cu
destinatie civild. Evidenta speciala se tine in Registrul armelor. Deoarece armele formeazad o
colectie omogena, Registrul armelor substituie Registrul de colectie.
Registrul armelor (anexa 9) contine astfel de informatii ca: numarul armei, calibrul, modelul,
tipul, numarul de cartuse, materialul, dimensiunile, tara producdtoare etc. Registrul se tine in
format scris si electronic de catre persoana responsabila de colectie. Inainte de completare, se
numeroteaza, se snuruieste si se sigileaza, iar pe ultima pagina se inscrie data, se semneaza de
catre conducitorul institutiei muzeale si se aplica stampila. In cazul inventarului electronic,
copia printata dupd un anumit interval de timp va fi supusa aceleiasi proceduri.
Numadrul de rand din registru devine numarul de inventar special al armei. Acesta se
marcheaza pe obiect prin sigla RA si numarul de inventar, separate prin cratima (de exemplu:
RA-35).

(5) Marcarea bunurilor culturale

Fiecare bun cultural inregistrat in patrimoniul muzeal se marcheaza in felul urmator: acronimul
muzeului (denumirea prescurtatd), numarul din Registrul bunurilor culturale mobile clasate (de
exemplu: T-25, F-119; PMC-138/1), sigla si numarul din Registrul de colectie (de exemplu: P-
72, D-51, M-108), precum si numdrul Registrului metalelor si pietrelor pretioase sau
Registrului armelor. Exemple de marcare:

MNAM MNAM MNIM MNIM MNIM MNEIN MNEIM
T-25 F-71 T-77 F-101 PMC-138/1  T-89 F-119
P-72 G-35 A-51 D-87 F-92/5 C-18 M-68

RMPP-23

Marcajul se aplica pe bunul cultural sau pe eticheta intr-un loc anume, conform modalitatilor
stabilite de prezentul Regulament, cu o vopsea ce corespunde fiecarui tip de material din care
e confectionata piesa, fara a-i modifica aspectul exterior (expozitional) sau a-i afecta starea de
conservare. Pentru etichete se folosesc caractere negre pe fond deschis sau caractere albe pe
fond inchis.

Numerele sau marcarile vechi de pe obiect nu se radiaza, ci se bareaza in forma de X cu un
creion grafitos (creion slab) sau tus, iar cand acest lucru nu poate fi realizat din motive de
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conservare numerele vechi se inregistreaza in documentatia de evidenta a bunului cultural si pe

fisa de conservare.

Este interzis sa se arda sau zgarie numerele de inventar pe lemn sau metal; si se incastreze o

etichetd din metal pe lemn; sd se foloseasca stampile sau cerneala pe bunuri din hartie; sa se

foloseasca cerneald sau vopsele pe textile; sd se foloseasca creioane colorate si chimice,
cerneala si pix pe acuarela si grafica; sa se utilizeze etichete adezive (inclusiv cod de bare) fara

a se aplica inainte un strat protector pe oricare material ar fi in cauza; sa se foloseascd cuie,

tinte, ace, piuneze pentru fixarea etichetei; sa se foloseasca produsi care au in compozitie

substante acide sau care pot degrada materialul, sau care nu au o compozitie specificata clar

(exemple: 0ja, lichid de corectie etc.).

Utilizarea noilor materiale (vopsea, clei etc.) pentru marcarea numerelor de inventar pe

bunurile culturale se coordoneaza, in mod obligatoriu, cu restauratorii.

Modalitati de marcare:

a) Pictura se marcheaza cu vopsea pe cadru in spate, in coltul drept de jos sau de sus; pictura
neinrdmatd — pe bordura in spate, in coltul drept de jos. Picturile mari se marcheaza atat in
partea de jos, cat si in cea de sus;

b) Icoanele de lemn vor fi marcate cu vopsea pe verso sau pe suprafata laterald. Icoanele cu
doua fete se marcheaza pe suprafata laterald. Pe icoanele de metal, cruci si alte obiecte mici
numerele se aplica pe etichete de carton, care se agata de obiect cu ajutorul unei sfori;

¢) Acuarela, desenele, gravurile, afisele, executate pe hartie groasd si netransparentd, se
marcheaza pe verso cu creion grafitos, in coltul drept de jos. Gravurile si desenele
executate pe hartie subfire si transparenta sau degradata vor fi marcate doar pe margini. Pe
desenele executate atit pe rectoul, cat si pe versoul foii de hartie, numarul se va aplica 1n
partea de jos, astfel, incat sa fie acoperit de paspartu. Marcajul pe desenele inramate sau
puse in paspartu se va dubla si pe versoul acestora. Albumele cu desene sau gravuri se
marcheaza pe versoul foii de titlu sau pe partea interioara a copertei posterioare si pe
fiecare contrapagina, in coltul drept de jos;

d) Sculptura se marcheaza cu vopsea pe spate in colful de jos al plintei, sculptura mica — pe
suport sau fund, basoreliefurile si elementele arhitecturale (coloane, frize, cornise etc.) — pe
suprafata neexpozitionala,

e) Obiectele de ceramica (lut, portelan, faianta etc.), precum si cele din lemn, piatra si metal,
se marcheaza pe fund cu vopsea sau tus, care, ulterior, se acopera cu lac sau cu un strat de
verniu acrilic. Pe obiectele cu suprafata zgrunturoasd se aplica etichete fixate cu un clei
special, recomandat de restauratori, sau agatate cu ajutorul unei sfori;

f) Obiectele care se deschid (cutii, casete, tabachere etc.) se marcheaza pe partile interioare;

g) Monedele, medaliile, gemele, pietrele, precum si obiectele arheologice de mici dimensiuni
se marcheaza pe ambalaj — plic, cutie, toc etc. Pentru bunurile deosebit de mici (cercei,
inele, nasturi etc.) numerele se aplica pe eticheta, care se agata cu ata de obiect;

h) Tesaturile se marcheaza pe etichete de calico sau percal cu tus negru, care se aplica prin
coasere cu ac fin si fire compatibile pe partea posterioara sau interioard a piesei, in partea
de jos;

1) Mobila si alte obiecte masive din lemn se marcheazd cu vopsea in spate sau pe partile
interioare;

j) Obiectele pictate, ornamentate si sculptate sunt marcate pe suprafata nepictata,
neornamentatd, nesculptata sau pe etichete detasabile;

k) Cartile se marcheaza cu creion grafitos sau cu tus pe versoul foii de titlu sau pe partea
interioara a copertei posterioare. Manuscrisele se marcheaza cu creion grafitos pe versoul
paginii, in partea de jos;

1) Publicatiile periodice se marcheaza cu creion grafitos pe ultima fila sau pe partea interioara
a copertei posterioare, in coltul drept de jos;

m) Documentele se marcheaza pe ultima fild, in coltul drept de jos, cu creion grafitos;

n) Cliseele si diapozitivele se marcheaza cu tus pe emulsie; cliseele mai mici de 9x12 — pe
ambalaj (plic);

o) Fotografiile si cartile postale — pe verso, in coltul drept de jos, cu creion grafitos sau tus;
fotografiile din album — pe versoul foii de titlu sau pe partea interioara a copertei
posterioare si pe fiecare fila, in coltul drept de jos;
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p) Pe armele de foc numarul se aplicd pe placa declansatorului, utilizind vopsea; armele albe
se marcheaza pe maner sau etichetd, care se agata cu ajutorul unei sfori; armele defensive
(coif, cascheta, scut etc.) — pe partea interioard;

q) Piesele de stiintele naturii se marcheaza in felul urmator: trofeele — pe etichete ce se atarna,
pasdrile si mamiferele impaiate — pe suporturi, preparatele din borcane sau cutii — pe fundul
acestora, ierbarele — pe fiecare foaie in coltul drept de jos, esantioanele geologice si
paleontologice — pe obiecte, esantioanele de sol — pe cutii sau borcane, corpurile
pulverulente — pe ambalaj;

r) Obiectele aflate In custodie temporard se marcheaza cu creion slab sau pe etichete
detasabile, indicandu-se doar numarul Registrului bunurilor culturale in custodie temporara.

(6) Fisele speciale din evidenta patrimoniului muzeal
Fisa constituie instrumentul de baza in colectarea si prelucrarea informatiilor despre bunul
cultural, necesare pentru inscrierea in registre, clasare, realizarea bazelor de date, cercetare si
valorificare, conservare si restaurare, asigurarea integritatii.
Cele mai importante tipuri de fise de evidenta din gestiunea patrimoniului muzeal sunt: fisa
analitica de evidentd, inventarul colectiei, fisa de colectare pentru bunurile culturale
etnografice, fisa de teren pentru bunurile culturale arheologice, fisa de teren pentru specimene
naturale, fisa de conservare, fisa de restaurare, fisa de autor, fisa de mester, fisa de obicei
traditional, fisa nominald, fisa tematicd, fisa de dulap sau raft.
Fisa analitici de evidentd este obligatorie pentru toate institutiile muzeale, prin aceasta
asigurandu-se evidenta stiintificdi a bunurilor culturale. Ea faciliteaza inregistrarea tuturor
informatiilor specifice in calculator.
Fisa analitici de evidentd (anexa 10) este tipizatd, cu elemente specifice pentru fiecare
grup/categorie de obiecte: artd plasticd, artd decorativa, artd populard, etnografie, istorie,
arheologie, stiintele naturii, stiintd si tehnicd etc. Se completeaza in format scris si electronic
de catre muzeograf/cercetator si se pastreaza in sectia Patrimoniu sau la responsabilul cu
evidenta patrimoniului muzeal.
Completarea fiselor analitice de evidenta se face pe temeiul unei baze de date ce contine
termeni si denumiri specifice, standardizate, pentru a putea fi utilizate in baza de date a
calculatoarelor.
Pentru bunurile culturale susceptibile de clasare in Patrimoniul Cultural National Mobil, figa
analitica de evidentd se Intocmeste Tn doud exemplare: 1 exemplar pentru detindtorul de bunuri
culturale mobile, 1 exemplar pentru Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii.
Inventarul colectiei (anexa 11) se completeaza in cazul bunurilor culturale similare ce fac parte
dintr-o colectie sau din ansamblu/entitate compusa din elemente diferite, care numard mai mult
de zece piese, clasate in categoria juridica ,,Patrimoniu mobil comun”. Se intocmeste pe suport
de hartie si in format electronic de catre muzeograful/cercetatorul specializat in categoria de
obiecte sau in epoca/tema respectiva.
Inventarul colectiei este nsotit de o fisd analiticd de evidenta a colectiei, In care sunt trecute
datele de identificare a colectiei, numerele de inventar ale bunurilor si numarul de inregistrare
al inventarului colectiei.
Fisa de teren pentru bunuri culturale arheologice (anexa 12), fisa de colectare pentru bunuri
culturale etnografice (anexa 13) si fisa de teren pentru specimene naturale (anexa 14) includ
datele necesare prelucrarii stiintifice ulterioare a bunurilor descoperite/colectate in teren. Fisele
cuprind  informatii  privind  denumirea literard/populara, data si  locul/zona
descoperirii/colectarii, atribuirea culturald, modul de folosire, tehnica de confectionare, datele
personale ale creatorului/posesorului, numarul de piese etc. Sunt intocmite de catre
cercetatorii/muzeografii care efectueaza cercetarea/colectarea in teren, pe baza lor se
completeazd actele care Insotesc bunul cultural in patrimoniul muzeal. Se pastreaza in sectia
Patrimoniu sau la responsabilul cu evidenta patrimoniului muzeal, impreund cu actele
insotitoare.
Fisa de conservare (anexa 15) face parte din categoriile de fise obligatorii, care trebuie sa
existe in evidentele fiecarui detindtor de patrimoniu cultural mobil. Este un tip de fisd ce
insoteste fisa analitica de evidenta si care, aldturi de datele de identificare a bunului cultural
(denumire, autor, numar de inventar, fotografie etc.), contine o rubrica deschisa unde, periodic,
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persoana nominalizatd sa gestioneze colectia are obligatia de a consemna starea de sandtate a
obiectelor, in urma verificarii acestora.

Verificarea starii de sanatate a bunurilor aflate in muzeu / colectie publicd este una din
operatiunile foarte importante, care revine muzeografului/conservatorului/gestionarului
responsabil de colectiile respective. Este vorba de conservarea preventiva a patrimoniului, care
urmareste depistarea din timp a eventualelor ,leziuni”, ,,imbolnaviri” a bunurilor culturale,
pentru ca acestea sa fie din timp izolate si, apoi, predate restauratorilor pentru tratamente
specifice.

Fisa de restaurare (anexa 16) este completatd de restaurator si se pastreaza in evidentele
colectiei. In ea, specialistii restauratori mentioneaza operatiunile esentiale la care a fost supus
un bun cultural atunci cadnd a fost predat laboratorului de restaurare. Este un document
important deoarece, in situatia in care se semnaleaza reactii in timp ale obiectului restaurat sau
in cazul in care bunul va trebui sa fie din nou predat pentru restaurare, aceasta fisd ofera toate
informatiile in legaturad cu operatiunile anterioare de restaurare care au fost executate.

Fisa topograficd (de dulap sau raft) contine numerele de inventar ale bunurilor depozitate sau
expuse si indica locul de pastrare a acestora (dulap, raft, cutie, vitrind etc.), facilitand gasirea
lor rapida. Este un tip de fisd obligatorie, care se intocmeste pe suport de hartie de catre
muzeograful/conservatorul/gestionarul responsabil de colectia muzeala sau de custodele-sef.
Pentru a facilita gasirea rapida a bunurilor culturale pastrate in colectii muzeale, cercetarea si
valorificarea acestora, pot fi intocmite (de catre muzeograful/conservatorul/gestionarul
responsabil de colectie sau de custodele-sef), alaturi de fisa analitica de evidenta, cateva tipuri
auxiliare de fise. Acestea cuprind in mod obligatoriu numarul Registrului bunurilor culturale
mobile clasate (,,Tezaur”, ,,Fond” sau ,,Patrimoniu mobil comun”) si numarul Registrului de
colectie, locatia definitiva sau temporara. Se pastreaza in sectia Patrimoniu sau la responsabilul
cu evidenta patrimoniului muzeal. Figsele nu sunt obligatorii pentru muzee, ci cu titlu de
recomandatie.

Tipurile de fise auxiliare:

a) Fisa de autor (anexa 17), specificd muzeelor de arta, se completeaza pentru creatorii de arta
plasticd pastratd in patrimoniul muzeal, contindnd cele mai importante date din viata si
activitatea acestora;

b) Fisa de mester (anexa 18), specificd muzeelor de etnografie, are rolul de a realiza o evidenta
cu mesteri populari contemporani, urmarind caracteristicile mestesugurilor din zonele
etnografice respective si evidenta practicilor traditionale;

c) Fisa de obicei traditional (anexa 19) se realizeaza in rezultatul studierii bunurilor etnografice
intrate in colectia muzeald. Informatia din acest tip de fisd ajuta la intelegerea semnificatiilor
obiectelor folosite 1n cadrul obiceiului respectiv;

d) Fisa nominald (anexa 20) cuprinde informatii despre donatorii i ofertantii de bunuri
culturale pastrate in patrimoniul muzeal;

e) Fisa tematicd (iconograficd) se referd la tema artistica sau istoricd, descrierea semnificatiei
acesteia si pe ce bunuri culturale se regaseste. Bunurile cu valoare istorica se indexeaza dupa
semnificatie: evenimente istorice, personalititi. Fisa contine si date generale privind
localizarea bunurilor care se referd la aceasta tema. Este utila pentru organizarea de expozitii
tematice.

(7) Bazele electronice de date

Bazele de date sunt instrumente de evidenta cu o structurd dinamica de organizare a datelor, ce
permite ordonarea acestora, selectii complexe si extragerea unor subseturi de date pe diverse
criterii, modificarea structurii initiale, a tipului de date, precum si conversia datelor in
programe informatice mai noi si mai performante.

Bazele de date sunt create in muzee in scopuri de curatoriat colectiile de bunuri culturale,
asigurand evidenta informatizatd si cercetarea patrimoniului muzeal, regdsirea rapida a
informatiei privind bunurile din colectiile muzeale, centralizarea la nivel national, in cadrul
Registrului Patrimoniului Cultural National Mobil, a evidentei electronice a bunurilor culturale
clasate.

Institutiile muzeale si colectiile publice utilizeaza programul national de evidentd informatizata
a patrimoniului muzeal. Muzeele isi pot crea propriile baze de date cu conditia ca acestea sa se
fundamenteze pe aceleasi standarde de date, metadate si recomandari de catalogare, utilizate
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pe plan national si international, pentru a fi compatibile cu bazele de date nationale si
internationale si pentru documentarea unitard a patrimoniului national cultural mobil.
Informatizarea evidentei patrimoniului muzeal se face prin introducerea pe calculator, intr-
o baza de date, a fiselor analitice de evidentd, iar imaginile bunurilor se digitizeaza prin
scanare sau fotografiere digitala si se ataseaza la descriere. Bazele de date sunt completate
cu noi Inregistrari si actualizate de catre operator/gestionar/muzeograf/cercetator.

Bazele de date sunt administrate de catre o persoand Imputernicitd de conducerea muzeului,
care va face cel putin o copie de siguranta, pastrata intr-un loc sigur.

(8) Evidenta in filiale

Evidenta bunurilor culturale mobile detinute in custodie temporard spre expunere de citre
filiale se tine, conform prezentului Regulament, de muzeele centrale. Acestea prezentd
filialelor cate un exemplar al actului de custodie temporara si al fiselor de evidenta. Filialele,
pe baza actului, tin un registru de evidenta a bunurilor culturale din custodie temporara.
Filialele prezinta anual muzeului central dari de seama despre starea de conservare a bunurilor
culturale si valorificarea lor.

Bunurile culturale detinute de filiale nu pot fi predate in custodie temporara altor institutii
decat de muzeul central.

(9) Evidenta circulatiei bunurilor culturale mobile

Bunurile culturale inscrise in registrele de evidenta (inclusiv in Registrele fondului de baza si
fondului auxiliar, pana la finalizarea procedurii de clasare a bunurilor culturale) sunt transmise
muzeografului/conservatorului/gestionarului responsabil de colectie, desemnat pentru aceasta
activitate prin ordinul directorului, de cétre custodele-sef sau persoana responsabild de
evidenta primarda. Predarea-primirea se efectueazd in baza actului de predare-primire in
gestiune a bunurilor culturale (anexa 21). Actul cuprinde, in ordine succesiva, numerele de
inventar ale bunurilor transmise 1n gestiune (din Registrul bunurilor culturale mobile clasate,
Registrul fondului de bazd si fondului auxiliar — in cazul pieselor susceptibile de clasare si
Registrul de colectie), denumirea si datele de identificare ale pieselor, starea de conservare a
acestora. Actul, aprobat si stampilat de cétre directorul institutiei muzeale, se Tnregistreaza in
Jurnalul actelor de gestiune (anexa 22).
Eliberarea bunurilor culturale pentru expunere, cercetare, restaurare etc. in cadrul institutiei
muzeale si reprimirea acestora in patrimoniul muzeal se efectueazd pe baza unuiact de
predare-primire intramuzeala (anexa 23), Intocmit de muzeograf/conservator/gestionar sau
custodele-sef, semnat de solicitant si vizat de director. Evidenta eliberarii bunurilor pe termen
scurt se tine intr-un jurnal special de catre muzeograful/conservatorul/gestionarul responsabil
de colectie sau custodele-sef. Semnatura persoanei care a primit obiectele este obligatorie.
Ca temei pentru eliberarea intramuzeald a bunurilor culturale din colectii servesc:
- procesul-verbal al Consiliului de restaurare privind necesitatea desfasurarii lucrarilor de
restaurare a bunurilor culturale;
- procesul-verbal al Comisiei de evaluare si de achizitii privind necesitatea
expertizarii/evaludrii bunurilor culturale;
- demersul muzeografului/cercetitorului privind necesitatea cercetarii bunului cultural,
aprobat de directorul institutiei etc.
Colectiile muzeale, precum si bazele de date si fisele analitice de evidentd sunt accesibile
publicului si specialistilor in vederea cercetarii si/sau fotografierii numai pe baza unei solicitari
scrise (adresa oficiald, cerere), aprobatd de conducerea muzeului, in conditiile convenite de
comun acord. Eliberarea bunurilor culturale persoanelor din afara institutiei muzeale pentru
cercetare se face numai in incinta muzeului, intr-un loc special amenajat. Evidenta
predarii/primirii ~ bunurilor  culturale din colectii se mentioneazd de cdtre
muzeograful/conservatorul/gestionarul responsabil in Jurnalul privind circulatia bunurilor
culturale din colectie (anexa 24).
Imprumutul temporar sau itinerarea bunurilor culturale din patrimoniul muzeal in interiorul
tarii, in scopul valorificarii stiintifice sau expozitionale, se efectueaza in temeiul:
- scrisorii de imprumut, in care solicitantul specifica denumirea bunurilor, scopul
imprumutului, durata, termenul si conditiile de restituire;
- ordinului ministrului educatiei, culturii si cercetarii,
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- contractului de Tmprumut, in care sunt specificate foarte amanuntit conditiile n care se
face Tmprumutul: obligatiile privind respectarea termenului de imprumut, conditiile de
transport si de securitate a obiectului, starea de conservare la predare si la primirea
obiectului (este obligatorie fisa de conservare Insotitd de seturi cat mai complete de
fotografii, chiar cu detalii), raspunderile in caz de deteriorare s.a.m.d. Cu aceasta ocazie
se face si o evaluare / reevaluare nominald a bunurilor pentru a se putea solicita daune In
caz de deteriorare, distrugere sau pierdere;

- actului de predare/primire, intocmit de custodele-sef si aprobat de directorul
institutiei muzeale;

- procurii eliberatd persoanei Tmputernicite de catre institutia care primeste bunurile in
custodie temporara.

Restituirea bunurilor culturale imprumutate temporar de catre muzeu de la altd institutie sau
persoana fizica se efectueaza pe baza urmatoarelor acte:

- ordinul directorului;

- actul de predare/primire, intocmit de muzeograful/conservatorul/gestionarul responsabil
de colectie sau custodele-sef si semnat de director si reprezentantul institutiei detindtoare
sau proprietarul obiectelor;

- procura eliberatad persoanei imputernicite de institutia careia i se restituie bunurile.

La restituirea bunurilor culturale luate in custodie/imprumut temporar se face o verificare
foarte amanuntitd a starii de sdnatate a obiectului — dacd a suferit modificari, deteriorari,
zgarieri, ciobiri etc. — comparativ cu starea pe care a avut-o la predare. Toate observatiile se
consemneazad intr-un proces-verbal. Este de dorit ca, atdt la predarea, cat si la primirea
bunurilor culturale sd asiste mai multe persoane (o comisie), pentru a se asigura obiectivitatea
observatiilor.

In cazul muzeelor publice aflate in subordinea aceluiasi fondator, se permite transferul de piese
muzeale din colectia unei institutii in colectia alteia cu avizul Comisei nationale a muzeelor si
a colectiilor si prin decizia fondatorului.

Bunurile din fondul de schimb pot fi transmise in gestiunea altor institufii muzeale numai cu
avizul Comisiei nationale a muzeelor si colectiilor si in temeiul ordinului ministrului educatiei,
culturii si cercetarii.

Bunurile culturale mobile clasate si susceptibile de clasare care se afld In proprietatea statului
sau a unitatilor administrativ-teritoriale se exporta doar temporar si numai pentru organizarea
de expozitii in straindtate, pentru investigatii de laborator, pentru restaurare sau expertizare, pe
baza de certificat de export temporar eliberat de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii, in
conformitate cu Regulamentul privind circulatia bunurilor culturale mobile.

(10) Controlul gestiunilor. Inventarierea generala
Institutiile publice detinatoare de bunuri culturale mobile sunt obligate sd verifice existenta si
integritatea bunurilor Tnscrise in Registrul bunurilor culturale mobile clasate (,,Tezaur”, ,,Fond”,
,Patrimoniu mobil comun”), precum si in Registrele fondului de baza si a fondului auxiliar
(pana la finalizarea procedurii de clasare a bunurilor culturale din cele doud registre de
evidenta anterioard), pentru a evita sustragerea sau inlocuirea acestora.
Verificarea existentului bunurilor culturale in patrimoniul muzeal se efectueaza astfel:
a) In muzeele a cdror patrimoniu este structurat pe colectii si este asigurat cu personal de
specialitate existenta se verifica:
o data la 3 ani — pentru colectiile care numara pana la 10.000 de bunuri culturale;
o data la 4 ani — pentru colectiile care numara pana la 30.000 de bunuri culturale;
o data la 5 ani — pentru colectiile care numara peste 30.000 de bunuri culturale;
b) In muzeele a caror patrimoniu nu este ordonat pe colectii existenta se verifica:
- odatd la 3 ani — pentru muzeele care detin pana la 15.000 de bunuri culturale;
- odatd la 4 ani — pentru muzeele care detin peste 30.000 de bunuri culturale;
- odaté la 5 ani — pentru muzeele care detin peste 50.000 de bunuri culturale.
Muzeele care detin colectii de bunuri culturale din metale si pietre pretioase ce constituie mai
mult de 1000 de bucati, verificd existentul in fiecare an.
Anual, conducatorul institutiei muzeale poate dispune efectuarea verificdrii unui numar de
obiecte aflate Tn inventar. Prin decizia acestuia se desemneaza o comisie alcatuita din cel putin
trei persoane, din care face parte Tn mod obligatoriu si muzeograful/conservatorul/gestionarul
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responsabil de colectie sau persoana responsabild cu evidenta patrimoniului muzeal. Comisia
efectueaza verificarea existentului ,,bucatd cu bucata”, confruntand datele din registru cu bunul
cultural. Se urmaresc mai ales rubricile: numar de registru/inventar, denumire/titlu, material,
tehnica, dimensiuni, starea de conservare.

La finalul controlului, comisia incheie un proces-verbal (anexa 25), semnat de membrii
acesteia i aprobat de director, in care se mentioneaza constatdrile, erorile de inregistrare,
scoaterile din gestiune, lipsurile, neconcordantele dintre documente si obiecte etc., urmand a se
decide asupra masurilor legale ce se impun.

La procesul-verbal al comisiei se anexeaza urmatoarele materiale, care se semneaza de catre
membrii comisiei si se stampileaza:

- lista bunurilor culturale a caror existentd a fost constatata de comisie (anexa 26);

- lista bunurilor culturale scoase din gestiune in mod regulamentar (anexa 27);

- lista bunurilor culturale lipsd (anexa 28). La listd se anexeazd xerocopii ale actului
insotitor, inscrisului din registru, fisei de evidentd, ale ordinului directorului, demersului
muzeului si certificatului de la organele de politie in cazul bunurilor furate, ale actului de
transferare a bunurilor in alte muzee sau institutii in cazul lipsei ordinului ministerului
educatiei, culturii si cercetarii, ale notei informative a custodelui-sef/sefului de
sectie/responsabilului de colectie in cazul inexistentei unor acte doveditoare ce
argumenteaza lipsa etc.;

- lista bunurilor culturale care nu corespund datelor de identificare din registre (descriere,
dimensiuni, material, tehnica) (anexa 29);

- lista bunurilor culturale care au o stare de conservare precara si care necesita lucrari de
conservare/restaurare urgente.

. Inventarierea generald a patrimoniului muzeal detinut de institutiile publice se face de catre
Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii o data la 15 ani sau ori de cate ori este necesar.
Institutiile muzeale au obligatia, in cazul furtului, pierderii si deteriorarii (in urma calamitatilor
naturale sau conditiilor nefavorabile de pastrare) a bunurilor culturale mobile clasate sau
susceptibile de clasare, sa informeze, in termen de 24 de ore de la constatare, Ministerul
Educatiei, Culturii si Cercetarii si serviciile Ministerului de Interne, iar in cazul constatarii
distrugerii lor, sd informeze Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii in termen de 3 zile.
Informarea se face pe baza unui demers din partea institutiei muzeale, la care se anexeaza lista
bunurilor furate/pierdute/deteriorate, procesul-verbal de constatare a accidentului, raportul de
expertiza al restauratorilor.

(11) Scoaterea din gestiune a bunurilor culturale

Scoaterea din Registrul bunurilor culturale mobile clasate, iar pana la finalizarea procesului de

clasare si din registrele fondului de bazad si fondului auxiliar, a obiectelor distruse, furate,

disparute In urma unor calamitati se efectueaza in felul urmator:

a) Radierea bunurilor care fac parte din categoriile ,,Tezaur” si ,,Fond” (precum si din fondul
de baza, pand la finalizarea procesului de clasare), se aprobd prin ordinul ministrului
educatiei, culturii si cercetarii, pe baza avizului Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor.
Avizul Comisiei se acordd 1n temeiul referatului expertilor care au constatat distrugerea
bunurilor culturale, referatului directorului adjunct pentru patrimoniu/custodelui-sef privind
motivul lipsei sau distrugerii bunurilor culturale, a procesului-verbal de constatare intocmit
de organele de politie in cazul furtului bunurilor culturale si a altor acte doveditoare;

b) Scoaterea bunurilor culturale din Registrul categoriei ,,Patrimoniu mobil comun”, precum si
din fondul auxiliar, pana la finalizarea procesului de clasare, se face pe baza avizului
directiei de specialitate a Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii, in temeiul referatului
expertilor care au constatat distrugerea bunurilor culturale, referatului directorului adjunct
pentru patrimoniu/custodelui-sef privind motivul lipsei sau distrugerii bunurilor culturale, a
procesului-verbal de constatare intocmit de organele de politie in cazul disparitiei bunurilor
culturale;

¢) Scoaterea din gestiune a unor bunuri revendicate de catre fostii proprietari se face numai in
baza unei hotdrari judecatoresti, rdimasa definitiva si irevocabila.

. Consiliul de administratie al institutiei muzeale poate aproba, in baza unui raport al Comisiei

de evaluare si achizitii, scoaterea din inventar a unor bunuri din categoria juridica ,,Patrimoniu
mobil comun”, care sunt in mai mult de cinci exemplare sau care nu corespund profilului sau,
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in vederea unor schimburi de obiecte cu alte institutii similare. Aceste bunuri pot fi transmise
in gestiunea altor institutii muzeale numai in temeiul ordinului ministrului educatiei, culturii si
cercetarii.

Excluderea unui bun cultural din Registrul categoriei ,,Tezaur”, Registrul categoriei ,,Fond” si
Registrul categoriei ,,Patrimoniu mobil comun” duce la un numar de inregistrare liber, care nu
mai poate fi folosit. Este interzisa alocarea numarului de inregistrare al bunului radiat unei
piese noi intrate n patrimoniul muzeal.

(12) Evidenta si pastrarea documentatiei de evidenta

In documentatia de evidenta (registre, acte, fise) pot si se aduca completiri in masura in care,
in urma cercetdrii, se obtin informatii noi privind datarea, provenienta, materialul si tehnica,
precum si in masura 1n care intervin schimbari in starea de conservare. Rectificarile 1n
documentatia de evidenta se fac cu culoare rosie, citet, de catre responsabilul cu evidenta sau
custodele-sef numai pe baza unui proces-verbal semnat de custodele-sef si
conservator/restaurator (in cazul starii de conservare) si/sau muzeograf/cercetitor (in cazul
depistarii unor erori sau a modificarii datelor in rezultatul cercetarii bunului cultural). Toate
modificarile in registre si acte sunt insotite de semnatura custodelui-sef si a directorului si de
stampila institutiei.

Modificarile facute cu rea intentie in documentatia de evidentd cu scopul de a ascunde
operatiuni ilicite (substituiri, inlocuiri, modificari ale numerelor de inventar s.a.) sunt
considerate infractiuni si sunt pedepsite de lege.

Transcrierea registrelor de evidentd — Registrul categoriei ,,Tezaur”, Registrul categoriei
»Fond”, Registrul categoriei ,,Patrimoniu mobil comun”, Registrul de colectie, Registrul
armelor, Registrul metalelor si pietrelor pretioase, Registrul de custodie temporara — nu se
permite decat cu titlu de exceptie, prin ordinul Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii.

La cererea institutiei muzeale privind necesitatea copierii unui registru se anexeaza procesul-
verbal al Comisiei de evaluare si achizitii de bunuri culturale, in care se argumenteaza cazul
exceptional invocat.

In cazul emiterii ordinului Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetirii, continutul si toate
insemndrile (numerele vechi de inventar etc.) trebuie transcrise cu exactitate, astfel Tncat
informatiile transferate in copia registrului de evidenta sa corespunda intocmai cu originalul.
La incheierea lucrarii de transcriere, se intocmeste un proces-verbal (anexa 30) de scoatere din
uz a registrului de evidentd, in doud exemplare, care se aprobd de catre Ministerul Educatiei,
Culturii si Cercetarii. Procesul-verbal si registrul de evidenta scos din uz se pastreaza in muzeu
in regim permanent.

Registrele de evidentd se scaneaza si se digitizeazd in scopul organizdrii Registrului
informatizat pentru evidenta patrimoniului muzeal.

La sfarsitul fiecarui an calendaristic, toate tipurile de documentatie de evidentd — acte de
donatie, de achizitie, de pastrare permanenta, de custodie temporara, de circulatie a bunurilor,
de predare-primire a gestiunii, de verificare a colectiilor, procesele-verbale ale Comisiei de
evaluare si de achizitii, inventarele colectiilor etc. — se leagd in volume, paginile fiecarui
volum se numeroteazad in ordinea crescatoare a numerelor atribuite documentelor de evidenta.
Volumele de documentatie de evidentd se inscriu in inventare speciale (anexa 31) si se
depoziteazi. Inregistrarea in inventare se face an de an, pana la completarea lor deplina.
Registrele, actele, inventarele, fisele de evidentad se pastreaza in sectia Patrimoniu sau Intr-un
loc special amenajat si dotat cu mobilier adecvat (seifuri, dulapuri compartimentate, rafturi,
ladite etc.), asigurat impotriva furtului sau calamitdtilor, cu facilitati de consultare.
Scoaterea si pastrarea documentatiei de evidenta in afara locatiei speciale este interzisa.

Fisele topografice se pastreaza in depozite (pe usile dulapurilor, pe rafturi etc.) si in salile de
expozitii.

VI. Norme de conservare a bunurilor culturale mobile
Conservarea preventiva a bunurilor culturale mobile reprezintd un ansamblu de activitati cu

caracter permanent complex, avand ca scop contracararea actiunii tuturor factorilor care
intervin in mecanismul proceselor de deteriorare sau de distrugere a pieselor muzeale,
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asigurdnd mentinerea acestora In conditii fizice optime, precum si crearea unor conditii
favorabile pentru cercetarea si valorificarea colectiilor muzeale.

Este interzisa pastrarea bunurilor culturale cu valoare exceptionald, susceptibile de clasare in
categoria ,,Tezaur”, inclusiv a obiectelor din metale si pietre pretioase In muzeele si colectiile
publice care nu au conditii corespunzatoare pentru asigurarea protectiei si securitatii acestora —
incaperi ce corespund cerintelor speciale de fortificare tehnica si Inzestrate cu mijloace de
semnalizare de paza si incendiu.

(1) Depozitarea bunurilor culturale mobile
Bunurile culturale se pastreaza in depozite ce corespund urmatoarelor conditii:
- sunt separate de celelalte spatii functionale ale muzeului (expozitii si servicii);
- sunt salubre, cu peretii sdnatosi si neigrasiosi;
- sunt inzestrate cu sisteme de Incalzire, aerisire, antiincendiare si antifurt;
- peretii constructiilor de lemn sunt prelucrati cu componenti antiincendiari,
- instalatiile de iluminat, incalzire, apa si canal sunt in stare bund, au fost temeinic
verificate si functioneaza bine.
Depozitele se pot organiza si la subsol, demisol sau nivelele superioare ale cladirii daca:
- sunt salubre;
- au climat corespunzator;
- nu sunt sub nivelul retelei de canalizare, au sifoane conectate la reteaua de canalizare, nu
au in interior conducte de la reteaua de apa;
- se pot amenaja pentru a preveni eventualele inundatii sau refulari ale continutului retelei
de canalizare in cazul unor ploi torentiale;
- capacitatea portantd a planseelor este cuprinsa intre 300-500 kg/mp (calculul trebuie sa
ia In consideratie si sarcinile dinamice).
Se interzice depozitarea bunurilor culturale la mansarda.
Spatiile de depozitare se asigura cu termografe si higrografe. Indicii acestora se Inscriu zilnic.
Pe langa depozite se amenajeaza: spatiu pentru Fondul de tranzit (piesele nou-intrate), izolator
cu instalatie de dezinfectare, Incapere pentru pastrarea ambalajului si inventarului gospodaresc,
camera pentru vizitatori, cercetatori.
Mobilierul din spatiile de depozitare trebuie sa corespunda urmatoarelor cerinte:
- sa fie functional, asigurand conditii optime de protectie, asezare, acces $i manuire a
obiectelor;
- s fie adaptat parametrilor fizici si dimensionali ai obiectelor;
- sa fie simplu si ieftin, confectionat din materiale usoare si accesibile, ce se pot procura si
prelucra (eventual 1n regie proprie) usor;
- sa fie din materiale neutre din punct de vedere chimic;
- sa fie tratat cu preparate antiincendiare si insecticide;
- sa fie instalat de-a lungul peretilor, asigurand un culoar de 2,5-3 m. Se interzice blocarea
geamurilor si usilor cu mobilier sau module de depozitare.
Conservarea in depozite a pieselor de muzeu poate fi atat mixta, cat si diferentiata.

(2) Regimul de conservare

Conditia principald pentru pastrarea in depozite a bunurilor culturale este menginerea unei

temperaturi si umiditati constante. Umiditatea relativa trebuie sa oscileze intre 50-65%, fara

fluctuatii mari sau bruste. Orice temperatura cuprinsa intre 1 si 18°C este potrivita, cu conditia

ca umiditatea relativa sa fie normala.

In depozitele cu o microclima aproape de norma se conserveazi pictura, grafica, textilele,

piesele de hartie si lemn. Obiectele de metal si ghips se vor pastra in incdperi cu umiditate

relativd joasd. In incaperile cu umiditate relativd sporiti pot fi pastrate obiectele de piatra,

ceramica, sticla si portelan, cu conditia ca starea lor de conservare este buna.

Limitele oscilarii umiditatii relative nu pot depasi 5% in 24 de ore. In cazul fluctuatiilor, se vor

intreprinde urmatoarele masuri:

- daca umiditatea relativa este mai mica de 50-65%, se folosesc mijloace de sporire a ei:

spalarea dusumelelor mai des ca de obicei, amplasarea unor vase deschise cu apa in
spatiul de depozitare, pulverizarea apei etc.;
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- daca umiditatea depaseste normele stabilite, se deplaseaza mobilierul cu 15-30 cm de la
pereti, dulapurile si sertarele se lasa deschise peste noapte, radiatorul se completeaza cu
coloane tubulare suplimentare.

Depozitele se aerisesc zilnic, cu exceptia cand umiditatea atmosferei este maritd. Cand spatiile
de depozitare si expunere nu se incdlzesc, iar conditiile atmosferice sunt nefavorabile,
umiditatea atingand 85%, accesul vizitatorilor in muzeu este oprit.

Nu se admite caderea directd a razelor solare pe bunurile culturale. Piesele sensibile la actiunea
luminii se vor amplasa 1n spatii inchise: cutii, sertare, dulapuri etc. Nivelul admisibil de
iluminare a graficii, acuarelelor, miniaturilor, cartilor, documentelor, textelor, obiectelor de
lemn pictat, os si fildes, specimenelor de istorie naturald e de 70-75 lucsi; pentru celelalte
categorii de bunuri — peste 75 de lucsi.

Amplasarea obiectelor in dulapuri, sertare, pe rafturi etc. se va face separat, potrivit naturii
materialelor din care sunt facute (textile, metale, ceramica, documente, carti etc.), tipului
morfologic si dimensiunii.

Piesele muzeale trebuie plasate, ori de cate ori este posibil, in spatii inchise — cutii, dulapuri etc.
Daca se opteazd pentru depozitarea libera, atunci obiectele trebuie protejate Tmpotriva
depunerilor de impuritati, in special de praf.

Asezarea obiectelor trebuie facuta astfel incat sa li se asigure stabilitatea necesara, precum si o
stare de repaus complet. Nu se admit suprapuneri decat pentru textilele plate si usoare (2-3);
documente, grafica (cel mult 10 piese). Obiectele suprapuse trebuie separate cu panza sau
hartie neacida.

Fiecare bun cultural depus spre pastrare trebuie sa fie etichetat. Pentru regasirea rapida a
obiectelor din depozit se vor elabora fise topografice.

Muzeograful/conservatorul/gestionarul responsabil de colectia de bunuri culturale, impreuna
cu restauratorul, trebuie sa verifice cu regularitate starea de conservare a pieselor din depozite,
inregistrand in fisa de conservare a bunurilor sau intr-un jurnal special schimbarile intervenite
si ordinea restaurdrii. Planul controalelor se intocmeste de catre custodele-sef sau seful sectiei
patrimoniu, tinandu-se cont de conditiile de conservare a pieselor de muzeu. Termenul de
efectuare a lucrarilor de restaurare se stabileste in dependenta de urgenta acestora.

(2 a) Conservarea picturii

Pictura impune mai multe modalitati de depozitare si anume:

a) Pictura pe panza se atarna (cu sfori sau carlige) in pozitie verticala pe montanti. Daca
montantii sunt mobili, se vor lua masuri pentru prevenirea trepidatiilor i a socurilor prin
folosirea carligelor cu arc si interpunerea unor materiale elastice intre lucrari si plasa de
sustinere, precum si intre perete si cadrul montantului;

b) Picturile pe lemn se depoziteaza in pozitie orizontald, pe blaturi mobile;

¢) Picturile se depoziteazi si pe rafturi compartimentate. In acest caz se va tine cont de
urmatoarele recomandari:

- nu se aseaza in acelasi compartiment doud sau mai multe lucrari mari;

- in acelasi compartiment pot fi plasate pana la 10 lucrari mici, separate intre ele cu
pernute sau carton gofrat;

- latimea compartimentului sa fie mai mare decat latimea lucrarii, astfel incat aceasta sa
fie usor inclinatd;

- inainte de introducerea lucrarilor in raft, se scot cuiele, se fixeazd si se protejeaza
belciugele, carligele, celelalte accesorii;

- rafturile se vor monta la o inaltime de 25-30 cm de la podea;

d) Picturile neinrdmate de dimensiuni mari si cele dublate cu material de protectie se
pastreaza pe sul 1n pozitie orizontala. Sulul trebuie sa aiba un diametru de 50-70 cm si sa
fie placat (cu foi de furnir si hartie). Pe un sul pot fi infagurate 2-3 tablouri.

Este interzisa depozitarea lucrarilor pe jos (chiar temporard) si in imediata apropiere de sursele

de aerisire; rezemarea de sursele de incadlzire, de piesele de mobilier sau de alte corpuri din

spatiul respectiv.

Pentru protejarea picturii de umiditate se vor lua urmatoarele masuri:

- spatele icoanelor se acopera cu ceara;
- tablourile se Tncadreaza cu geam, iar versoul se acopera cu carton, panza, hartie groasa;
- masurile indicate mai sus se iau dupa expirarea a 5 ani de la executarea picturii.
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Se interzice marcajul, aplicarea pecetilor si etichetelor pe tablouri. In acest scop se utilizeaza
cadrul, iar 1n cazul picturii neinramate — bordura in spate.

Colectia de picturd se verifica si se curdta o data in an. Praful de pe pictura agatatd se nlatura
cu o perie din par de veverita sau cu o bucata de catifea, pentru a nu deteriora stratul de vopsea.
Praful din spatele tablourilor se curdtd cu aspiratorul, caruia i se imbraca o perie cu par lung.

(2 b) Conservarea pieselor de hartie

Bunurile culturale ce au la baza hartia — incunabule, manuscrise, carti, miniaturi, acuarele,
gravuri, desene, grafica, afise, documente, periodice etc. — sunt foarte sensibile la lumina si la
temperaturi ridicate, iar unele din ele — desenele si pastelurile — si la trepidatii si zdruncinaturi,
necesitand un regim de conservare strict.

Se interzice depozitarea deschisa pe rafturi, sub influenta luminii, a pieselor de hartie, indoirea
si rasucirea lor in suluri, fixarea cu piuneze si cuie, lipirea pe carton sau paspartu.

Desenele, acuarelele, gravurile, grafica, afisele se pastreaza in mape cu coperte tari, cu partea
desenatad in sus, pe polite sau in dulapuri, in pozitie orizontald. In cadrul unei mape pot fi
suprapuse pana la 10 piese, separate cu hartie de calc sau alta hartie neacida.

Manuscrisele, hrisoavele, diplomele (pe pergament sau hartie) se pastreaza in cutii de carton
sau mape cu coperte tari, in dulapuri, in pozitie orizontala.

Cartile din fondul vechi si rar se aseaza separat, in dulapuri sau cutii, In pozitie orizontald. Cele
cu un grad avansat de deteriorare se plaseazad separat in saci de panza naturald, mape sau in
plicuri. Celelalte carti se depoziteaza unele langa altele in dulapuri, in pozitie verticala.
Documentele se ageaza in mape ce se leagd, iar mapele — in cutii de carton, depozitandu-se in
dulapuri sau pe polite. Documentele de dimensiuni mici se pastreaza in plicuri, documentele
volante — in plicuri de hartie transparentd, iar plicurile — in cutii de carton. Toate documentele
se separa intre ele cu hartie neacida.

Cartonul sau hartia folosite pentru confectionarea paspartuurilor, plicurilor, cutiilor, mapelor
pentru depozitarea sau expunerea graficii, documentelor etc. trebuie sa fie neutre (PH 7,00).
Depozitele se aerisesc o datd in sdptamana, cu exceptia cand conditiile climaterice sunt
nefavorabile (umiditatea relativa 85%). Dulapurile, politele, sertarele si cutiile se curata lunar
de praf cu aspiratorul, stergandu-se cu o solutie de formalina de 2%.c)

(2 ¢) Conservarea textilelor, obiectelor de piele si os

Factorii principali ce cauzeaza deteriorarea si uzarea tesaturilor sunt: actiunea razelor solare si

a iluminarii artificiale, ciupercile de mucegai, insectele, colorantii si impuritatile aerului,

instabilitatea microclimatica.

Conservarea textilelor impune urmatoarele ceringe:

a) In dependenti de structura tesaturilor (fir de matase, in, bumbac, canepa, 1ana), textilele se
depoziteaza separat, pe categorii, in dulapuri inchise, 1azi, scrinuri, care au o indlfime nu
mai mica de 20 cm. Textilele plate se suprapun, separandu-se cu panza sau hartie neacida.
Este interzisa indoirea tesaturilor;

b) Imbricamintea se aseazd pe umerase, inzestrate cu pernute moi, ce corespund masurii si
culorii acesteia;

c) Acoperamintele de cap (caciuld, sapca, chipiu, paldrie etc.) se imbraca pe calapoade de
lemn sau carton, iar in lipsa acestora, se umplu cu hartie pentru a nu se deforma;

d) Covoarele si goblenurile se pastreaza pe sul, infasurate cu fata in interior. Diametrul sulului
nu va fi mai mic de 10 cm, iar lungimea - cu 5-10 cm mai mare decat covorul. Pentru
protejarea covoarelor de insecte, ele se infiasoara in hartie imbibatd cu o solutie de gaz
lampant si terebentina, in proportie de 1:2, care se va usca;

e) Drapelele se pastreaza infasurate pe hampa si acoperite cu huse;

f) Dulapurile, lazile, scrinurile in care se depoziteaza textilele se vor aerisi in timpul cald al
anului si se vor curdta de impuritati. Tesaturile se curata cu aspiratorul;

g) Starea de conservare a textilelor se va controla de doua ori in an (primavara si la sfarsitul
verii), ludndu-se masurile adecvate de protectie.

Piesele din piele se pastreaza in dulapuri. Pentru a nu se deforma, acestea sunt umplute cu

hartie moale. Se curata de praf cu o carpa de catifea sau flanela.
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Piesele de os se pastreazd in dulapuri cu geamuri, in Incdperi luminoase, pentru a evita
ingalbenirea lor. Piesele se ageaza separat si nu se suprapun. Praful de pe obiecte se inlatura cu
o0 perie cu par moale si lung.

(2 d) Conservarea obiectelor din lemn

Obiectele din lemn de dimensiuni mari si grele (sculpturi, 13zi etc.) se aseaza pe rafturi joase,
acoperite cu linoleum sau polietilena.

Obiectele din lemn de dimensiuni mici, utilitare sau decorative, se plaseaza in dulapuri.

Mobila masiva si grea se aseaza direct pe pardoseald, iar piesele mai usoare se plaseaza pe
rafturi. Pentru protejarea mobilei de impuritati si de actiunea razelor solare, aceasta se acopera
cu huse.

Piesele din lemn se curdtd de praf cu ajutorul aspiratorului sau cu o perie moale, evitind
presarea sau tensionarea protuberantelor si proeminentelor. Se interzice aerisirea depozitelor
prin formarea de curenti.

(2 e) Conservarea pieselor de portelan, ceramica, sticla, marmura, ghips si piatra
Piesele de portelan, ceramica, sticld, marmura si ghips, de dimensiuni mici, se pastreaza in
dulapuri cu geamuri, asigurandu-le stabilitatea necesara. Densitatea obiectelor trebuie realizata
astfel, incat accesul la oricare din obiectele plasate in acelasi dulap sa nu afecteze starea lui sau
a celorlalte piese:
a) In dulap, in fatd se aseazi obiectele mai mici si mai joase, iar in spate — cele mai mari si
mai Inalte;
b) Farfuriile se aseaza:
- pe suport, In pozitie verticala;
- 1n teanc, suprapunandu-se nu mai mult de 6 piese, daca sunt usoare, sau trei piese, daca
sunt grele si separandu-se cu carton gofrat sau hartie impaturita Tn mai multe straturi.
Piesele de ceramica sau portelan de dimensiuni mari se plaseaza pe polite joase si se acopera
cu huse sau calote de sticla organica.
Sculptura de marmura, ghips sau piatra se pastreaza pe polite joase, acoperite cu linoleum sau
polietilena (pentru a inlesni alunecarea). La etaj nu se depoziteazad obiecte mari din piatra si
marmurd. Sculptura de ghips nu se va pastra in depozite cu umiditatea relativa ridicatd si nu se
va vopsi.
La curatarea pieselor se vor respecta urmatoarele cerinte:
a) Obiectele de portelan si faiantd, in stare bund de conservare, se spald de impuritati cu o
perie moale, in apa calda, in care se adauga alcool;
b) Piesele de sticla se sterg de doua ori pe an cu alcool;
¢) Sculptura de marmura, granit, bazalt se curdtd o datd in an cu apa, In care se adauga sapun
lichid, stergandu-se apoi cu o perie muiata in alcool;
d) Praful de pe sculptura se inlatura cu ajutorul unor perii moi.

(2 f) Conservarea pieselor de metal

Piesele din metale colorate si negre se pastreaza separat de cele din metale nobile:

a) Armele albe se depoziteaza in dulapuri, in pozitie orizontala sau atarnate vertical;

b) Armele de foc se depoziteaza in seifuri. Armele produse dupa 1870 se perforeazd in mod
obligatoriu,

c) Piesele de numismatica se introduc in plicuri, iar plicurile — in cutii de carton sau in ladite,
ce se plaseaza in dulapuri. Datele referitoare la piesa se noteaza pe plic;

d) Piesele uzuale sau decorative se aseaza in dulapuri sau pe rafturi. Se acopera cu huse sau
calote de sticla organica;

e) Ceasurile, candelabrele se depoziteaza in pozitie verticald pe montanti sau pereti;

f) Piesele de plumb sau metale ce contin plumb se pastreaza in dulapuri de lemn sau panel;

g) Dulapurile sau rafturile pentru pastrarea metalelor trebuie sa fie confectionate din lemn;

h) Se va evita contactul fizic direct dintre metalele cu potential electric diferit.

Piesele din metale pretioase se pastreazd in incaperi separate de alte depozite, cu usile

capitonate cu metal, in conformitate cu Regulile de evidenta si pastrare a metalelor

pretioase, pietrelor pretioase si productiei din ele. Se interzice:

- vopsirea dulapurilor sau a vitrinelor pentru pastrarea ori expunerea pieselor de argint cu
emulsii ce contin caseina;
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- conservarea pieselor de argint in cutii, hartie sau panza ce contine sulf.
Piesele de metal se curata de praf cu perii uscate sau cu aspiratorul.

(2 g) Conservarea materialelor fotografice si a benzilor magnetice

Fotografiile se pastreaza in mape sau plicuri, iar acestea — in cutii de carton. Fotografiile
suprapuse se separd cu hartie neacida. Pentru prevenirea decolorarii sau cristalizarii sarurilor
de pe fotografii, starea lor de conservare se verifica o datd in an.

Cliseele se introduc in plicuri, iar acestea — in cutii de carton, ce se plaseaza in dulapuri. Datele
referitoare la cliseu se noteaza pe plic. Se interzice suprapunerea cliseelor.

Este interzisd depozitarea cliseelor si a fotografiilor in incinta atelierului foto sau in spatii
umede.

Discurile se depoziteaza in pozitie verticald in casete, cate 10-12 piese.

Benzile magnetice se pastreaza in cutii. La fiecare 6 luni ele se rebobineaza pentru a diminua
tensiunea magnetica in rulou. Este interzisa amplasarea in aceste depozite sau n apropierea lor
a aparatelor ce contribuie la crearea campului magnetic.

(2 h) Conservarea colectiilor geologice si mineralogice

Conditia de bazd pentru conservarea pieselor mineralogice si petrografice este stabilitatea
microclimaticd (temperatura si umiditatea constantd), protectia lor impotriva umezelii si
prafului.

Mostrele geologice si mineralogice se pastreaza in cutii tapetate cu vata, in dulapuri inchise.
Probele de sol se conserva in 1azi speciale, inchise cu geamuri, rezemandu-se unghiular de
pereti; cele luate pentru analiza chimica — In borcane cu capac.

Probele de gaze naturale se conserva in sticle, cu gura in jos.

Machetele si dioramele se acoperd cu vatd sau rumegus si se infasoard in hartie groasa,
plasandu-se pe rafturi.

(2 1) Conservarea colectiilor botanice

Ierbarele se pastreaza in mape cu buzunare, in dulapuri inchise sau in cutii inchise etans
(capacul se ermetizeaza cu benzi adezive), plasate pe rafturi.

Borcanele cu preparate lichide (plante, ciuperci s.a., conservate in lichid) se pastreaza in
dulapuri inchise, pentru a evita influenta luminii asupra lor.

Mostrele de specii lemnoase se pastreaza ca si obiectele din lemn.

(2 1) Conservarea colectiilor zoologice

Pasarile si animalele impaiate se pastreaza pe rafturi sau in dulapuri cu geamuri, in spatii
separate, pentru a putea fi prelucrate cu insecticide.

Blanurile se atarna in dulapuri sau pe pereti.

Colectiile de nevertebrate (scoici de moluste, echinoderme uscate etc.) se pastreaza in garnitura
de vata in ladite de lemn Inchise etans, ce se plaseaza in dulapuri.

Preparatele din borcane, sensibile la actiunea luminii, se pastreaza in dulapuri inchise. Se va
urmari in permanenta ca dopurile sau capacele sa fie inchise etans, iar lichidul conservant sa
cuprinda obiectul zoologic. Dupa necesitati, lichidul poate fi adaugat sau schimbat, fapt ce se
consemneaza pe eticheta borcanului (data, componenta lichidului si numele preparatorului). E
de retinut ca obiectele fixate in formalina ingheata repede.

Preparatele histologice si microscopice se conserva in cutii compartimentate, plasate in
dulapuri inchise.

Colectiile entomologice se pastreaza in dulapuri cu sertare mobile, ce se inchid cu usi.

(2 j) Conservarea colectiilor antropologice

Craniile se acopera cu tesatura, plasandu-se pe polite in dulapuri. Cele mai valoroase din punct
de vedere stiintific si cele mai fragile se conservi in ladite individuale. In timpul manuirii,
craniile nu se apuca de orbite si pometii obrajilor, pentru a nu fi deteriorate.

Oasele scheletului se pastreaza in lazi. Pentru scheletul intreg se recomanda urmatoarele
dimensiuni de lada: 1-25 cm, L-30 cm, A-53 cm. Oasele mici ale labelor piciorului si mainii se
pastreaza in cutii aparte pentru fiecare membru (stang si drept).

Colectiile de par se spala cu eter si se conserva in eprubete astupate cu vata si dop.
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(3) Accesul in depozite

Accesul in depozitele de bunuri culturale se desfasoara in baza prevederilor regulamentului de

ordine interioara, stabilite de fiecare institutie, cu aprobarea directorului sau custodelui-sef:

a) Studierea, cercetarea, fotografierea si filmarea bunurilor din depozite se efectueaza sub
supravegherea muzeografului/conservatorului/gestionarului responsabil de colectie, Intr-un
spatiu anume, amenajat in mod corespunzator;

b) Se interzice folosirea spatiului de depozitare pentru alte activitati;

¢) In incinta depozitului de bunuri culturale nu se permite introducerea si depozitarea altor
obiecte (de uz gospodaresc, imprimate, tiparituri, material expozitional etc.),
a alimentelor.

Pentru realizarea evidentei operative a vizitatorilor depozitelor, miscarii obiectelor si pentru o

corectd analiza cauzald a modificarilor starii acestora, se introduce in fiecare depozit un jurnal

de evidentd, consemnandu-se persoanele implicate, natura activitdtii din care face parte
obiectul (cercetare, expozitie, filmare, fotografiere etc.), durata, perioada, persoana care il ia in
primire etc.

La sfarsitul programului zilnic, depozitul se inchide, iar cheile se lasa intr-un loc stabilit de

conducerea muzeului. Se interzice scoaterea cheilor in afara institutiei. Cheile nu se dau decat

muzeografului/conservatorului/gestionarului responsabil de colectie sau custodelui-sef.

(4) Expunerea bunurilor culturale mobile

Expunerea permanenta sau temporara a bunurilor culturale care constituie patrimoniul cultural

national mobil se face numai in spatii corespunzatoare. Se interzice plasarea, chiar pentru

perioade scurte, a pieselor muzeale in spatii ce nu satisfac parametrii indicati in prezentele
reguli.

Spatiul de expunere trebuie sd corespunda urmatoarelor conditii:

a) Stabilitate microclimatica:

- umiditate relativa, cuprinsa intre 50 si 65%;

- orice valoare de temperaturd cuprinsd intre 1-18°C este acceptabili numai daci e
constanta (\xf13-4°C) si corelata cu valorile umiditatii relative;

- eliminarea radiatiilor ultraviolete;

b) Cladirile, incaperile nou construite, renovate sau restaurate pot fi utilizate doar dupa 3-6
luni de la finisarea lucrarilor, pentru a asigura stabilizarea microclimatului interior;

c) Instalatiile de iluminat, incélzire, apd si canal sunt in stare bund, au fost temeinic verificate
si functioneaza in mod corespunzator;

d) Nivelul iluminarii bunurilor de naturd organica se stabileste in functie de gradul lor de
sensibilitate la degradarea foto-chimica: 50-80 lucsi pentru carfi, documente, miniaturi,
acuarele, grafica, textile, lemn pictat, os, fildes, specimene de istorie naturald; 150-200
lucsi pentru picturi si obiecte din lemn.;

e) Ferestrele sunt Inzestrate cu storuri pentru protejarea pieselor de actiunea razelor solare. Se
recomanda doua randuri de storuri: exterioare, din tesaturd densa de culoare intunecata, in
cazul cand sidlile de expozitie sunt Inchise pentru public si interioare, din tesatura subtire de
culoare deschisa;

f) Este asigurata securitatea antiincendiard, in conformitate cu reglementarile in vigoare,
protectia bunurilor expuse.

Expunerea bunurilor culturale mobile este conditionatd de starea lor de conservare. Se interzice

etalarea bunurilor care:

- nu sunt in perfectd stare de conservare;
- nu au fost dezinfectate si dezinsectate;
- au o fragilitate excesiva.

In activitatea expozitionala se respectd urmatoarele prevederi:

a) Proiectarea prealabila a expozitiei e facutd de catre o echipa multidisciplinard: muzeograf,
designer, conservator, restaurator. Proiectul va indica locul obiectului in spatiu, pozitia si
modalitatile tehnice concrete in care acesta va fi etalat;

b) Valorificarea expozitionald a bunurilor culturale nu trebuie sa afecteze starea lor fizica
(imediatd sau in timp);

c) Asigurarea stabilitdtii bunurilor culturale in caz de seism;
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d) La etalarea bunurilor culturale se interzice:
- tensionarea lor, ele trebuie instalate, pe cat e posibil, in stare de repaus;
- faldarea, Impaturirea, agdtarea punctiforma, baterea in cuie, folosirea benzilor adezive,
lipirea documentelor si a lucrarilor de grafica artistica;
- plasarea pieselor muzeale in imediata apropiere a surselor de iluminare, incalzire,
deasupra caloriferelor;

e) Etalarea bunurilor culturale in silile de expozitie se va face numai dupd terminarea
lucrarilor de pregatire a salilor, inclusiv montarea vitrinelor, panourilor, postamentelor etc.;

f) Se interzice plasarea bunurilor culturale in sdli cu mult timp inainte de etalare, intinderea
lor pe jos, montarea si demontarea lor repetatd pentru cdutarea variantei optime de
expunere.

Instalatiile si utilajele salilor de expozitie trebuie sa corespunda conditiilor favorabile pentru

expunere, sd asigure securitatea pieselor, s impiedice uzarea si deteriorarea lor. Ele se

confectioneaza, in dependentd de dimensiunile pieselor, din materiale durabile, neutre din
punct de vedere chimic.

Picturile, sculpturile, piesele de mobilier, alte obiecte de dimensiuni mari, se expun liber;

obiectele de naturd organica — in vitrine.

Cerinte de expunere:

a) Piesele muzeale deosebit de valoroase, din metale si pietre pretioase, portelanurile si sticla,
precum si alte materiale de o fragilitate sporita, sculptura mica, armele, se expun in vitrine
etansate;

b) Documentele, manuscrisele, cartile, periodicele vechi se expun in vitrine cu geamuri;

c) Lucrdrile grafice se expun 1n paspartu in vitrine sau incadrate In rame cu geamuri;

d) Durata expunerii tuturor pieselor din hartie nu poate depasi sase luni in an;

e) Textilele, imbracamintea, Incaltamintea, acoperamintele de cap se expun numai in vitrine
inchise cu sticla. Imbricamintea expusd pe umerase se captuseste cu pernute moi;

f) Tesaturile vechi nedublate si cele brodate cu fir metalic se etaleaza 1n pozitie orizontala.
Durata expunerii tesaturilor nedublate, in stare buna de conservare, nu poate depasi trei ani,
a pieselor de matase — trei-sase luni;

g) Fotografiile se expun in vitrine sau sub sticla, in paspartu. Durata expunerii nu poate depasi
un an;

h) Covoarele, goblenurile, alte tesaturi nu se vor bate in cuie, ci se vor agata pe cheutori;

1) Tablourile se atarnd pe sfori ori panglici de metal. Inelele pentru atarnarea tablourilor se
fixeazd pe partea din spate a ramei. Se interzice perforarea ramei pentru insurubarea
inelelor;

j) Vazele mari, sculptura masiva, panourile din ceramicd sau mozaicd se vor monta pe
console sau pe pereti.

Toate operatiile de manuire, transport, montare a bunurilor culturale se supravegheaza de

muzeograful/conservatorul/gestionarul responsabil de colectie si curatorul expozitiei. Curatorul

expozitiei raspunde de asigurarea conditiilor necesare pentru ca amenajarea expozitiei sd se
desfasoare potrivit cerintelor conservarii si securitatii colectiilor.

Pentru protejarea obiectelor sensibile la degradarea fotochimica se impune:

a) Retragerea din circuitul expozitional a bunurilor de mare valoare, fragilizate sau
susceptibile de fragilizare si inlocuirea acestora cu obiecte in stare buna de conservare sau
replici artistice;

b) Reducerea duratei de iluminare a obiectelor din expozitie prin acoperirea vitrinelor cu huse,
in perioada in care muzeul este inchis; iluminarea generald difuza, de mica intensitate;

¢) Corpurile de iluminat trebuie ecranate pentru ca radiatiile infrarosii sa nu afecteze, direct
sau indirect, starea obiectelor.

Pentru prevenirea instrdinarii sau distrugerii bunurilor culturale expuse, institutiile publice

detindtoare de bunuri culturale mobile au urmatoarele obligatii:

a) Supravegherea spatiilor expozitionale. Stabilirea numarului supraveghetorilor se face in
functie de dimensiunile salii de expozitie, de natura exponatelor, precum si de modul de
expunere, astfel incat sa se asigure supravegherea eficientd a tuturor exponatelor;

b) Inzestrarea vitrinelor si montajelor cu zivoare interne si dispozitive de plumbuire;

c) Dotarea vitrinelor in care se expun piese din metale §i pietre pretioase cu sistem de alarma;
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d) Montarea unor elemente de distantare (cordoane, gradenuri, ecrane din plexiglas sau cristal
etc.) a obiectelor din expunerea libera;

e) Instalarea in spatiile expozitionale a camerelor de luat vederi.

Scoaterea pieselor din sélile de expozitie si vitrine se efectueaza numai pe baza unui demers,

semnat de muzeograf si  aprobat de conducerea muzeului, 1n prezenta

administratorului/custodelui expozitiei si a supraveghetorului. in demers se consemneazi

denumirea obiectului, numarul de inventar, persoana care-l ridicd, motivatia scoaterii si

destinatia.

Deschiderea vitrinelor din expozitie, demontarea si montarea pieselor pentru a le conserva,

studia, fotografia, imprumuta etc. se fac in afara programului de vizitare. Este interzisa

deschiderea vitrinelor in prezenta vizitatorilor.

In cazul in care se fac reparatii, instalatii, obiectele se evacueazi. Dacd natura si amploarea

lucrarilor nu impun evacuarea colectiilor, acestea trebuie protejate in mod absolut atat de

impuritatile care se degaja, cat si de eventualele accidente.

Pentru a diminua efectele negative ale poluarii spatiilor expozitionale:
- nu se recomanda folosirea mochetelor pentru acoperirea pardoselilor, In acest scop

folosindu-se marmura, mozaicul, gresia, linoleumul sau parchetul;

- geamurile se doteaza cu plase de capron, gaurile carora sunt de 1 mm.

Curatarea salilor expozitionale se face zilnic, fara a spori umiditatea aerului. Pentru curatenie

se vor folosi numai aspiratoare si carpe curate. Se interzice folosirea unor solventi volatili care,

in contact cu aerul, genereaza amestecuri inflamabile si explozibile. Se organizeaza, cel putin

odatd pe an, curatarea generala, la care participa, de rand cu ingrijitoarele, supraveghetorii,

gestionarii si muzeografii, pentru a inlatura impuritatile de pe exponate.

La intrarea in muzeu, vizitatorii trebuie sa depuna la garderoba obiectele personale (paltoanele,

umbrelele, gentile, pachetele etc.), conform reglementarilor de vizitare stabilite de fiecare

institutie muzeald. Exceptie fac doar poseta sau borseta.

Organizarea de expozitii pe teritoriul Republicii Moldova de catre institutiile muzeale se face

in baza unui dosar de expozitie, care cuprinde urmdtoarele acte:

a) Scrisoare de intentie din partea solicitantului, In care este specificatd denumirea expozitiei,
durata, termenul si conditiile de restituire;

b) Ordinul fondatorului privind organizarea expozitiei;

¢) Contract de imprumut, in care se stabilesc conditiile imprumutului. Documentul trebuie sa
cuprindd urmatoarele prevederi: durata, locul si scopul Imprumutului, parametrii
microclimatici care trebuie asigurati, starea de conservare la predarea si la primirea a
bunurilor, cine asigurd ambalarea si transportul, cine insoteste expozitia, protectia
bunurilor. Durata imprumutului spre expunere a pieselor muzeale nu poate depasi un an. In
cazuri exceptionale, ea poate fi prelungitd la incheierea termenului stabilit cu cel mult 6
luni. Contractul se incheie cu cel pugin 3 luni inaintea deschiderii expozitiei;

d) Lista bunurilor culturale cuprinse in expozitie, intocmitd de curator si aprobata de
directorul institutiei muzeale.

Expunerea de bunuri culturale in afara tarii se face in baza Regulamentului privind circulatia

bunurilor culturale mobile.

Se interzic, considerandu-se daunatoare, oricare ar fi motivele invocate, atit trimiterea

lucrarilor intr-o stare proasta de conservare, cat si interventiile superficiale de mascare a starii

reale a obiectului.

Bunurile culturale mobile nu se expediaza prin posta sau coletarie.

VII. Activitatea de manuire, ambalare si transportare a bunurilor culturale

Toate operatiile de manuire si transport intern al bunurilor culturale mobile decurge sub
supravegherea muzeografului/conservatorului/gestionarului responsabil de colectie ori a
custodelui-sef. Personalul implicat n aceasta activitate va lucra in manusi de bumbac.
In timpul manipularii bunurilor culturale se interzice:

- tararea obiectelor;

- agezarea lor direct pe pardoseala, sprijinirea de mobila, calorifere, sobe, ferestre etc.;

- atingerea fetei/spatelui picturilor;
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-  manuirea sculpturilor, pieselor de mobilier prin apucarea, presarea, tensionarea
protuberantelor sau proeminentelor;

- manuirea mai multor obiecte in acelasi timp de catre o singura persoana;

- transferarea pieselor in alte incaperi, fara examinarea prealabila a starii lor de conservare;

- fumatul in timpul manuirii obiectelor;

- folosirea mijloacelor defectate sau improvizate la coborarea ori ridicarea obiectelor mari

la 0 anumita Tnalfime.

Deplasarea obiectelor in spatii muzeale trebuie sa se faca numai cu mijloace care le asigura
securitatea si protectia — carucioare, cosuri, cutii etc.
Orice bun cultural mobil transportat in afara perimetrului unitati detinatoare trebuie ambalat
potrivit regulilor de conservare stiintificd. Ambalarea trebuie facutd in raport cu
particularitatile morfologice si prioritatile fizico-mecanice ale bunurilor implicate si conceputa
astfel incat sa asigure protectia deplind a obiectelor impotriva urmatorilor factori de risc:

- variatiile microclimatice, in special fluctuatiile umiditatii relative;

- patrunderea lichidelor si a gazelor;

- socuri si trepidatii;

- degradari mecanice.
Ambalajul intrebuintat trebuie sa fie facut din materiale rigide si rezistente pentru a preveni
deteriordrile mecanice, inerte din punct de vedere chimic; si fie etans si impermeabil; sa
anuleze socurile si trepidatiile.
Bunurile culturale se examineaza cu atentie inainte de ambalare, scotdndu-se ori protejandu-se,
dupa caz, cuiele, sarmele, inelele, belciugele, agatatoarele etc. Picturile cu geam se protejeaza
prin lipirea pe sticld a unor benzi adezive dispuse in paralel si perpendicular unele fata de altele.
Bunurile culturale se fixeaza de suprafata ambalajului cu materiale elastice pentru a le asigura
inertia. Capacul se prinde intotdeauna cu holtz-suruburi. Lazile, cutiile trebuie sa aiba manere
pentru manipulare. Pe capac si partile laterale se marcheaza codul de pozitie, de material fragil,
de material casant, de protejare de intemperii, locul unde se deschide etc.
Se interzice transportarea bunurilor culturale fara insotitor competent, indiferent de mijlocul de
transport utilizat (auto, aer, feroviar).

VIII. Filmarea si fotografierea bunurilor culturale mobile

Filmarea/fotografierea bunurilor culturale se aproba de citre conducerea institutiei muzeale. in
acest scop, solicitantul va inainta o cerere, prin care se va solicita aprobarea
filmarii/fotografierii  obiectelor.  Detindtorul, 1n persoana custodelui-sef sau a
muzeografului/conservatorului/ gestionarului responsabil de colectie, studiaza oportunitatea
solicitarii, examineazd starea de conservare a obiectelor respective, precum si implicatiile
efectelor filmarii/fotografierii asupra acestora §i avizeazad (sau nu) filmarea/fotografierea
pentru fiecare caz in parte.

Nu se aproba filmarea/fotografierea pieselor muzeale in urmatoarele cazuri:

- obiectul este intr-o stare de conservare proastd (se excepteaza fotografierea pentru
activitatea de conservare-restaurare);

- exista replici de valoare egald sau apropiatd ce pot substitui originalul, fard ca prin
aceasta sa se diminueze calitatea reproducerii;

- fototecile muzeale poseda fotografii digitale utilizabile, potrivit scopului urmarit;

- daca se determind ca actiunea pentru care se solicitd filmarea/fotografierea are un
caracter minor 1n raport cu valoarea obiectului.

La filmarea/fotografierea bunurilor culturale trebuie respectate urmatoarele reguli:

a) Detindtorul instruieste echipa de filmare/fotografiere asupra conditiilor de acces la obiecte,
a regulilor generale de securitate ce trebuie respectate (fumat, folosirea instalatiilor etc.),
altor conditii menite sd prevind degradarea obiectelor ca urmare a prezentei si activitatii
echipei,

b) Filmarea/fotografierea bunurilor culturale se face numai in prezenta custodelui-sef,
muzeografului/conservatorului/gestionarului ~ responsabil ~ de  colectie sau a
administratorului/ custodelui expozitiei;
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c) Obiectele de naturd organicd nu pot fi expuse la intensititi luminoase maxime, decat in
limita timpului strict necesar. Toate operatiunile preliminare (fixare, incadrare, distanta,
punere pe punct etc.) se vor face folosindu-se o intensitate luminoasa de cel mult 100 de
lucsi;

d) Se interzice utilizarea surselor de iluminat care emit radiatii UV. In acest sens, echipa de
filmare va prezenta muzeografului/conservatorului/gestionarului responsabil de colectie
documentatia privind calitatea speciald (spectrul lungimilor de undd emise) a surselor
folosite. Sursele de iluminare vor fi prevazute cu filtre impotriva radiatiei. Daca in timpul
operatiunii de filmare, sursele de lumina emit radiatii puternice, corpurile de iluminat se
vor fine la o distantd cat mai mare de obiecte, durata de iluminare maxima nu va depasi un
minut §i se va intensifica ventilarea spatiului in care se filmeaza;

e) Se vor lua masuri speciale pentru protejarea picturilor, cartilor, graficei, pergamentelor,
documentelor, miniaturilor, obiectelor din piele, textilelor, se va recurge la ventilarea
suplimentara a spatiului, asa incat temperatura suprafetei lucrarilor si a stratului superficial
sa nu depaseasca 1,1/2°C, iar umiditatea relativa din incapere si nu scada sub 50%;

f) Filmarea/fotografierea desenelor se admite doar o data in an, a graficii si gravurilor — de
doua ori pe an;

g) Filmarea/fotografierea se va consemna, pentru fiecare obiect in parte, in Jurnalul privind
circulatia bunurilor culturale din colectie.

IX. Asigurarea securitatii spatiilor muzeale, sigilarea si aplicarea plumbului,
pastrarea cheilor

Pentru asigurarea securitatii institutiilor muzeale este obligatorie paza lor, atat interna, cat si
externd; dotarea cu aparate si sisteme antifurt, conectarea la sistemul centralizat de semnalizare.
Paza este asigurata pe baza unui regulament, elaborat de muzeu, de comun acord cu serviciul
de paza al localitatii respective.

Detinatorii de bunuri culturale au obligatia sd asigure, in orele de acces al publicului,
supravegherea spatiilor expozitionale in scopul prevenirii instrdindrii sau distrugerii pieselor
muzeale expuse. Supravegherea se desfasoara in conformitate cu regulamentul serviciului de
securitate, elaborat de fiecare institutic muzeala.

Primirea-predarea salilor de expozitii de catre serviciul de paza si supraveghetori se efectueaza
la inceputul si sfarsitul programului zilnic de lucru, in conformitate cu regulamentul de
functionare a expozitiei muzeale, elaborat de fiecare institutie muzeala.

Detinatorii de bunuri culturale au obligatia de a Inzestra ferestrele de la parter cu grilaje.

Usile salilor de expozitii, depozitelor, dulapurilor, vitrinelor se numeroteaza si se inzestreaza
cu placi pentru sigilare sau plumbuire. Cheile se eticheteaza, indicandu-se pe fiecare in parte
numarul usii sau vitrinei respective.

Cheile de la depozite, sdlile de expozitii, birouri si ateliere se pastreaza la postul de paza, intr-
un safeu ori 1n alt loc stabilit de conducerea muzeului; cele de la dulapurile si vitrinele cu
bunuri culturale — la custodele-sef in seif.

Cheile se Tnmaneaza doar anumitor persoane, desemnate de directorul institutiei prin ordin
(custodele-sef, muzeograful/conservatorul/gestionarul responsabil de colectie, administratorul/
custodele expozitiei s.a.). Evidenta cheilor se tine la postul de paza intr-un registru special, in
care se consemneaza data si ora ludrii si depunerii cheilor, semnatura persoanei care le-a luat.
Custodele-sef, muzeografii/conservatorii/gestionarii responsabili de colectii, administratorul/
custodele expozitiei trebuie sa aiba sigilii proprii, cu numarul sau emblema sa. La inchiderea
depozitelor si salilor de expozitii, el sunt obligati sa aplice sigilii pe placutele de la usi. Se
interzice transmiterea sigiliului de la o persoana la alta.

Deschiderea, inchiderea si sigilarea salilor de expozitii se efectueaza de catre administratorul/
custodele expozitiei, asistat de personalul de paza si supraveghere. Numarul sigiliului aplicat
pe usi se fixeaza in jurnalul de predare a cheilor.

Depozitele, dulapurile sau vitrinele cu bunuri culturale nu pot fi deschise decat de persoana
care le gestioneaza. In cazuri exceptionale, se permite deschiderea acestora de citre o comisie,
desemnata de directorul institutiei prin ordin, in frunte cu custodele-sef sau directorul adjunct



de specialitate. Comisia va alcdtui un proces-verbal (act), in care se va consemna motivul
deschiderii si starea depozitului la momentul intrarii.

228. La incetarea activitatii muzeale, silile, depozitele, birourile se inchid, iar cheile se predau. Se
interzice scoaterea, chiar temporara, din incinta institutiei a cheilor. Cheile nu se dau decat
persoanelor nominalizate prin ordin.

229. Fumatul in spatiile de expunere si de pastrare a bunurilor culturale e strict interzis.

X. Atributiile personalului responsabil de evidenta
si conservarea patrimoniului muzeal

(1) Custode-sef/sef sectie patrimoniu

230. In postul de custode-sef/sef sectie patrimoniu se incadreaza persoane cu studii superioare si cu
o vechime Tn munca de cel putin 5 ani in domeniu.

231. Custodele-sef/seful sectiei patrimoniu are urmatoarele atributii:

a) Coordoneaza activitatea de evidenta si conservare a bunurilor culturale detinute de institutie,
asigurand aplicarea si respectarea regulilor de evidenta si conservare a patrimoniului cultural
mobil;

b) Controleaza, indruma si asigura conditiile bunei gestionari a colectiilor muzeale:

- evidenta stricta;

- intocmirea corecta §i pastrarea documentatiei de evidenta;

- conservarea pieselor in spatii si conditii de microclimat ce nu afecteaza starea lor fizica;
- functionarea corecta a aparatelor pentru controlul conditiilor microclimatice;

- functionarea sistemelor de incalzire si de iluminat;

- etalarea corecta a pieselor, manipularea, ambalarea si transportarea regulamentara.

¢) Coordoneaza activitatea de clasare a bunurilor culturale din patrimoniul muzeal;

d) Verifica si avizeaza toate miscarile de bunuri din muzeu (donatii, achizitii, eliberari pentru
studiu, expozitii, restaurare, schimburile s.a.), pe baza documentelor aferente acestor operatii,

e) Face propuneri privind restaurarea bunurilor din colectia muzeala, urmarind ca interventia sa
fie facutd numai de catre restauratorii calificati si conform principiilor si normelor restaurarii
stiintifice;

f) Instruieste periodic si controleazd personalul care vine in contact cu bunurile culturale
(muzeografi, conservatori, supraveghetori, administrator de expozitie, ingrijitori), in scopul
aplicarii regulilor de evidenta si conservare, asigurarii securitdtii acestora. Propune masuri
de sanctionare a celor care Incalca prezentele norme;

g) Inainteazd conducerii institutiei, verbal si in scris, propuneri privind corectarea anomaliilor
microclimatice, salubrizarea spatiilor, asigurarea conditiilor de conservare si securitate a
pieselor de muzeu;

h) In calitate de gestionar, desfasoara activititi specifice ca: predari-primiri, custodii,
inventarieri, planificari, dari de seama etc.;

1) Semnaleaza conducerii muzeului, in scris, schimbarile majore survenite in starea de
conservare a obiectelor, natura accidentelor (deteriorare, pierdere, furt), degradarile suferite
etc., indicand cauzele si circumstantele ce le-au determinat;

j) Raspunde material, moral, eventual, penal de integritatea si conservarea patrimoniului
muzeal, precum si de aplicarea de catre personalul responsabil de evidenta si conservare a
regulilor de evidentd si conservare a patrimoniului cultural mobil, a altor norme si
reglementari din domeniu.

232. Indicatiile custodelui-sef referitor la evidenta si conservarea bunurilor culturale sunt obligatorii
pentru toti angajatii muzeului.

233. Angajarea si eliberarea din functie a personalului cu atributii de evidentd si conservare a
patrimoniului muzeal se coordoneaza cu custodele-sef.

234. Custodele-sef se elibereaza din functie numai dupa predarea gestiunii si a documentatiei de
evidenta.

(2) Muzeograful responsabil de evidenta

235. In postul de muzeograf cu atributii in domeniul evidentei patrimoniului muzeal se incadreaza
persoane cu studii superioare si cu o vechime in munca de 3 ani.

236. Muzeograful responsabil cu evidenta are urmatoarele atributii:



Inregistreaza operativ piesele intrate in muzeu prin Comisia de evaluare si achizitii de
bunuri culturale si In rezultatul finalizarii procedurii de clasare;

Alcatuieste documentatia de evidentd: fise de evidentd, de autor, de mester,
nominale, tematice, precum si fisa de autor, fisa de mester, fisa nominald, fisa topografica,
precum si alte fise de referinta;

Trece in documentatia de evidentd (actul insotitor, fisa de evidentd, fise de referinta)
numadrul de inregistrare al obiectului In Registrul bunurilor culturale mobile clasate si/sau
Registrul de colectie;

Aplica marcajul pe bunurile culturale inscrise in Registrul bunurilor culturale mobile clasate;
Introduce in baza de date electronice fisele analitice de evidentd, actualizeaza metadatele;
Inscrie in inventarul special actele care insotesc bunul cultural (de donatie, achizitie, pastrare
permanentad, custodie temporard), procesele-verbale ale Comisiei de evaluare si achizitii;
Intocmeste acte de predare-primire a pieselor imprumutate pentru expozitii, studiu etc.;
Transmite bunurile inscrise in Registrul bunurilor culturale mobile clasate in gestiunea
muzeografilor/conservatorilor/gestionarilor responsabili de colectii;

Participd la verificarea existentului si la inventarierea generala a colectiilor muzeale;
Participa la operatiile de ambalare, manipulare si transport a bunurilor culturale;

Semnaleaza custodelui-sef orice deficiente din sfera activitatii de evidentd a bunurilor
culturale.

(3) Muzeograful/conservatorul/gestionarul responsabil de colectie

237. In postul de muzeograf/conservator/gestionar responsabil de colectie sunt incadrate persoane
cu studii superioare si cu o vechime Tn munca de 3 ani, dintre care cel putin trei luni in sectia
patrimoniu.

238. Muzeograful/conservatorul/gestionarul responsabil de colectie are urmatoarele atributii:

a)

g)

h)

)
k)

Gestioneaza colectiile de bunuri culturale, pe care le preia pe baza unui act de predare-
primire in gestiune (in care sunt enumerate piesele in ordine succesiva, cu numerele de
inventar si starea lor de conservare si care se semneaza de catre ambele parti si se aproba de
directorul muzeului) sau a unui inventar special, punandu-si semnatura in dreptul fiecarui
obiect primit Tn gestiune;

Participd la procesul de clasare a bunurilor culturale din colectie, introduce fise analitice de
evidenta in baza de date;

Inregistreaza in Registrul de colectie obiectele inscrise in Registrul bunurilor culturale
clasate si preluate in gestiune, marcheaza pe bun numarul de inventar;

Depoziteaza bunurile inscrise in Registrul de colectie, plasandu-le in functie de specificul
lor si de cerintele asiguririi unei stiri de repaus. Incuie si sigileaza depozitele, vitrinele,
safeurile etc.;

Intocmeste fisa de conservare a bunurilor din colectie, fisa de autor, fisa de mester, fisa
nominald, fisa topografica, precum si alte fise de referinta;

In cadrul programului stabilit, deserveste muzeografii/cercetitorii pentru studiu de cabinet;
preda in subgestiune spre expunere bunuri. Circulatia pieselor este inregistrata in actul de
predare-primire intramuzeala sau actul de custodie temporard, sau intr-un jurnal special;
Accepta accesul in depozit numai cu permisiunea conducerii institutiei sau a custodelui-gef.
Inregistreaza persoanele cirora li s-a permis accesul, indicand scopul si durata aflarii lor in
depozit;

Determind calitatea mediului ambiant in spatiul de depozitare (temperatura, umiditatea
relativa, radiatia, intensitatea luminoasa, factorii de poluare si biodegradare), inregistreaza
valorile si variatiile acestor factori. Urmareste ca temperatura, umiditatea si intensitatea
luminoasa din expozitie sd se incadreze in parametrii prescrisi de prezentul Regulament;
Indruma si supravegheazi operatiile de curitenie si de aerisire a spatiilor de depozitare.
Participa nemijlocit la desfasurarea procesului de aerisire si curatare a obiectelor din
gestiune;

Supravegheaza ca operatiile de manuire, ambalare, transport si montare a bunurilor culturale
in cadrul expozitiilor sd nu afecteze starea fizica a bunurilor;

Verifica cu regularitate, impreund cu restauratorul, starea de conservare a pieselor din
depozite, inregistrand in fisa de conservare a bunurilor sau intr-un jurnal special schimbarile
intervenite §i ordinea restaurarii. Urmareste comportamentul n timp al bunurilor restaurate;



)

Infaptuieste sistematic verificarea existentului colectiilor pe care le detine, inventarierea
generala a acestora, consemnand rezultatele intr-un proces-verbal;

m) Semnaleaza custodelui-sef orice schimbare ce afecteaza starea de conservare si securitatea

n)
0)

patrimoniului;

Cerceteaza si catalogheaza colectiile din gestiune;

Raspunde moral, material si, dupa circumstanta, penal, de integritatea si starea de conservare
a bunurilor culturale pe care le are in gestiune.

239. Este interzisa eliberarea din functie a muzeografului/conservatorului/gestionarului responsabil
de colectie fara predarea gestiunii. In cazuri exceptionale (boald grava, deces), conducerea
muzeului desemneaza o comisie, care va efectua verificarea existentului colectiei si predarea
acesteea 1n gestiunea unei persoane desemnate prin ordin de director.

(4) Seful de sectie/sector, muzeograful/cercetatorul
240. Seful de sectie/sector si muzeograful/cercetatorul au urmatoarele atributii:

a)

b)

d)
e)

f)

Raspund material si moral de starea patrimoniului luat in subgestiune pentru expunere,
cercetare, fisare etc. In cazul in care sefului de sectie ii revine si functia de pastrare a
colectiilor muzeale, el poartd raspunderea pentru integritatea patrimoniului, de rand cu
custodele-sef;

Identificd si cerceteaza bunurile culturale propuse In patrimoniul muzeal, intocmesc si
prezintd Comisiei de evaluare si achizitii rapoarte de expertizd privind valoarea istorica,
artistica si stiintifica a bunurilor;

Intocmesc actul care insoteste bunurile culturale (de donatie, achizitie, pastrare permanenta,
custodie temporard), fisa analitica de evidentd, inventarul colectiei, fisa de teren pentru
bunuri culturale arheologice, fisa de colectare pentru bunuri culturale etnografice si fisa de
teren pentru specimene naturale;

Introduc fisele analitice de evidentd in baza de date electronice;

Colaboreazd nemijlocit cu custodele-sef si/sau muzeograful/conservatorul/gestionarul
responsabil de colectie la rezolvarea urmatoarelor probleme:

- etalarea corecta a bunurilor expuse;

- manuirea, ambalarea si transportarea corecta a bunurilor;

- asigurarea securitatii bunurilor expuse.

Participa nemijlocit la toate operatiunile Intreprinse pentru desprafuirea si curdtirea
bunurilor culturale expuse.

241. Seful de sectie, caruia 1i revine si sarcina de pastrare a colectiilor muzeale, se elibereaza din
functie numai dupa predarea gestiunii si a documentatiei de evidenta.

(5) Administratorul/custodele expozitiei
242. Administratorul/custodele expozitiei are urmatoarele atributii:

a)
b)

c)
d)

g)
h)

Primeste in administrare personala si colectiva cu supraveghetorii, pe baza de proces-verbal
si liste de exponate, gestiunea bunurilor culturale din expunere;

Réspunde material, moral si, dupa caz, penal, de integritatea, conservarea si securitatea
bunurilor culturale din expozitie;

Asigurd minimul admis de supraveghere, incheind actele de predare-primire a expozitiei;
Efectueaza pe parcursul zilei de lucru minimum 4 controale in salile de expozitie, urmarind
dacd sunt respectate sarcinile de serviciu ale supraveghetorilor si starea de conservare a
pieselor expuse. Observatiile sunt consemnate intr-un proces-verbal;

Este direct raspunzator pentru orice eveniment grav petrecut in expozitie, daca se constata ca
acesta a avut lor din cauza neefectudrii controalelor sau superficialitatea efectuarii lor;
Supravegheaza orice activitate care implicd deschiderea de vitrine, scoaterea sau
introducerea de patrimoniu, fotografierea sau filmarea, avand obligatia de a intocmi formele
gestionare necesare;

Instruieste supraveghetorii privitor la asigurarea integritatii §i securitatii patrimoniului
expus;

Interzice introducerea alimentelor in sdlile de expozitie, folosirea substantelor inflamabile
sau a substantelor care, in combinatie cu aerul, dau nastere la amestecuri explozive;

La terminarea programului, verifica prezenta supraveghetorilor, integritatea patrimoniului
expus, parasirea salilor de catre vizitatori; inchide si sigileaza usile, preda (sub semnatura)



)

k)

D

cheile postului de pazd; intocmeste actele necesare. La deschiderea expozitiei, controleaza
sigiliile salilor si verifica daca toate obiectele sunt la loc;

Verifica permanent starea de conservare a bunurilor aflate in gestiune, anuntd orice
anomalie custodelui-sef sau muzeografului/conservatorului/gestionarului responsabil de
colectie;

Colaboreaza la asigurarea conditiilor corespunzatoare de expunere a bunurilor culturale, la
asigurarea mentinerii conditiilor optime de iluminare si micro-climat in spatiile de expunere;
Semnaleaza orice deficiente in starea de conservare si in supravegherea bunurilor culturale
din expunere custodelui-sef sau conducerii muzeului.

(6) Personalul de supraveghere
243. Personalul de supraveghere are urmatoarele atributii:

a)
b)

2)

h)

)

Cunoaste bunurile culturale din sala de expozitie si locul de amplasare a acestora, preluate in
gestiune personald la intrarea In program, pe baza de proces-verbal si liste de piese;

Asigurd securitatea bunurilor expuse pe durata vizitirii expozitiei. In acest scop, este
interzisa parasirea sectorului. La deschiderea expozitiei se controleaza sigiliile salilor si se
verifica daca toate bunurile culturale sunt la locul lor. Aceeasi operatie se face la Inchidere,
dupd ce s-a constatat, in urma unui control minutios, cd nu au ramas persoane strdine in
sector;

Supravegheazd direct vizitatorii, pentru a Tmpiedica atingerea sau degradarea obiectelor
aflate In expunere liber3,

Nu admite deschiderea vitrinelor, modificarea locului expunerii obiectelor, scoaterea sau
introducerea unor exponate decat in prezenta administratorului/custodelui si cu intocmirea
formelor gestionare necesare;

Asigura aerisirea si iluminatul, potrivit indicatiilor custodelui-sef sau ale muzeografului/
conservatorului/gestionarului responsabil de colectie;

Urmareste functionarea aparatelor pentru masura si controlul condifiilor microclimatice din
spatiile respective, in cazul constatdarii unor abateri de la normele stabilite anuntd
administratorul/custodele expozitiei;

Asigurd curdtenia primard a sdlilor (sters praf de pe vitrine, suporturi etc.), iar anual
participa la curdtenia generald sub iIndrumarea sefului de sectie sau a
muzeografului/cercetatorului;

Interzice cu desavarsire depozitarea resturilor alimentare, ambalajelor sau a oricaror alte
obiecte 1n sala de expozitie;

Semnaleaza orice deficiente administratorului/custodelui de expozitie sau custodelui-sef;
Raéspunde material, disciplinar si, eventual, penal, de integritatea patrimoniului din gestiune.

XI. Dispozitii finale

244. Prezentul Regulament este valabil pentru evidenta si conservarea tuturor categoriilor de bunuri
culturale, artistice, istorice, arheologice, etnografice, stiintifice, tehnice, ecleziastice, literare,
memorialistice.

245. Incalcarea prevederilor prezentului Regulament de citre detinatorii de bunuri culturale mobile,
de catre personalul institutiilor muzeale, atrage dupa sine sanctiuni administrative, civile sau
penale, dupa caz.

246. Prezentul Regulament intrd in vigoare la data publicérii Tn Monitorul Oficial al Republicii
Moldova.

247. Anexele 1-31 fac parte integranta din prezentul Regulament.



Anexa 1

Catre
Directorul Muzeului

(nume, prenume)

OFERTA
Subsemnatul, , domiciliat in , Str.
nume, prenume localitatea
nr. , ap. , titular al buletinului de identitate nr. eliberat la ,
telefon , ofer spre cumpérare Muzeului /donez Muzeului
urmatoarele bunuri culturale:

Nr. Autor, denumirea bunului, Dimensiuni | Starea de Numar Pretul
de datare conservare | de bunuri cerut/
rand Valoarea

nominala
1 2 3 4 5 6

Declar, pe proprie raspundere, cd bunurile culturale depuse spre achizitie sunt personale si nu sunt
obtinute pe cai ilicite / ca sunt unicul proprietar al bunurilor culturale donate, obtinute
prin

Legenda bunurilor culturale oferite muzeului:

Semnatura Data

Hotérarea Comisiei de evaluare si achizitii de bunuri culturale a Muzeului

Oferta s-a discutat in sedinta din , proces-verbal nr.
S-a hotarat:

Secretarul Comisiei, (nume, prenume, semnatura)




Anexa nr. 2

Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova

Muzeul
Aprobat
Director
pyreeen rveeeeesereeeeeniaeeeeanaaeaeeanaraes 201
ACT DE DONATIE
Nr. din
Subsemnatii:
Muzeul , reprezentat prin ,
adresa nume, prenume, functia
in calitate de DONATAR, si , domiciliat in
numele, prenumele, functia

titular al buletinului de identitate nr. eliberat de , In calitate de

DONATOR, au dispus urmatoarele: Donatorul transmite, iar Donatarul primeste In patrimoniul

muzeal urmatoarele bunuri culturale:

Nr. Autor, denumire/titlu, Nr.de | Starea de Numar Valoare Mentiuni
de datare, dimensiuni bunuri | conservare de nominala | speciale
rand inregistrare
1 2 3 4 5 5 7
In total au fost donate bunuri culturale.

cifre si litere

Actul a fost Intocmit n exemplare

Donator: (nume, prenume, functia)

Donatar: (nume, prenume, functia)




Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova

Muzeul

Director

Aprobat

ACT DE ACHIZITIE

Nr. din

Subsemnatii, custodele-sef/seful sectiei Patrimoniu/muzeograful responsabil cu evidenta

, pe de o parte, si muzeograful/cercetdtorul

nume, préenume

nume, prenume

pe de alta parte, am procedat primul la primirea si al doilea la predarea in patrimoniul muzeal a

urmatoarelor bunuri culturale, achizitionate de la

nume, prenume

, cu domiciliul in

conform ofertei din si procesului-verbal nr. din al
Comisiei de evaluare si achizitii de bunuri culturale:
Nr. Autor, Numar Starea de Pret de | Numar de | Mentiuni
de denumirea/titlu, de conservare | achizitie | inregistrare | speciale
rand datare, dimensiuni bunuri
1 2 3 4 5 6 7
In total au fost primite bunuri culturale.

cifre si litere
Actul a fost Intocmit n exemplare.
Am primit: (nume, prenume)

Am predat: (nume, prenume)




Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova

Muzeul
Aprobat
Director
pyeeeene ebeetee ettt et nee 20
ACT DE PASTRARE PERMANENTA
Nr. din
Subsemnatii, P — in calitate de reprezentant al Muzeului , pe de o parte,
si e , In calitate de ,
cu domiciliul In , telefon ,

pe de altd parte, am procedat primul la primirea si al doilea la predarea in pastrare permanenta, pe

un termen nelimitat, In patrimoniul muzeal a urmatoarelor bunuri culturale, provenite din

Nr. Autor, denumire/titlu, Nr.de | Starea de Numar Valoare Mentiuni
de datare, dimensiuni bunuri | conservare de nominala speciale
rand inregistrare
1 2 3 4 5 6 7
In total au fost primite bunuri culturale.

cifre si litere
Actul a fost Intocmit n exemplare
Am primit: (nume, prenume, functia)

Am predat: (nume, prenume, functia)




Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova

Muzeul

Aprobat

Director

ACT DE CUSTODIE TEMPORARA

Nr.

Subsemnatii,

din

, in calitate de reprezentant al Muzeului

nume, prenume, functie

si

, In calitate de

nume, prenume, functie

cu domiciliul in

, telefon

al doilea la predarea in custodie temporarda Muzeului

nelimitat, pana la

, a urmatoarelor bunuri culturale:

b

, am procedat primul la primirea si

, pe un termen limitat/

Nr. Autor, denumire/titlu, Nr.de | Starea de Numar Valoare Mentiuni
de datare, dimensiuni bunuri | conservare de nominala speciale
rand inregistrare
1 2 3 4 5 6 7
In total au fost primite bunuri culturale.
cifre si litere
Actul a fost Intocmit n exemplare
Am primit: (nume, prenume, functia)

Am predat: (nume, prenume, functia)




REGISTRUL DE TRANZIT

Anexa 3

Numir de rand

Data inregistrarii

Ofertant / donator

Denumirea bunului

Numarul de bunuri

Documentul de

Data si

cultural intrare documentul de iesire
1 2 3 4 5 6 7
Anexa 4
REGISTRUL BUNURILOR CULTURALE MOBILE CLASATE
CATEGORIA ,,TEZAUR”
Nr. Data ID Clasare Numarul Denumire/titlu, Descriere sumara Material, | Dimensiuni, Stare de Valoare Numirul | Observatii
de inregistririi, | (numirul (nr. si de autor, datare | (atelier/scoalid/emitent, | tehnica, greutate conservare | nominald | registrului
rand modul unic din data inregistrare aspect fizic, titlu de colectie
intrarii, Registrul | ordinului precedent cromaticd, elemente
numarul si PCNM) MECC) decorative, marci,
data actului semnaturi etc.)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
REGISTRUL BUNURILOR CULTURALE MOBILE CLASATE
CATEGORIA ,,FOND”
Nr. Data ID Clasare Numarul Denumire/titlu, Descriere sumara Material, | Dimensiuni, Stare de Valoare Numirul | Observatii
de inregistririi, | (numirul (nr. si de autor, datare | (atelier/scoalid/emitent, | tehnica, greutate conservare | nominald | registrului
rand modul unic din data inregistrare aspect fizic, titlu de colectie
intrarii, Registrul | ordinului precedent cromaticd, elemente
numarul si PCNM) MECC) decorative, marci,
data actului semnaturi etc.)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13




REGISTRUL BUNURILOR CULTURALE MOBILE CLASATE

CATEGORIA ,,PATRIMONIU MOBIL COMUN”

Anexa 5

Numar de

Data

Clasare

Numarul

Denumire/titlu, Descriere sumara Numar | Material, | Dimensiuni, Stare de Valoare Numairul Observatii
Registru inregistrarii, (nr. si data de autor, datare (atelier/scoali/emitent, de piese tehnica, greutate conservare | nominala | registrului
modul procesului- | inregistrare aspect fizic, cromatica, muzeale titlu de colectie
intrarii, verbal al precedent elemente decorative,
numaérul si Comisiei de marci, semnaturi etc.)
data actului evaluare si
de achizitii)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 23
Anexa 6
REGISTRUL BUNURILOR CULTURALE IN CUSTODIE TEMPORARA
Numir de Data Denumire/ Descriere Dimensiuni, Stare de Numir de Numir de Durata Colectia sau Observatii
rand inregistrarii, titlu, autor, (atelier/scoald/emitent, greutate conservare bunuri inventar custodiei expozitia unde
nr. actului datare material, tehnica, a intrat bunul
de intrare aspect fizic, marci, cultural,
semnaturi, etc.) semnatura
muzeografului
care l-a primit
in gestiune
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Anexa 7
REGISTRUL DE COLECTIE
Numair de Data Autor, Denumire/titlu, Material, Dimensiuni, Stare de Numar Modalitate Numirul de Numirul Mentiuni Observatii
rand, inregistrarii, atelier, descriere tehnica, greutate conservare de piese de intrare, inregistrare despre
sigla numele si scoala, desfasurata titlu numarul si in Registrul inventar verificarea
colectiei prenumele emitent, (aspect fizic, data actului bunurilor precedent existentului
persoanei provenienta forma, factura, culturale
care a facut colorit, clasate
inscrierea particularitati
individuale,
semnaturi,
mireci etc.)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13




REGISTRUL METALELOR $I PIETRELOR PRETIOASE

Anexa 8

Numar de Data Denumire, Material, Greutate Denumirea Numar Greutatea Dimensiuni Stare de Numarul Numarul de Observatii
rand, inregistrarii, descriere tehnica, puri/ pietrei de pietrei conservare si data inregistrare
sigla numele si desfasurata titlu Greutate pietre actului de in Registrul
colectiei prenumele (autor, aspect aliaj expertiza bunurilor
persoanei fizic, forma, culturale
care a facut colorit, clasate
inscrierea particularitati
individuale,
semnituri,
mareci etc.)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Anexa 9
REGISTRUL ARMELOR
Numir de Data Denumire, Numiérul Modelul Calibrul si Numiirul Material, Dimensiuni Stare de Numiérul Numir ul Observatii
rand, inregistrarii, datare, armei lungimea de cartuse tehnica conservare de de
sigla numele si provenienta cartusului inregistrar inventar
colectiei prenumele efin vechi
persoanei Registrul
care a facut bunurilor
inscrierea culturale
clasate
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13




Anexa 10

FISA ANALITICA DE EVIDENTA PENTRU BUNURI CULTURALE MOBILE

Tip fisa: Ansamblu []  Colectiva [] Individuala [] Domeniu:
Detinator:
Cod detinator: Nr. de registru: Nr. de colectie:

Nr. inv. vechi:

Clasat: Tezaur[] Fond [] PMC [] Ordin nr.:

Data: Pozitia:

Categorie:

Tip categorial:

Fragment

Titlu/Subtip, Model, Specie, Denumire stiintifica:
Denumire populara, Tezaur:

Autor/Mester, Scoala-atelier, Atelier monetar,
Stil, Emitent/Comanditar, Epoca, Cultura:

Sit arheologic, Zona etnografica,
Etnie, Strat geologic:

Datare:

\ Datat:

Loc descoperire/Loc colectare/Loc publicare:

FOTO

Data descoperirii/colectarii:

Conditii descoperire/colectare:

Descoperit de/Colectat de:

Material, tehnica:

Dimensiuni/ Greutate/ Paginatia:

Nr. de piese componente:

| Limba:

Marcd/Semnatura/Sigiliu:

Inscriptii:

| Semnificatie patrimoniali:

Stare de conservare:

Varsta*: | Sex*:

| Preparate*:

Tehnici de preparare*:

Preparat de*:

Personalitati, Evenimente:

Cuvinte-cheie:

Descriere:

Valoare nominala:

Observatii:

Mod detinere:

achizitieD cercetare [

Proprietari anteriori:

Loc de pastrare:

Foto digitala

donatie O  custodie O Data intrarii:

transfer L1 altele: Pret achizitie:

Val. nom.:

Fisa cons. / rest.:

Valorificare

Bun de expus |:|

Desen: Schita:
Video:
Diap.:

Tntocmit:

Data / Semnatura:

Expertizat / Verificat:

Data / Semnatura:

* Se completeaza pentru domeniul Stiintele Naturii




1. Denumirea colectiei:

2. Datare:

3. Provenienta:

Nr. de registru

INVENTARUL COLECTIEI

Nr. de colectie

Nr. actului insotitor

Anexa 11

Numarul de piese

4. intocmit de Data
Nr. de Numarul Denumire/titlu, Descriere Numar de Material, Dimensiuni, Stare de Numar de Valoare Observatii
rand Registrului autor/atelier/scoala, (aspect fizic, forma, piese tehnica greutate conservare colectie nominala
PMC datare factura, colorit,
particularitati
individuale, semnaturi,
marci etc.)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

A predat:

A primit:




Anexa 12

Fisa de teren pentru bunuri culturale arheologice

Cod sit cod unic al sitului, primit conform specificatiilor din
Repertoriul Arheologic National, unde a fost descoperit
obiectul

Localizare amplasarea administrativa a respectivului sit (localitatea,
comuna, orasul, raionul)

Tip sit incadrarea descoperirii din punct de vedere tipologic si

functional (castru, dava, asezare fortificata etc.)

Nume responsabil santier/numele
persoanei care a descoperit

numele responsabilului de santier/numele persoanei care
a descoperit obiectul

Categorie obiect

categoria generala in care se incadreaza obiectul
(podoabe, arme, vase etc.)

Tip obiect

incadrarea din punct de vedere tipologic si functional a
obiectului (spada, ceasca, varf de lance etc.)

Nr. obiecte

numarul de obiecte similare la care se refera
inregistrarea

Data descoperii

data la care a fost descoperit obiectul

Material materialul din care este confectionat obiectul

Tehnica tehnica in care este confectionat obiectul

Datare intervalul relativ de timp 1n care se dateaza obiectul sau
epoca/perioada, eventual cultura si faza culturala

Dimensiuni lungimea sau inaltimea, latimea, diametrul maxim,
greutatea obiectului etc.

Integritate daca obiectul este fragmentar sau nu

Stare conservare starea de conservare a obiectului

Descriere descrierea unor particularitati ale obiectului care nu pot
fi cuprinse 1n rubricile anterioare

Observatii observatii care n-au putut fi cuprinse in rubricile

anterioare, neclaritati in ceea ce priveste datarea
obiectului etc.

Data completarii fisei

Numele autorului fisei




Anexa 13

Fisa de colectare pentru bunuri culturale etnografice

Denumirea literara a bunului

etnografic

Denumirea locala

Etnia

Zona etnografica

Mester numele si prenumele mesterului / autorului, in cazul in
care este cunoscut

Localizare localitatea, comuna, catunul, orasul, raionul unde a fost

colectat obiectul; centrul ceramic

Istoricul localitatii, conditiile de
trai, cultura comunitatii

Locul unde a fost lucrat

gospodarie, atelier rural sau urban, fabrica

Data colectarii

Modul de folosire a obiectului

modul de utilizare a obiectului etnografic in momentul
fabricarii lui fie ca parte componentd a unui ansamblu
sau ca obiect de sine statator.

Tehnici de confectionare

informatii privind tehnica de confectionare a
materialului de baza (sau a confectionarii suportului) si
tehnica de decorare

Material materialul din care este confectionat obiectul

Datare intervalul relativ de timp 1n care se dateaza obiectul

Dimensiuni lungimea, latimea, lungimea manecii, latimea manecii,
diametrul gurii, diametrul bazei etc.

Integritate daca obiectul este fragmentar sau nu

Circulatia obiectului

Stare conservare

starea de conservare a obiectului

Descriere descrierea unor particularitéti ale obiectului care nu pot
fi cuprinse in rubricile anterioare
Observatii Observatii care n-au putut fi cuprinse in rubricile

anterioare, neclaritati in ceea ce priveste datarea
obiectului etc.

Date personale ale creatorului,
posesorului, informatorului

Data completarii fisei

Numele autorului fisei




Anexa 14

Fisa de teren pentru specimene naturale

Denumirea stiintifica a specimenului

Denumirea populara

Categoria categoria generald 1n care se incadreaza specimenul

increngitura incadrarea sistemica a specimenului in increngatura
din care face parte

Clasa incadrarea sistematicd a specimenului sau a
mineralelor in clasa din care fac parte

Ordinul incadrarea sistematica a specimenului in ordinul din

care face parte

Familia/subfamilia

incadrarea sistematica a specimenului din
familia/subfamilia din care face parte

Genul incadrarea sistematica a specimenului in genul din
care face parte
Specia/subspecia specia este categoria sistematica fundamentala,

inferioara genului §i superioara subspeciei

Compozitia chimica

formula chimica pentru obiectele geologice

Perioada geologica

informatii pentru piese paleontologice si eventual
geologice: denumirea erei, perioadei, etajului,
culturii, fazei

Biotop/gazda informatii referitoare la biotopul (habitat),
ecosistemul, biocenoza, din care provine piesa
Localizare localitatea, comuna, catunul, orasul, raionul, mediul

acvatic unde a fost colectat/descoperit specimenul

Localizare geologica

informatii cu privire la caracterul (tipul) statiunii
(santierului) geologice sau paleontologice si
stratului geologic din care provine piesa

Biotop/gazda

informatii referitoare la biotopul (habitat),
ecosistemul, biocenoza, din care provine piesa

Longitudine/latitudine/altitudine/adancime

Coordonatele geografice unde a fost
descoperit/colectat specimenul

Coordonate topo-stratigrafice

denumirea sectiunii sau a casetei, suprafetei, altei
unitati stratigrafice din sapatura arheologica in care
a fost descoperitd piesa

Varsta

pentru piesele de paleontologie, botanica, zoologie

Sex

sexul specimenului

Dimensiuni, greutate

informatii referitoare la dimensiunile specimenului
fisat: lungime, lafime, grosime, diametru, greutate

Tehnici de preparare/conservare

informatii cu privire la tehnica de preparare a piesei
respective, data prepararii sau restaurarii, numele
celui care a preparat sau restaurat piesa

Stare de conservare

Descriere descrierea unor particularitati ale obiectului care nu
pot fi cuprinse in rubricile anterioare
Observatii Observatii care n-au putut fi cuprinse in rubricile

anterioare, neclaritati in ceea ce priveste datarea
obiectului etc.

Data completarii fisei

Numele autorului fisei




Anexa 15

FISA DE CONSERVARE

Numairul de inventar al piesei muzeale

conform registrelor institutiilor respective

Numarul fisei de evidenta

Denumirea/titlul piesei

Autor/atelier/scoala

Datare

Material/tehnica

Dimensiuni

Descriere sumara

Conditii de pastrare

Aprecierea sintetica privind conditiile de
pastrare

Consemnarea detaliata a starii de
conservare

se completeaza periodic, in urma verificarii starii de
conservare a bunului cultural

Propuneri pentru conservare

Restaurari

Anamneza obiectului

totalitatea datelor privind starea de sanatate a
bunului cultural

Data completarii fisei

Numele autorului fisei




AN DN AW —

FISA DE RESTAURARE

. Numar de inventar al piesei muzeale (conform registrelor institutiilor respective)
. Denumirea/Titlul piesei

. Autor/Material/Tehnica

. Dimensiuni

. Informatii esentiale despre piesa

. Starea de conservare in perioada de intrare la restaurare:

a) Conform constatarilor vizuale
b) Investigatii de laborator
c) Diagnosticul piesei

. Temeiul restaurarii (motivul si scopul efectuarii lucrarilor)
Piesa este transmisa la restaurare ,, ” 20
Actul de transmitere nr. din 20

. Propuneri de restaurare si argumentarea lor

Anexa 16

(Programul este intocmit conform sarcinilor de restaurare aprobate de catre Consiliul de

restaurare, procesul-verbal nr. din

a) Componenta si consecutivitate a proceselor de restaurare
b) Conditii speciale

Programul este confirmat

Data Numele, prenumele, semnatura

9. Modificari in program si argumentarea lor
Modificarile din program sunt aprobate
Data Numele, prenumele, semnatura
10. Efectuarea proceselor de restaurare
Nr. Descrierea operatiilor cu indicarea Data(inceputul si Semnatura
De metodei, tehnologiei, materialelor si sfarsitul operatiei) restauratorului,
rand instrumentelor conducatorului
1 2 3
11. Materialul informativ
Nr. Data Denumirea materialului ilustrativ, Cantitatea Locul de pastrare
de caracterul si mijloacele de realizare
rand
1 2 3 4

12. Rezultatele operatiilor efectuate

13. Concluzia Consiliului de restaurare

14. Recomandari pentru transportare, depozitare si etalare a piesei restaurate
15. Restauratorul, conducatorul

16. Anexe (ilustratii, acte, scheme, etc.)

Dupa restaurare piesa este transmisa , actul de transmitere

Fisa de restaurare este transmisa:

Executorii lucrarilor:

Conducatorul lucrarilor

Restauratorii (nume, prenume, calificarea, functia, semnatura)

Supravegherea starii de conservare a piesei restaurate

Data Starea de conservare a piesei Numele, prenumele, functia
examinarii

1 2 3




FISA DE AUTOR
Date de autor:
1. Nume, prenume
2. Date biografice
3. Ramura artistica
4. Atelierul/scoala/stilul in care se incadreaza opera artistului

Etapele principale ale creatiei sale

5. Materialele si tehnicile utilizate

6. Participarea la expozitii nationale/internationale
7. Distinctii obtinute

Operele artistului in colectia muzeului

8. Titlurile lucrarilor si numerele de inventar
9. Anul intrdrii In patrimoniul muzeal, actul nr.
10. Locul pastrarii lucrarilor

Fisa intocmita de: Data:

FISA DE MESTER

Date personale

1. Nume, prenume
2. Varsta

3. Studii

Mestesugul practicat

4. Tipul

5. Vechimea personald a mesterului practicat
6. Localitatea In care este practicat

7. Continuatori

8. Distinctii obtinute

9. Participare la targuri

Caracteristici

10. Tehnica folosita

11. Categoria de obiecte

12. Respectarea tiparului traditional

Lucririle mesterului in colectia muzeului

13. Titlurile lucrarilor si numerele de inventar
14. Anul intrarii in patrimoniul muzeal, actul nr.
15. Locul pastrarii lucrarilor

Fisa intocmita de: Data:

Anexa 17

Anexa 18



Anexa 19

FISA DE OBICEI TRADITIONAL

. Denumirea literara

. Denumirea populara

. Perioada in care se practica

. Ciclul din care face parte

. Localizare (raion, comuna, sat, catun)

. De cine este practicat (flacai, fete, baieti, insuratei, batrani s.a.)

. Cum se practica obiceiul (individual, in grup)

. Atributiile personajelor

. Recuzita folosita

10. Grupul este insotit (de cate persoane, de unde sunt, ce instrumente muzicale folosesc)
11. Denumirea cantecelor si dansurilor desfasurate in timpul obiceiului

12. Obiectele etnografice din colectia muzeala utilizate in cadrul acestui obicei
a) denumire

b) numar de inventar

¢) loc de pastrare.

O 0 1N DN B~ W —

Fisa intocmita de: Data:

Anexa 20

FISA NOMINALA

Date personale

1. Nume, prenume

2. Varsta

3. Studii

4. Activitatea profesionala practicata
5. Titluri, decoratii

6. Adresa, telefon

Bunurile culturale predate in colectia muzeului
7. Denumirea bunurilor si numerele de inventar

8. Anul intrarii in patrimoniul muzeal, actul nr.

9. Locul pastrarii pieselor muzeale

Fisa intocmita de: Data:



Anexa 21

Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova

Muzeul
Aprobat
Director
pyeneene ebeete ettt ettt et nae e 20
ACT DE PREDARE-PRIMIRE iN GESTIUNE
A BUNURILOR CULTURALE
Nr. din
Subsemnatii, ,
nume, prenume, functia
pe de o parte, si , responsabil de colectia ,
nume, préenume
numit prin ordinul directorului muzeului nr. din , pe de alta parte,

am procedat primul la predarea si al doilea la primirea in gestiune permanentd a urmatoarelor

bunuri culturale:;

Nr. Autor, Numar Stare de Numair de Numir | Mentiuni
de denumirea/titlu, de conservare | inregistrare de speciale
rand datare, dimensiuni bunuri colectie
1 2 3 4 5 6 7
In total au fost primite bunuri culturale.

cifre si litere
Actul a fost intocmit in exemplare.
Am predat: (nume, prenume)

Am primit: (nume, prenume)




JURNALUL ACTELOR DE GESTIUNE

Anexa 22

Nr. Data Descriere Numérul Nume, Nume, Numaérul si | Observatii
de inregistrarii succinta a de bunuri prenume a prenume a data
rand actului de bunurilor culturale persoanei persoanei actelor de
gestiune culturale predate- care a care a intrare in
introduse in primite predat primit muzeu a
act bunurile in | bunurile in bunurilor
gestiune gestiune
1 2 3 4 5 6 7 8
Anexa 23
Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova
Muzeul
Aprobat
Director
eeees e 20
ACT DE PREDARE-PRIMIRE INTRAMUZEALA
A BUNURILOR CULTURALE
Nr. din
Subsemnatii, s

pe de o parte, si

nume, prenume, functia

b

nume, prenume, functia

pe de alta parte, am procedat primul la predarea si al doilea la primirea n gestiune temporara, spre

scopul

, pe un termen de

, a urmatoarelor bunuri culturale:

Nr. Autor, Numar Stare de Numair de Numir | Mentiuni
de denumirea/titlu, de conservare | inregistrare de speciale
rand datare, dimensiuni bunuri colectie
1 2 3 4 5 6 7

In total au fost primite

Actul a fost
Am predat:

Am primit:

bunuri culturale.

cifre si litere

intocmit in

exemplare.

(nume, prenume)

(nume, prenume)




Anexa 24

JURNAL DE EVIDENTA A CIRCULATIEI BUNURILOR CULTURALE DIN COLECTIE

Nr. Data Nume, Denumire/titlu, | Numar Numar Data Semnitura | Semnitura
de eliberirii | prenume, | autor/atelier, de de intoarcerii primire predare
rand bunului locul de datare bunuri | registru, | bunuluiin
cultural munci, predate numar colectie
functia de
colectie
1 2 3 4 5 8 9




Anexa 25

Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova
Muzeul

Aprobat

Director

PROCES-VERBAL DE VERIFICARE
A EXISTENTULUI BUNURILOR CULTURALE
CARE FAC PARTE DIN COLECTIA

Nr. din 20
Comisia, desemnatd prin ordinul directorului muzeului nr. din 20, avand
urmatoarea componenta: presedinte, , membri,
a efectuat verificarea colectiei , aflata 1n  gestiunea
, numit(a) responsabil(d) de colectie la
20 (ordin nr. din ). Verificarea s-a facut in
baza Registrului , Registrului de colectie, a actelor de intrare a bunurilor

culturale in patrimoniul muzeal si a actului de predare-primire a gestiunii, datele din documentatia
de evidenta fiind confruntate cu bunul cultural.

In rezultatul verificarii s-au constatat urmatoarele:
1. Conform documentatiei de evidenta,
- in Registrul sunt Inscrise bunuri culturale;
- 1n Registrul de colectie sunt inscrise bunuri culturale;
- 1n actele de intrare sunt nscrise bunuri culturale.;
- au fost scoase regulamentar din gestiune _ bunuri culturale;
- au fost scoase neregulamentar din gestiune _ bunuri culturale;
- au fost omise numerele de inregistrare
- au fost inscrise de doud ori, cu numere de inregistrare diferite, bunuri culturale;
- afost depistata lipsa a bunuri culturale.
Astfel, la data de , numarul de bunuri culturale care fac parte din colectia
alcatuieste (cu numere si cifre) unitati, inclusiv:
- bunuri pastrate in depozit;
- bunuri prezentate Tn expozitia permanenta,
- bunuri prezentate in expozitii temporare;
- bunuri aflate in gestiune temporara.
2. Cu ocazia verificdrii s-a depistat

- neconcordante in datele de identificare ale de bunuri culturale;
- degradarea starii de conservare a de bunuri culturale, care necesitd restaurare
urgenta.

3. Comisia recomanda:

Presedintele comisiei (nume, prenume, semnatura)
Membrii comisiei: (nume, prenume, semnatura)



LISTA BUNURILOR CULTURALE CARE FAC PARTE DIN COLECTIA
EXISTENTA CARORA A FOST CONSTATATA DE COMISIE

Anexa 26

Nr. de Numairul de | Data ultimei Ultimul Numere de Bunuri Numere de | Numaérul de Bunuri Bunuri radiate Bunuri Bunuri lipsa | Numaérul de

volume file in inregistrari numir de registru inregistrate registru, bunuri care radiate din din registru inregistrate bunuri

(carti) a registru a bunului inregistrare omise cu numar in total fac parte registru neregulamentar | de doué ori existente

regstrului din colectia a bunului unitar din colectie | regulamentar
data din colectia (cantitate) inscrise in
data registru
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Presedintele comisiei (nume, prenume, semnatura)
Membrii comisiei: (nume, prenume, semnatura)
Anexa 27

LISTA BUNURILOR CULTURALE CARE FAC PARTE DIN COLECTIA
RADIATE DIN REGISTRU iN MOD REGULAMENTAR

Nr. de rand

Denumirea si descrierea succinta a
bunului

Numairul de registru

Cauza radierii

Documente doveditoare

2

3

4

5

Presedintele comisiei
Membrii comisiei:

(nume, prenume, semnatura)
(nume, prenume, semnatura)




LISTA BUNURILOR CULTURALE LIPSA CARE FAC PARTE DIN COLECTIA

Anexa 28

Nr. de rand

Denumirea si descrierea succinta a

Numarul de registru

Cauza lipsei

Documente doveditoare

bunului
1 2 3 4 5
Presedintele comisiei (nume, prenume, semnatura)
Membrii comisiei: (nume, prenume, semnatura)
Anexa 29
LISTA BUNURILOR CULTURALE CARE NU CORESPUND DATELOR DE IDENTIFICARE DIN REGISTRUL
Nr. de Numar de registru, | Descrierea in Registrul Descrierea in Registrul Numarul registrului Se considera corecta Documentul care atesta
rand denumire/titlu colectiei de colectie descrierea din descrierea corecti
1 2 3 4 5 7

Presedintele comisiei
Membrii comisiei:

(nume, prenume, semnatura)
(nume, prenume, semnatura)




Anexa 30

Aprobat
Ministrul Educatiei, Culturii si Cercetarii

PROCES-VERBAL PRIVIND SCOATEREA DIN UZ A REGISTRULUI

Subsemnatii, (custode-sef, sef sectie patrimoniu, muzeograf responsabil cu evidenta, muzeograf/
conservator/gestionar ~ responsabil  de  colectie)

am constatat cd Registrul , volumul (cartea) a fost transcris intr-o
carte noua pe baza ordinului Ministerului Educatlel Culturii si Cercetarii nr. din
Volumul transcris corespunde cu originalul: au fost copiate cu exactitate “datele de identificare ale

de bunuri culturale si numerele de inregistrare ale acestora, de la

exceptia a doud inscrisuri,

La bunurile inregistrare cu numerele

nu corespunde cu cea reald (anexa: procesul-verbal al Comisiei de evaluare si

__din ).

, volumul

culturale nr.
Registrul

in arhiva institutiei muzeale.

, care se repetau.

pana la

, CU

a fost modificata starea de conservare, deoarece ea

achizitii de bunuri

transcris se scoate din uz si se pastreaza in regim permanent

Semnaturile
Anexa 31
INVENTARUL ACTELOR
(DE DONATIE, ACHIZITIE, PASTRARE PERMANENTA, CUSTODIE TEMPORARA)
Data Anul Numarul Numerele actelor, Numarul de Observatii
inregistrarii | intocmirii | de volume dela file in volum
actului pana la
1 2 3 4 5 6
INVENTARUL REGISTRELOR
Data Denumirea inceput Terminat Numerele de | Numerele de Observatii
inregistrarii registrului (ziua, luna, (ziua, luna, inregistrare inregistrare
anul) anul) cuprinse radiate
1 2 3 4 5 6 7






