PROIECT

MINISTERUL JUSTITIEI AL REPUBLICII MOLDOVA
Administratia Nationala a Penitenciarelor

MHUHUCTEPCTBO IOCTUIUHA PECITYBJIUKHU MOJITOBA
HanmnonanbHas [lennTeHnMapHass AJIMHUHUCTPAIINS

ORDIN

. 2025 NF.,

Cu privire la aprobarea Instructiunii
privind evidenta timpului de munca
condamnatilor antrenati in muncd

In temeiul prevederilor art. 235 alin. (7) din Codul de executare nr. 443/2004,
(republicat in Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2024, nr. 355-357, art. 545)
cu modificarile ulterioare,

ORDON:

1. Se aproba Instructiunea privind evidenta timpului de munca
condamnatilor antrenati in munca.

2.  Implementarea si controlul respectdrii prezentului ordin se atribuie
conducdtorilor  subdiviziunilor = subordonate, institutiilor = penitenciare  si
administratorilor 1intreprinderilor de stat, in care Administratia Nationald a
Penitenciarelor are calitate de fondator.

3. Controlul asupra executarii prevederilor prezentului ordin Se atribuie in
sarcina Directiei industrie penitenciard a Administratiei Nationale a Penitenciarelor.

4.  Prezentul ordin intra in vigoare la data publicarii in Monitorul Oficial al
Republicii Moldova.

Director,
comisar-sef de justitie Anatolie FALCA



Aprobat
prin Ordinul directorului ANP
cu nr. ,din,, ” 202

INSTRUCTIUNEA
privind evidenta timpului de munca condamnatilor antrenati in munca

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

1. Prezenta Instructiune stabileste modul de tinere a evidentei timpului de munca
efectiv prestat de catre condamnatii antrenati in cadrul institutiilor penitenciare sau
in afara acestora, in sectoarele, atelierele de producere sau gospodariile auxiliare ale
penitenciarelor, in lucrdrile de deservire a institutiilor penitenciare, la intreprinderile
din cadrul sistemului administratiei penitenciare, precum si la alte persoane fizice sau
juridice indiferent de forma de proprietate.

2. Prevederile Instructiunii se aplicd in mod corespunzator tuturor persoanelor
care presteazd muncd 1n conditiile pct. 1, indiferent de statutul juridic
(condamnat/prevenit) sau forma de pedeapsa care o executd (pedeapsa inchisorii/
detentiunea pe viata).

CAPITOLUL I
Aspecte privind modul de tinere a evidentei timpului de munca
condamnatilor antrenati in munca

3. Evidenta timpului de munca se efectueaza pentru perioada efectiv lucrata de
catre condamnat in care acesta a realizat sarcinile stabilite in conformitate cu
reglementdrile in vigoare in domeniul normarii muncii.

4. Organizarea tinerii evidentei timpului de lucru prestat efectiv de fiecare
condamnat, inclusiv al lucrului suplimentar, a lucrului prestat in zilele de repaus si in
zilele de sarbatoare nelucrdtoare, revine conducdtorilor institutiilor din cadrul
sistemului administratiei penitenciare, prin intermediul subdiviziunilor interne
desemnate responsabile in acest sens.

5. Determinarea gradului/nivelului de executare a normei de munca de catre
condamnat, se efectueaza de catre normatori, maestri, contabili-sefi, economisti sau
alte persoane care ii inlocuiesc, In baza dispozitiilor de lucru si tabelelor de evidenta
a timpului de munca, prezentate de reprezentantii imputerniciti ai agentului
economic.

6. Evidenta timpului de munca condamnatilor antrenati in munci remunerate se
efectueaza in baza Tabelului de evidenta a timpului de munca conform anexei nr. 1,
iar evidenta muncii neremunerate se asigura conform tabelului din anexa nr. 2.

7. Tabelele de evidentd a timpului de munca se intocmesc lunar.



8. In cazul muncii prestate la agenti economici, tabelul de evidenta a timpului
de munca, se indeplineste in doud exemplare, cate un exemplar pentru fiecare parte
sl se prezinta institutiei penitenciare nu mai tarziu de data de 5 a fiecarei luni.

9. La intocmirea Tabelul de evidenta a timpului de munca Condamnatilor
antrenati in munca remunerata se indica in mod obligatoriu urmatoarele date:

9.1 luna si anul pentru care se realizeaza evidenta timpului de munca;

9.2 numele prenumele condamnatului;

9.3 functia condamnatului;

9.4 indicarea numarului de ore efectiv lucrate, prin utilizarea indicatorilor din
intervalul 1-12 ore, in campurile 1-31 corespunzator zilelor lunii de gestiune;

9.5 dupa caz, utilizarea abrevierilor ce au urmatoarea semnificatie:

a) A — absente;

b) R — repaus;

¢) C — concediu;

d) I —intrevedere (in cazul intrevederii de scurta durati se indicd exact orele).

9.6 totalul zilelor/orelor lucrate;

9.7 totalul absentelor;

9.8 totalul zilelor de repaus;

9.9 concediu;

9.10 numarul de intrevederi (ore);

9.11 datele  responsabilului care a 1Intocmit tabelul de evidenta
(nume/prenume/semnatura);

9.12 datele persoanelor coordonatoare, care confirma orele de munca efectiv
lucrate de catre condamnat/prevenit (nume/prenume/semnatura);

9.13 datele  condamnatului  care a realizat orele de  muncd
(nume/prenume/semnatura).

10. Pontarea orelor in Tabelul de evidenta a timpului de munca condamnatului
antrenat in munci neremunerate nu poate depasi numarul saptamanal reglementat la
art. 234 alin. (3) din Codul de executare, precum si la pct. 548 din Statutul executarii
pedepsei de catre condamnati aprobat prin Hotararea de Guvern nr. 583/2006.

11. Pastrarea Tabelului de evidenta a timpului de munca condamnatilor antrenati
in munci remunerate se asigura de subdiviziunea economica-financiara. Tabelul
privind evidenta orelor de munca neremuneratd se intocmeste de subdiviziunea
desemnatd responsabild, individual pentru fiecare condamnat si se anexeazd la
dosarul personal al acestuia.



Anexanr. 1
la Instructiunea privind evidenta timpului de muncd
al condamnatilor antrenati in munca

TABEL
de evidentd a timpului de munca condamnatilor antrenati in munci remunerate
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intocmit:

Responsabilul de munca/Maistrul

(Numele, prenumele, semnatura)

Am ficut cunostinta

(Numele, prenumele condamnatului, semnatura)

Nota:

1-12 ore (se indica durata concretd a timpului de munca)
A — absente

R-repaus

C-concediu

I-intrevederi




TABEL
de evidentd a timpului de munca condamnatului antrenat in munci neremunerate

aanului20

pentru luna

al condamnatilor antrenati in munca

Anexanr. 2
la Instructiunea privind evidenta timpului de muncd

Nr. d/o

Numele, prenumele condamnatului

Zilele lunii

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Ore lucrate

Intocmit:

(N.P. gradul)

Coordonat:
Sef al SRS

(N.P. gradul)
Sef al SLA

(N.P. gradul)
Sef al SSRP

(N.P. gradul)

Am facut cunostinta

(N.P. condamnatului, semnatura)

Lista de distribuire:




